
 

 

 : فتح حلقة -1/5
, أو تقدـ  في فتح حلقة بأحد الأحياء لحاجتو لذلكالخارجية إذا رغب قسم التوجيو أو أحد مكاتب الإشراؼ 

 كتاب الله , يتم الإجراء التالي :  أىل الحي بطلب فتح حلقة لتعليم أبنائهم
ػ يقوـ رئيس قسػم التوجيػو بتكليػلم الد ػرؼ التعليزػي بػلحيرة الحػي والدسػدد وإيػداو تقريػر حػوؿ الدسػدد  1/1/5

 ( 1113/  1انظر النزوذج رقم )  .الدراو إن اء الحلقة بو ومدى تحقق ال روط وإبداء مرئياتو
ال ػووف اؼ يلى فػتح الحلقػة ترفػس مسػوغالا  لػس مدير مكتب الإشر  ػ بعد موافقة رئيس قسم التوجيو أو 2/1/5

 التعليزية لايتزاوىا.
 اختيار اليوـ الدناسب لبدء الحلقة        ايتزاو فتحها يتم ترشيح الدعلم الذي يقوـ بالتدريس بها و  ػ يند3/1/5
صػػقات إيحنيػػة يػػة وقػػ  بػػدأ ػػػ يقػػوـ القسػػم بالإيػػحف يػػة فػػتح الحلقػػة يػػة وريػػق إمػػاـ الدسػػدد وو ػػس مل4/1/5

 الحلقة  
 ػ يزل حفل مبسط بهذه الدناسبة تح  رياية الد رؼ التعليزية إف للـح الأمر . 5/1/5

 
 : نقل حلقة -2/5

 : إذا اتضح للز رؼ التعليزي  رورة نقل أي حلقة مة مسدد إلى آخر حسب الدبررات التالية

 ػ ترميم أو ىدـ الدسدد الدقامة بو الحلقة . 1/2/5
 ػ قربها مة مصدر إزياج مثل التدزعات ومحيب الكرة .2/2/5
 ػ  عفها وقلة وحبها وتوفر مكاف أنسب لتحفي ذلك . 3/2/5

 يتم الإجراء التالي :
 (  1113/  2انظر النزوذج رقم ) الدراو نقلها ػ يقوـ م رؼ الحلقة بكتابة تقرير ية حالة الحلقة 4/2/5
 تقرير إلى رئيس القسم لإبداء مرئياتو .يرفس م رؼ الحلقة ذلك ال5/2/5
 ال ووف التعليزية لايتزاوه. لس ػ يند موافقة رئيس القسم يلى نقل الحلقة ترفس مسوغات ذلك 6/2/5 
ػ يند ايتزاو نقلها إلى الدقر الجديد يتم إشعار الدعلم وإيحف ذلك لطحب الحلقة وجماية الدسدد واتخاذ 7/2/5

 ديد .الحزـ حياؿ الدقر الج
 : إغحؽ حلقة -3/5

 :احد أو أكثر مة الدبررات التاليةبناء يلى معاي ة الد رؼ التعليزي لو س حلقة ما , اجتزس فيها مبرر و 
 ػ تناقص يدو الطحب ية العدو الدقنة و علم في مستوى الدتبقين منهم .1/3/5
 ػ يدـ تعاوف الآباء مس القائزين يلى الحلقة بالنهوض بمستواىا إلى الأفضل . 2/3/5
 ػ يدـ تقدـ أبنائها في الحفظ والسلوؾ مس أكثر مة معلم . 3/3/5
 ػ يند قصور الدعلم ية القياـ بواجبو أو تخليو ية ذلك ويدـ وجوو البديل .4/3/5



 

 

 ػ إذا رأى القسم مصلحة في إغحقها . 5/3/5
 م الإجراء التالي :فإنو يت

 ػ يقدـ الد رؼ التعليزي للحلقة تقريرا مفصح ية ىذه الحلقة لرئيس القسم لإبداء مرئياتو . 6/3/5
 (  1113/  3انظر النزوذج رقم ) 

ػ يقوـ رئيس القسم  بتكليلم لجنة مة الد رفين التعليزيين لدراسة و س الحلقة ومة ثم كتابة مرئيالم في  7/3/5
 (    1113/  3)  ر النزوذج رقمالتقرير انظ

  لسػ يقوـ رئيس القسم  بدراسة التقارير جميعا ويند الدوافقة يلى إغحؽ الحلقة ترفس مسوغات ذلك 8/3/5
 ال ووف التعليزية لايتزاوه .

 ػ يند ايتزاو إغحقها يتم إشعار الدعلم وإيحف ذلك لجزاية الدسدد واتخاذ الحزـ حيالذا .9/3/5
 

 : ح حلقة ووف إذف الجزعيةفت -4/5
فػتح حلقػة بػػدوف يلػم القسػم أو الدكتػػب يػتم الإجػػراء تم إذا يلػم قسػم التوجيػػو أو أحػد مكاتػب الإشػػراؼ بأنػو قػػد 

 التالي :
ػ يقوـ رئيس قسم التوجيو أو مدير مكتب الإشراؼ بتكليلم الد رؼ التعليزي بالوقوؼ يلى ىػذه الحلقػة  1/4/5

/  4لنزػػوذج رقػػم ) انظػػر ا لدعرفػػة مػػة أقامهػػا ومػػو تم ذلػػك ومػػة القػػائم يلػػى التعلػػيم بهػػا ومػػدى جػػدوى اسػػتزرارىا
1113   ) 

ومػة ثم ير ػها يلػى لرلػس ال ػووف  لإبداء مرئياتوػ يرفس الد رؼ التعليزي تقريرا بذلك إلى رئيس القسم  2/4/5
 .(1113/  4)    .انظر النزوذج رقم  التعليزية للنظر في جدوى استزرارىا مة يدمو

يستديي رئيس القسم مة قػاـ بفػتح الحلقػة ليو ػح لػو الصػورة النظاميػة والتعليزػات الػواروة مػة وزارة  -3/4/5  
 رشاو حياؿ فتح الحلقات . ال ووف الإسحمية والأوقاؼ والديوة والإ

ػ في حالة جدوى استزرار الحلقة يتم إشعار القائم يلػى الحلقػة بتبػلج الجزعيػة لذػا وتحديػد مػا إذا كػاف ويزهػا 4/4/5
ماوي يتم ية وريقو وفي حالة يدـ جدوى فتحها يتم إشعار القػائم يلػى الحلقػة قغحقهػا وأف ذلػك لسالفػا ل نظزػة 

. 
الاستدابة لذلك فإنو يتم الرفس بذلك لصاحب الصححية لاتخاذ ما يراه حيػاؿ ىػذه الحلقػة ػ في حالة يدـ  5/4/5
. 

 العهد5/5
 يند حاجة أحد منسوبي القسم شيئا مة العهد يتم ما يلي :

 (  1113/  5انظر النزوذج رقم ) ػ يتقدـ صاحب الطلب باستزارة ولب يهدة مبينا حاجتو 1/5/5



 

 

توجيو بعرض الاستزارة يلى رئيس القسم مس إيطائو صورة وا حة ية العهد الدصروفة ػ يقوـ موظلم ال 2/5/5
 سابقا لصاحب الطلب مة واقس مللم العهد .

 ػ إذا تد  الدوافقة مة قبل رئيس القسم يتم تسليم صاحب الطلب ما يحتاجو . 3/5/5
 ػ تحفظ الاستزارة في مللم العهد . 4/5/5

 مححظة :
 دة إلا لصاحب الطلب شخصيا .ػ لا تسلم العه 5/5/5

 معلم الحلقة القرآنية : -6/5
 : شروط قبوؿ معلم -1/6/5

 أف يكوف حافظا لكامل القرآف الكريم . -1/1/6/5
 أف يكوف ملزا بأحكاـ التدويد أواء ووراسة . - 2/1/6/5
 أف يكوف ملتلحما بالآواب الإسحمية خلقا ومظهرا . - 3/1/6/5
 أف يكوف ذا خبرة وقدرة يلى إوارة الحلقة . - 4/1/6/5
 %81بنسبة لا تقل ية تاز الاختبار أف يج - 5/1/6/5
 
 

 اختبار معلم متقدـ للتدريس في الجزعية : -2/6/5
يقوـ الدتقدـ لطلب العزل مس الجزعية كزعلم للقرآف الكريم بتعبئة استزارة اختبار متقدـ للتدريس  -1/2/6/5 

 (7/1113م )انظر النزوذج رق
 . لدقابلة اللدنة يحدو للزتقدـ للتدريس مويد لحختبار  -2/2/6/5
 .تقدـ للعزل مس الجزعية الدباختبار الدعلم لجنة مكونة مة الد رفين التعليزيين تقوـ  -3/2/6/5
 يتولى موظلم القسم تذكير كل مة اللدنة وصاحب الطلب بالدويد . -4/2/6/5
لددير ال ووف التعليزية لاتخاذ الحزـ لرئيس القسم ومة ثم بعد إجراء الاختبار والدقابلة ترفس النتيدة  -5/2/6/5
 (7/1113) انظر نموذج رقم .

 م : وريقة اختبار الدعل -3/6/5
 الحفظ والأواء : - 1/3/6/5
الأسػػػئلة موزيػػػة يلػػػى توجػػػو للزعلػػػم ئسػػػة أسػػػئلة في الحفػػػظ ويرايػػػى فيهػػػا ال ػػػزولية أي أف تكػػػوف -1/1/3/6/5

 أجلحاء القرآف فزة كل ستة أجلحاء يوجو لو سواؿ وكذلك يرايى فيها تنويها مة حيث الصعوبة والسهولة .
 ورجة . 75ورجة فيكوف لرزوع ورجات الحفظ  15ػ يو س لكل سواؿ ورجتو الدستحقة لو وىي 2/1/3/6/5



 

 

ػ يرايػى في كػػل سػواؿ يوجػو للزعلػم أف لا يقػل يػة صػػفحة وأف لا يلحيػد يػة ربػس الحػلحب ويعتزػػد في  3/1/3/6/5
 ذلك مصحلم لرزس الدلك فهد .

 ػ كيفية تقييم الدرجة في الحفظ والأواء : 4/1/3/6/5
 إذا أخطأ الدختبر وتم تنبيهو والفتح يليو مة قبل اللدنة فإنو يحسم يليو ورجتاف مة ورجات السواؿ. -
مػػػا إذا أخطػػػأ الدختػػػبر وتم تنبيهػػػو للخطػػػأ فتعػػػرؼ يليػػػو ىػػػو فإنػػػو يحسػػػم يليػػػو ورجػػػة واحػػػدة مػػػة ورجػػػات وأ -

 السواؿ .
وأما إذا أخطأ الدختبر فترؾ حكزا تجويدا ) التدويد العزلي ( فإنػو يحسػم يليػو ورجػة مػة ورجػات السػواؿ   -

 كذلك .

 
 

 التدويد النظري : 2/3/6/5
 و عها :كيفية تقييم ورجة التدويد النظري و 

لا ريػػب أف يلػػم التدويػػد يلػػم واسػػس واػػر شاسػػس لػػذا لا يدكػػة حصػػر أسػػئلة الدقابلػػة بعػػدو معػػين لأف الحصػػر يعػػلج 
 الإخحؿ ب زولية الأسئلة لذا يترؾ الأمر للدنة اسب ما تراه ولكة يليها مراياة الآتي :

 .ػ أواء الدعلم وتوجو لو أسئلة في بعض الأحكاـ التي أخل بها  1/2/3/6/5
ػ أف تتنػػػاوؿ الأسػػػئلة الأبػػػواب الرئيسػػػية في التدويػػػد والػػػتي كثػػػيرا مػػػا تعطػػػي للطػػػحب في الحلقػػػات   2/2/3/6/5

 . ( والددوو ,يم الد دوتافكالأحكاـ العامة) أحكاـ النوف الساكنة والتنوية , والديم الساكنة ,والنوف والد
) باب الدخػػارج والصػػفات , أحكػػاـ الػػراءات , ػ أف تنػػاوؿ الدهزػػة والػػتي تتعلػػق بأواء الطػػحب مثػػل  3/2/3/6/5

 أحكاـ الحمات باب الوقلم والابتداء (
 ػ أف تتناوؿ الأسئلة بعض السور والآيت والكلزات التي لذا حكم خاص . 4/2/3/6/5

كالبسزلة في أوؿ سورة التوبة , وكوصل بعض الآيت بعضها ببعض كػػ   ماليػو , ىلػك ك وكالإمالػة في   لرراىػا ك 
 والتسهيل في   ءأيدزي ك ..... الخ .

 ورجة . 21ػ تقرر اللدنة بعد الدناق ة الدرجة الدستحقة يلزا بأف ورجة التدويد النظري ىي  5/2/3/6/5
 ال خصية  -3/3/6/5

يرايػػى في الدعلػػم أف يكػػوف ذا شخصػػية جيػػدة ويجيػػد مهػػارة الاتصػػاؿ لدػػا لذػػا مػػة أ ػػر في توصػػيل الدعلومػػة إلى 
 الطحب .

 يوجو للزعلم لرزوية مة الأسئلة في الثقافية ال ريية لدعرفة . كزا 
 



 

 

 الدباشرات : -4/6/5
 في الحالات التالية : يطلب مة الدعلم تسديل مباشرتو بالقسم  -1/4/6/5

 ػ بعد الإجازات الرسمية ) مثل يطلة الربيس أو العيدية ( . 
 ػ بعد الانتهاء مة الإجازة السنوية للزعلم .  
 ػ بعد الانقطاع أسبوياً فأكثر . 
 ػ بعد الانتهاء مة الإجازة الاستثنائية أو الدر ية . 
 ػ بعد صدور قرار التعيين .  

حضور منسوبي القسم إلى مكتػب التوجيػو أو أحػد مكاتػب الإشػراؼ للتوقيػس بالدباشػرة لػدى موظػلم  -2/4/6/5
   ( 1113/  8) انظر النزوذج رقم القسم في سدل خاص بذلك  

باشػرية ومعرفػة مػة ىػو يلػى رأس العزػل ومػة ب يباشػر بمقػر الديقلم موظلم القسػم يلػى أحػواؿ غػير  -3/4/6/5
 ( 1113/  9انظر النزوذج رقم )  يزلو
 

 تكليلم معلم : -5/6/5
 :التكاليلمأنواع  -1/5/6/5

 ػ تكليلم غير لزدو الأجل .
 ػ تكليلم لزدو الأجل . 

 إليو بعبارة ) وحو إشعار آخر ( .ػ تكليلم موق  غير لزدو الأجل ي ار 
بعد ايتزاو رئيس قسم التوجيو أو مدير مكتب الإشراؼ  تكليلم معلػم ػ متعاقػد , متعػاوف , لزتسػب ػ أو 

 مسايد ػ متعاوف  لزتسب ػ يتم الإجراء التالي :
 تابة التكليلم يلى ورؽ رسمي يقوـ الدوظلم بك -2/5/6/5
 يتم يرض خطاب التكليلم مة قبل موظلم القسم يلى الرئيس الدختص لايتزاوه . -3/5/6/5
 يقوـ الدوظلم بتصدير التكليلم وإيطاء صورة لكل جهة وروت بو . -4/5/6/5
يسػػػلم الدوظػػػلم التكليػػػلم إلى الدعلػػػم في الوقػػػ  الدناسػػػب , ويػػػتم إبحغػػػو واسػػػتدياؤه بالطريقػػػة الدزكنػػػة  5/5/6/5

 والدناسبة.
 حضور الدعلم إلى قسم التوجيو لاستحـ تكليفو يتم الإجراء التالي :يند  -6/5/6/5
 إيطاء أصل التكليلم للزعلم . -1/6/5/6/5
 (1113/  11انظر النزوذج رقم ) النزوذج الدعد لاستحـ التكليلم.توقيس الدعلم بالاستحـ في  -2/6/5/6/5
 . ػ يكتب الدعلم مرئياتو ية الحلقة السابقة إف وجد  3/6/5/6/5
 ملحوظة : -7/5/6/5



 

 

 خطاب التكليلم يللـح الدكللم بتنفيذ ما ورو فيو ما ب ينقض ذلك خطاب آخر . 
 لا يكوف التكليلم شفهيا لكونو ير ة للنسياف . 
 الواجبات الدنووة بالدعلم واخل الحلقة :   -8/5/6/5
الصػػحة الػػتي تسػػبق الحلقػػة في الالتػػلحاـ بوقػػ  الحلقػػة مػػة أولػػو إلى أخػػره فيدػػب يلػػى الدعلػػم أف يصػػلي  -1/8/6/5

 مسدد الحلقة .
تسديل أسماء الطحب في ك لم خارجي مبدئي باسم الطالػب العزػر والدرحلػة الدراسػية ورقػم الذػاتلم  -2/8/6/5

أنظػػػػػر النزػػػػػوذج رقػػػػػم  وينػػػػػواف ولي الأمػػػػػر , وتسػػػػػديل الطالػػػػػب في بطاقػػػػػة خاصػػػػػة ينػػػػػد حضػػػػػوره لأوؿ مػػػػػرة للحلقػػػػػة
(11/1113) . 
كػػػل فصػػػل وراسػػػي يقػػػوـ معلػػػم الحلقػػػة باسػػػتحـ سػػػدل متابعػػػة الطػػػحب مػػػة القسػػػم التػػػابس لػػػو   ينػػػد بدايػػػة -3/8/6/5

 ( .12/1113ويسدل  فيو الدعلومات كل يوـ بيومو ويضس الخطة ال هرية لكل والب انظر النزوذج رقم )
وريقػػػة لضػػػوابط التنظيزيػػػة للحلقػػػة مػػػة لبػػػاس ومظهػػػر, حضػػػور الطػػػحب وانصػػػرافهم, و الإلدػػػاـ الكامػػػل با -4/8/6/5

 جلوسهم للتسزيس وغير ذلك.
 الرفس كتابياً للدزعية ية أي م كلة يامة مس أىل الحي أو أولياء أمور الطحب. -5/8/6/5
 ػػرورة اىتزػػاـ الدعلػػم بتلقػػين الطالػػب لػػييت مػػة البدايػػة تلقينػػاً لرػػوواً مراييػػاً ينػػد ذلػػك الدػػنه  الدقػػرر  -6/8/6/5

 .نظريً 
 .مة القسم الدختص  رةئحة تقييم الاختبارات الدقر اوّحع الدعلم يلى لا -7/8/6/5
في حالػػة إغػػحؽ الحلقػػة لإجػػازة رسميػػة كالإجػػازة السػػنوية مػػثحً , يقػػوـ الدعلػػم بو ػػس بػػر م  مراجعػػة لكػػل  -8/8/6/5

 والب حرصاً يلى يدـ  ياع حفظ الطالب خحؿ ىذه الإجازة . 
, وترصػػد ورجػػات الاختبػػار في ك ػػوؼ رسميػػة  وتبػػارؾ ء يػػماختبػػار الطالػػب في الحلقػػة بعػػد إتقانػػو حفػػظ جػػلح  -9/8/6/5

 .(25/1113أنظر النزوذج رقم ) وترفس لقسم الاختبارات ليعطى جائلحتو 
 .يرفس لقسم الاختبارات فزا فوؽ أجلحاء أربعة بعد أف يتُم الطالب حفظ -11/8/6/5
 في حالة ترؾ الدعلم للحلقة يقوـ بكتابة تقرير ينها.  -11/8/6/5
 في الحلقات . لتطبيقهاوليل الدعلم ووليل الطالب يراجس الدعلم -12/8/6/5
 
 : وسائل لإشعار الأىالي بأهمية الحلقة -6/6/5  

ػ تكػػوية لرلػػس الحلقػػة مػػة جمايػػة الدسػػدد ليسػػايد في الإشػػراؼ والدتابعػػة وتسػػهيل العقبػػات لإلصػػاح  1/6/6/5
العزليػػة التعليزيػػة بالحلقػػة يتكػػوف مػػة ) معلػػم الحلقػػة , إمػػاـ الدسػػدد , و ح ػػة مػػة أوليػػاء أمػػور الطػػحب ( ويػػرأس 

 ا لس موجو الحلقة أو مة ينيبو منهم .



 

 

تربيػػة الطػػحب وتعلػػيزهم كتػػاب الله وذلػػك قخػػراج بعػػض أن ػػطتهم لنفػػس غػػيرىم  ػ إبػػراز وور الحلقػػة في 2/6/6/5
 وإظهار مقدرلم يلى القراءة الدزيلحة لكتاب الله وغير ذلك .

 ػ ويوة الآباء لحضور لقاء ياـ يتم فيو : 3/6/6/5
 ػ إبراز بعض أن طة الحلقة وما توصل إليو أبناؤىم مة حفظ لكتاب الله ومة حسة تحوتو .

 بياف أهمية الحلقة والحث يلى التكاتلم لإلصاحها .ػ 
 ػ فتح لراؿ للزناق ة فيزا يعوو يلى الحلقة بالنداح والتقدـ .

 ػ إبحغ الآباء بقرارات لرلس الحلقة .
 لإماـ وأىالي الحي في الدناسبات . الد رؼ التعليزيػ كلزات ت ديعية مة  4/6/6/5
 كانتو تعلق في الدسدد في مكاف خاص بالحلقة .ػ رسائل متتابعة حوؿ القرآف وم 5/6/6/5
 ػ حسة يحقة الدعلم مس إماـ الدسدد يكوف يوف لو يلى أواء مهزتو . 6/6/6/5
 ػ حسة يحقة الدعلم مس أىالي الحي . 7/6/6/5
 

 تقرير الكفاية -7/6/5
 تتم الإجراءات التالية :نهاية كل ياـ وارسي 

/  13رقػم ) ػ يقوـ كػل م ػرؼ تعليزػي بتعبئػة اسػتزارة تقيػيم الأواء الػوظيفي للزعلزػين انظػر النزػوذج  1/7/6/5
1113) 

ػ كزػػا يقػػوـ رئػػيس التوجيػػو أو مػػدير مكتػػب الإشػػراؼ بتعبئػػة اسػػتزارة تقيػػيم الأواء الػػوظيفي للز ػػرفين  2/7/6/5
 (1113/  14رقم ) التعليزيين التابعين للقسم انظر النزوذج 

 ال ووف التعليزية . لدديرتقارير الكفاية ترفس  القسم أو مدير مكتب الإشراؼايتزاو رئيس  وبعد
 مححظة :

 الدكافآت الت ديعية للزعلزين تعتزد ايتزاوا كبيرا في إقرارىا يلى تقارير الكفاية .
 
 وحب الحلقات : -7/5
يند رغب  أي والب الالتحاؽ بالحلقة القرآنية لا بد مة حضور والده للتسديل وفق استزارة التسديل أنظر  -1/7/5

 ( 11/1113النزوذج رقم )
قبوؿ الطحب في الحلقة يكوف مة الصلم الثالث الابتدائي فزا فوؽ ويستثنى مة ذلك الطحب الدتزيلحية في  -2/7/5

 هم ية نصلم جلحء يم الحفظ والأوب ايث لا يقل حفظ
 لابد لطالب الحلقة أف يلتلـح بالآواب ال ريية مة احتراـ للقرآف الكريم والدسدد ومعلم الحلقة . -3/7/5
 يلى لطالب أف يحفظ الجلحء الدقرر لو مة قبل معلم الحلقة كل حسب قدرتو ومستواه التعليزي . -4/7/5



 

 

يند الحاجة وبعد تعبئة استزارة النقل أنظر إلى النزوذج رقم ) يحق للطحب الانتقاؿ مة حلقة إلى حلقة أخرى  -5/7/5
15/1113 .) 
 الإحصائيات : -8/5

يندما يحين الدويد المحػدو مػة خػحؿ النظػاـ الدقػرر لعزػل الإحصػائيات الحزمػة بالقسػم أو ينػد الضػرورة مثػل ولػب 
لح وإيػداو النزػاذج الحزمػة لذػذا العزػل الأمانة العامة لبعض الإحصائيات يقوـ الدوظلم الخاص بقسم التوجيو بتدهيػ

 وذلك يلى النحو التالي :
 (1113/  16النزوذج رقم ) انظر  حصر الإحصائيات ال هرية الدقدمة مة متابعي الدواـ -1/8/5
 .يس القسم ومة ثم لددير ال ووف التعليزية ىذه الإحصائيات يلى رئػ يقوـ موظلم القسم بعرض  2/8/5

 قسم افظ ىذه الإحصائيات في الدللم الدخصص لذا.  الػ يقوـ موظلم 
 ملحوظات ىامة :

 ػ يجب أف تكوف الأرقاـ واقعية وخالية مة التخزين والتقدير . 3/8/5
 ػ لا بد مة تحديد مويد معين لاستحـ الإحصائيات سواء مة الأقساـ أو الدعلزين أو غيرهما. 4/8/5

 
 : زيرات الد رؼ التعليزي للحلقة - 9/5

يداو جدوؿ مسبق ي زل جميس حلقاتو مس تحديد يدو تلك اللحيرات لكل يقوـ الد رؼ التعليزي ق -1/9/5
 (1113/  17) . انظر نموذج رقم لايتزاوه و الدباشر  حلقة في الفصل الدراسي وير و يلى رئيس

ة للوقوؼ بدقة يلى سير العزلية ػ القياـ بلحيرة الحلقة في الوق  المحدو مس مراياة التنوع في مواييد اللحير  2/9/5
 التعليزية ومناق ة الدعلم في بعض العقبات التي تعترض ىذه العزلية وتقديم بعض التوجيهات .

 ػ متابعة تنفيذ ىذه التوجيهات في اللحيرات الأخرى . 3/9/5
  (.18/1113)رقم انظر النزوذج ػ تقييم العزلية التعليزية مة خحؿ زيراتو للحلقة  4/9/5
 مرئياتو . لإبداءالرئيس الدباشر في الاجتزاع الدوري ػ يرض استزارة التقييم يلى  5/9/5
 . بالد رؼػ حفظ الاستزارة في الدللم الخاص  6/9/5
 توصيات بخصوص زيرة الد رؼ التعليزي للحلقة : -7/9/5
 ػ تحديد أىداؼ مسبقة لللحيرة . 1/7/9/5         

ػ تخصيص كل زيرة لجوانب معينة واخل الحلقة والتركيلح يليها مس أخذ تصور ياـ ية باقي  2/7/9/5
 أو اع الحلقة أ ناء اللحيرة .

ػ كسر روتين اللحيرة الدعتاو والحرص يلى أف تأخذ كل زيرة وابعا لستلفا ية الأخرى حو لا  3/7/9/5
 يدل الدعلم ولكي تحصل بها الفائدة .



 

 

س في مواييد اللحيرة للحلقات أي أف تكوف اللحيرة تارة مس بداية الدواـ وتارة في ػ التنوي 4/7/9/5
 منتصفو أو يلى قرب نهايتو .

 ػ مراياة أوجو تقويم العزلية التعليزية الدرافقة مس البحث يند يزل تقييم للزعلم والحلقة . 5/7/9/5
 

 : اتللحلقمتابعي الدواـ زيرات  - 11/5
إيداو جدوؿ مسبق مة قبل الدتابس وي زل جميس الحلقػات ايػث ييطػي جميػس الحلقػات خػحؿ أسػبوع  -1/11/5

                                                   (1113/  19) نظر نموذج رقم اواحد وير و يلى رئيس التوجيو لايتزاوه 
وير و يلى موظلم القسػم نهايػة كػل أسػبوع ومػة ومي ػ يبدأ الدتابس بالدرور يلى الحلقات ورفس التقرير الي2/11/5

    (1113/  21) ثم حفظو في الدللم الخاص بو نهاية ال هر انظر نموذج رقم 
 لحوحع .الد رفين ػ يقوـ موظلم قسم التوجيو بعرض التقارير يلى  3/11/5
              (1113/  21) انظر نموذج رقم ػ يرض الحالات التي تستديي ذلك لرئيس التوجيو  4/11/5
لتوقػلم يػة زيرة والتكػاليلم الدسػاءلات والاسػتدياء الدسػتعدلة  ينػدىا يقػوـ متػابس الػدواـ با ػ التعػاميم 5/11/5

, أما بالنسبة لبقية الدعامحت الأخرى فيػتم إيصػالذا مػس الػلحيرة ووف توقػلم إلا ينػد االحلقات في اليوـ الدقرر لإيصالذ
 الضرورة .

ك ػلم اسػتحـ الدعػامحت لكػي يوقػس الدعلػم بػذلك وتسػديل الدلحوظػات يلػى مػة ب يسػتلم   ػ اسػتخداـ 6/11/5
 (1113/  22) انظر نموذج رقم 

 الاجتزايات في ال ووف التعليزية : -11/5
ينػد قػػرب حلػػوؿ مويػػد اجتزػػاع بمنسػػوبي القسػػم أو بعضػهم حسػػب الخطػػة العامػػة للقسػػم أو رغبػػة رئػػيس القسػػم أو 

فػإف يلػػى الدوظػلم يزػل بعػض الترتيبػػات والاسػتعداو لذػذا الاجتزػػاع  ورؤوسػيم الاجتزػاع بمرغبػة أحػد منسػوبي القسػػ
 ويكوف ذلك يلى النحو التالي :

ػ بعػػد تأكيػػد الدويػػد مػػس الػػرئيس الدخػػتص يػػتم إبػػحغ الػػذية سػػيتم الاجتزػػاع بهػػم يػػة وريػػق يزػػل تعزػػيم  1/11/5
ػ يقػوـ الدوظػػلم  2/11/5وتػػذكيرىم ينػد قػرب الدويػد ة كافيػة ي ػتزل يلػى نقػاط الدناق ػة وذلػػك قبػل الدويػد بمػد

 إيداو ك لم تسديل أسماء الحا رية قيداو وليئة الدكاف الدناسب و 
 احالم ومكبر صوت إذا للـح الأمر ػ تجهيلح أوراؽ للحضور لكتابة آرائهم واقتر  3/11/5
) انظػر النزػوذج رقػم ضػر بػذلك في ذلك الاجتزاع ويزػل لزػ يكوف لحجتزاع لزرر يدوف ما تم مناق تو  4/11/5

23  /1113)  . 
قسػم بمتابعػة القػرارات والتوصػيات الػتي صػدرت يػة الاجتزػاع ومتابعػة تنفيػذىا حسػب الػ يقػوـ موظػلم  5/11/5

 الدتفق يليو ما ب يحدو ا تزعوف غيره .
 ػ إرساؿ خطابات مساءلة لدة تييب ية الحضور وإوحيو يلى لزضر الاجتزاع للعلم . 6/11/5



 

 

 شروط فتح حلقة جديدة 
                                                                                         

 (   1113/  1النموذج  رقم ) 
 

 تعبئة النزوذج الخاص بطلب فتح حلقة جديدة . .1
 تعبئة النزوذج الخاص بأسماء الطحب . .2
 ( والب لحلقات العصر . 31والب لحلقات الديرب و ) (  25شرط أف لا يقل يدو الطحب ية )  .3
 أف يكوف الطحب مة الصلم الرابس الابتدائي فزا فوؽ .  .4
 أف يتعهد أولياء الأمور ولرلس الحلقة مة استزرارية الطحب في الحضور . .5

 
 

 هذا لقسم خاص بأهل الحي 

 طلب فتح حلقة جديدة
 

 ىػ142الدوافق :     /      /       ...........                                                                              ................................../  اليوـ
 
  / اسم مقدـ الطلب................................................................................................................................................. 

 

 من جماعة المسجد                              مؤذن                               إمام      :   صفتو
 
 

 الدسدد /  اسم....................................................................................................................................................... 

 

    مسجد متوسط                               مسجد صغير                        جامعنويو :    
 

   / اسم الحي......................................................................................................................................................................... 

 

  اسم مكاف بارز في الحي ........................................................................................................................... /...................... 

 .............................................................................................................................................................أقرب حلقة مة الحي / 

 

   يدو الطحب : )               (   والب 
   : ثانوي)      (    عدد       متوسط)      (    عدد     ابتدائي)      (     عددمراحلهم التعليزية    

  أخرى)      (     عدد      جامعي  )      ( عدد                            
 4من  1صفحة 

 

 (   1113/  1النموذج  رقم ) 

 

 هذا لقسم خاص بأهل الحي

 

  



 

 

 أسماء الطحب 
 

 الصف اسم الطالب )رباعي( م الصف اسم الطالب )رباعي( م

1   11   

1   11   

3   13   

4   14   

5   15   

6   16   

7   17   

8   18   

9   19   

11   31   

11   31   

11   31   

13   33   

14   34   

15   35   

16   36   

17   37   

18   38   

19   39   

11   41   

 

 ) الع اء (          )الديرب(    الوق  الدناسب لفتح الحلقة / )العصر(  
 

 4من  2صفحة 
 

 

 هذا لقسم خاص بأهل الحي 

 (   1113/  1النموذج  رقم ) 
 
 
 

  لرلس الحلقة  : 



 

 

 التوقيع الجوال الهاتف المهمة الاسم 

    أماـ الدسدد 

    ولي أمر 

    ولي أمر 

    ولي أمر 

 تعهــد
 

  : نتعهد لضة أيضاء لرلس الحلقة بما يلي   
 

 ) أ (   يدـ التدخل في ال ووف التعليزية للحلقة .     
 .  فرع مة مكاتبها ) حسب الدنطقة( ) ب (  يدـ إقامة أي برام  للحلقة إلا بعد التنسيق مس الجزعية أو مس مس أي    
 ) ج (  حث الأىالي والطحب يلى الالتحاؽ بالحلقة .    
 ) و (   التعاوف مس الدعلم في حل ماقد يطرأ مة م كحت في الحلقة .    
 ) ىػ (  المحافظة يلى الحلقة مة التدخحت الخارجية والدضايقات مة خارج الدسدد .   
 ) و (    الاستدابة في حالة ويوة الدكتب لعقد اجتزاع  لس الحلقة يند وجوو ما يستديي ذلك .   

 

 رسم تو يحي لدوقس الحلقة
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                          4من  3صفحة                  

 النموذج  

 (   1113/  1رقم ) 
 
 
 

 
 

 هذا الجزء خاص بالمشرف التعليمي والرئيس المباشر 



 

 

 اسم المسجد :            

 الموقع /  

 هـ 41تاريخ الزيارة       /     /          

  : مرئيات المشرف التعليمي 

1. ............................................................................................................................................................................................................ 

2. ........................................................................................................................................................................................................... 

3. ........................................................................................................................................................................................................... 

4. ............................................................................................................................................................................................................ 

 المشرف التعليمي :

 الاسم : 
 التوقيع :

  
 مرئيات الرئيس المباشر  

 / تفتح الحلقة ، ويوجه لها المعلم 
..................................................................................................................................... 

  : لا تفتح الحلقة للأسباب التالية  

1  _ ..................................................................................................................................................................................................................... 

2   _..................................................................................................................................................................................................................... 

3   _..................................................................................................................................................................................................................... 

 
 

                                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4من  4صفحة 

 
 
 
 

    رئيس القسم ايتزاو 

 الاسم/



 

 

 تقرير نقل حلقة
 الدكرـ / رئيس قسم / مدير مكتب ..........                                                         سلزو الله

 الســلام عليكم ورحمة الله وبركاته       وبعد :
فػػإنلج أقػػترح  ……...............………/  بمنطقػػة  ……….......………/  بمسػػدد ………....………./  بنػػاء يلػػى زيراتي السػػابقة لحلقػػة  

 ………………………………… بمنطقة /………………………………/  نقل الحلقة مة مقرىا إلى مسدد
 وإليكم مبررات ىذا النقل :  

 )    ( ترميم الدسدد الدقامة بو الحلقة .
 )    ( ىدـ الدسدد الدقامة بو الحلقة .

 )    ( قربها مة مصدر شيب .
 أمور أخرى :  
 ………………………………………………………………………………………………………………………ػ  1
 ………………………………………………………………………………………………………………………ػ  2
 ………………………………………………………………………………………………………………………ػ  3

  رأي معلم الحلقة /  
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………..………… 

 ………………………………………………………………………………………… ويقترح نقلها لدسدد /   

 )   (  كبديل للزسدد السابق .
 ىػ . 14ىػ إلى      /     /      14)   ( للفترة مة      /     /     
 التوقيس / ………………………………/ الاسم  ………………………………/ م رؼ حلقة 

 رأي الد رؼ /
………………………………………………………………………………………………………………..………… 

 

………………………………………………………………………………………………………………..………… 

 / القسم رأي رئيس 
………………………………………….............................................................………………………..………… 

  ف بالداخل رئيس مركز الإشرااعتماد 
………………………………………….............................................................………………………..………… 

 
 الاسم :                                                                        
 التوقيس :                                                                       

 
 

 (2  /1113   ) 
 
 



 

 

 

 تقرير إغلاق حلقة

 الملرو / رئيض قصه التوجيه                                                                                 حفظه الله

 الســلام عليكم ورحمة الله وبركاته      وبعد :
 …………….………………                                            /  بياء على تلليفله لي بلتابة تكرير شامل حول مبررات إغلاق حلكة  

 فإليكم مبررات ىذا الإغحؽ :…………………………بمنطقة / …………………………بمسدد /      
 والبػ  .……………………إلى / …………………ػ )   (  تناقص يدو وحبها مة /  1
 ػ )   (  تدني مستوى بعض وحب الحلقة ػ الدرفقة أسمائهم ػ في الحفظ والسلوؾ . 2
 ػ يدـ تعاوف الآباء للنهوض بالحلقة مة النواحي التالية : 3

 )    ( يدـ روع أصحاب الد اكل مة خارج الحلقة .
 )    ( يدـ ت ديس أبنائهم يلى الحفظ وتحسين سلوكهم .

 همية الدرجوة .)    ( يدـ إيطاء الحلقة الأ
 )    ( يدـ زيرة الآباء للسواؿ ية أبنائهم .

 أمور أخرى :
 ػ  1
 ػ 2

 ػ قصور الدعلم ية القياـ بواجبو مة حيث : 4
 )    ( إيذاء أىل الحي أو الطحب لو .
 )    (  علم مستوى الدعلم التعليزي .

 )    ( يدـ القدرة يلى  بط الحلقة وإوارلا .
 ………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………..………………………………………………أمور أخرى :  

 التوقيس /………………………………………………….  الاسم / الد رؼ التعليزي  
 رأي اللدنة الدكلفة مة الد رفين : 

............................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
 

............................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

  :           الاسم /                     التوقيس                الاسم /                  التوقيس  الاسم/                  التوقيس 
 

 .........................................………………………………………………….…………………….………………………………….........................رأي رئيس قسم             / 
 

………………………………………………..……………….............................................................……………………………………………………………………………………………… 
 
 

 الاسم :                                                                                                                
 التوقيع :                                                                                                                 

 

 (3  /1113 )   
 

  



 

 

 تقرير عن حلقة فتحت دون إذن الجمعية
 

 الدكرـ /رئيس قسم التوجيو                                                  حفظو الله
 الســلام عليكم ورحمة الله وبركاته       وبعد :

 …………………………………….اي / ……………………………………. بناء يلى تكليفكم لي بلحيرة مسدد / 
 وذلك لتقديم تقرير ية الحلقة الدقامة بو ووف إذف الجزعية وية إمكانية  زها لتكوف حلقة مة حلقات الجزعية أـ لا فقد قز  بلحيرلا .  

 …………………………………….ىػ الساية /  14الدوافق    /    /   ……………………………………. يوـ / 
 ولذا نفيدكم بما يلي :  
 )    ( كبير                           )    (  متوسط           )    (  صيير .    أ ػ سعة الدسدد :                
 ب ػ موقس الحلقة منو :     )    (  يوجد مكاف مناسب         )    ( لا يوجد مكاف مناسب .  
 جػ ػ بجواره :               )    ( مصدر إزياج                  )    ( حلقة أخرى .  
 و ػ الدوقس :                 )    (  متوسط للحي                )    (  ء ية الحي     )    (  في ورؼ الحي .  
 ىػ ػ سبق فتح حلقة :      )    ( سبق فتح حلقة بو وأغلق   )    ( ب يسبق فتح حلقة بو .  
 )    ( قليل .والب           25و ػ يدو الطحب الدتوقس : )    ( أكثر مة   
 ز ػ يدو الدصلين :          )    ( كثير                           )    ( متوسط            )    ( قليل .  

 )   ( لا بأس مة  م الحلقة لحلقات الجزعية .
 …………………………………………………………………….………….)   ( لا يناسب إقامتها كحلقة بالدسدد الدذكور لأف / 

 …………………………………………………………………….…………………………………………………………...)   ( رأي آخر : 
 الد رؼ التعليزي 

 التوقيس /………………………………………….………………………   الاسم / 
 

 رأي رئيس القسم :
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................
....................................................................................................... 

 التوقيس /………………………………………….………………………   الاسم / 
 

 (4  /1113   ) 
  



 

 

 
 طلب مستلزمات حلقة

 وفقو الله                                                                  الدكرـ / رئيس قسم التوجيو        
 وبعد :                             السلام عليكم ورحمة الله وبركاته        

 ( ااجة إلى الآتي : ……………….…………………..( بمسدد )   ……………….…………………..أفيدكم يلزا بأف حلقة )     

 العدو الدطلوب الصنلم ـ

  مصحلم كامل 1

  ربس يس 2

  الع ر الأخير 3

  جلحء قد سمس 4

  جلحء تبارؾ 5

  جلحء يم 6

  سبورة 7

  وولاب 8

 تعهد
لقد يلز  بأف جميس مػا أخذتػو للحلقػة مػة مصػاحلم وأجػلحاء وغػير ذلػك ومػا وجدتػو في الحلقػة مػة قبػل يهػدة خاصػة بالحلقػة , لا يجػوز   

التصرؼ بو ولا تسليم الدصاحلم والأجلحاء للطحب ليأخذوىا معهم إلى منازلذم وإنما لحستخداـ واخل الحلقة فقط , وينبيي الحفػاظ يليهػا 
 ة .واخل وولاب الحلق

 …………………..ز……………………………الاسم : 
 التوقيس :                                                                       
 ىػ14التاريخ :   /    /                                                                                                  

 

 التوجيهشرح رئيس قسم 
 . لا مانس مة الصرؼ 
 . لا يصرؼ لتوفر الدطلوب في الحلقة 
 . الكزية غير متوفرة 

                                                                                                             
  الدكللم مركلح الإشراؼ بالدخلرئيس                                                                                                             

   د الله الحصيلجو/ حاتم يب                                                                                                         
 /التوقيس                                                                                

 
  (5  /1113   ) 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تم إلياء النزوذج 
 
 

  (6  /1113   ) 
 

  



 

 

 
  شية              العنر /                                 / الجيصية             /  تكمواشه الم

 الجوال / : عيواىه   :المهية 

   الحالة الاجتناعية / 

  :الإجازات الحاصل عليها مكمار الحفظ/  هاتف اللفيل 

 /  . المؤهل العلني                                                                                                المورات:  

 هـ    14      /          /     تاريخ التكميه                                                                                                                                                                                         

 /الاشه                                                                                                                                                       

 التوقيع                                                                                                                                                      

  : اختبار القرآن الكريم 

 مححظات الدرجة الدكتسبة الدرجة البياف 15الدرجة مة  السورة –الدقطس  ـ
   75 القرآف الكريم   1
   21 التدويد   2
   31 الأواء   3
   21 ال خصية   4
   15 الإجازات والدورات   5

***************** ****** 
   11 الثقافة ال ريية
   31 مهارات الاتصاؿ

 التقدير :  211 (211)ا زوع الكلي مة  ورجة ( 75ا زوع الكلي مة )
 

  :توصيات اللجنة 
..................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................................................................................................................................... 
 

.................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 التوقيس                                                                                 الاسم :                                                                                                                                                                           التوقيس                الاسم :  
 

 : رأي رئيس قسم 
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

                                                                                      الاسم:                                                                                                                       
 التوقيس  

 ايتزاو مدير ال ووف التعليزية  :                              
 ينو          )                   ( يتم تعينو          )              (                                                                                 لا يتم تع

 التوقيس  :                                  الاسم :                                                                                        
 مححظات 

 مححظات ما يتم حيالو التقدير الدرجة
 يعين فوراً  لشتاز  111إلى  91مة 

% مة 81في حالة يدـ حصوؿ الدتقدـ نسبة 
 ورجة مهارة الاتصاؿ فح يتم تعينو 

 يتم تعينو تح  الدححظة  جيد جداً  89إلى  81مة 
 يحدو لو مويد اختبار أخر بعد أسبويين يلى الأقل جيد  79إلى  65مة 

 يختبر مرة أخر بعد ستة أشهر يلى الأقل   عيلم  مة ئسين فزا ووف 

 
 
 

  (6  /1113   ) 
 



 

 

  



 

 

 هـ 14................. لعام   /      /     التوقيع بالمباشرة بعد إجازة 
 

 ملحوظات التوقيس تاريخ الدباشرة  اسم الدعلم ـ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

                          (7  /1113 )  
 



 

 

 يباشرواك لم بأسماء الدعلزين الذية ب 
  

 رئيس القسم توجيو  سبب يدـ الدباشرة  الحلقات  اسم الدعلم ـ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
  (8 /1113  ) 

 



 

 

 كشف باستلام المعلمين لتكاليفهم
 

 ىػ 14ىػ إلى    /     /    14ايتبارا مة    /     /   
 

 التوقيع اشه المعله تاريخه التلليف  رقه موضوع التلليف و

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

  (9  /1113) 



 

 

 

 بطاقة تسجيل طالب في حلقة
 

 ىػ14      تاريخ الديحو :   /    /   ……………………………………………………….اسم الطالب : 
 رقم الذاتلم :           ………………………………… الدرحلة الدراسية : 

 ……………………………………………………………………………………………..…ينواف ولي الأمر : 

 ىل سبق لك الالتحاؽ في إحدى حلقات الجزعية : نعم )    (   لا )    (
 ………ز………………………………….إذا كان  الإجابة بنعم ففي أي حلقة كن  ملتحقا : 

 كم تحفظ مة كتاب الله تعالى ؟ :  )                       (
بمداومػة الحضػور في الحلقػة ويػدـ الانقطػاع مػة الحلقػة , وأف أكػوف …………………………………………… أ  الطالػب : أتعهػد    

 حسة السيرة والسلوؾ مس معلزي وزمحئي في الحلقة متبعا للتعليزات .
 التوقيس :       ……………………………………………    اسم الطالب :

 التوقيس :     ……………………………………………  اسم ولي الأمر : 
 ححظات :م

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

 (11  /1113) 
  



 

 

(11  /1113)  

3مة  1صفحة رقم   



 

 

           
(1113/  11)                                      3مة  2صفحة رقم                                                    



 

 

3مة  1صفحة رقم    

                                                                                                                                    (11  /1113)  

  



 

 

 .......................................................  لعام تقرير الكفاية

                                                          جنسيتو :                                                                                                                            اسم الدعلم رباييا : 
 ( يعامل معاملة الدتعاقد .   ( لزتسب           )     ( متعاقد        )   ( متعاوف         )     يقده :     )  نوع 

 …………………………………..الحالة الاجتزايية / ………………………….                 يزلو ) ليير الدتعاقد ( : 

 ………………………………يدو سنوات العزل بالجزعية  / )   ( مقطوع   )   ( غير مقطوع                  ……………………     الراتب /  
 …………………………..……………..آخر تقدير حصل يليو /      ………………………………….., ………………………………….. , …………………………………..الحلقات التي يدرس بها / 

 عناصر التقرير

 ورجة التقييم الدرجة العظزى الجوانب التربوية  ة التقييمورج الدرجة العظزى الجوانب ال خصية 

  5 أواء الدعلم الصحة في الحلقة   5 مظهر الدعلم 

  5 متابعة الطحب في الصحة   11 شخصية الدعلم 

  11 الآثار التربوية للزعلم يلى وحبو    15 تقبل وتنفذ التوجيهات

  21  ا ػزػػػوع   31  ا زوع

 ورجة التقييم الدرجة العظزى الجوانب الإوارية  ورجة التقييم الدرجة العظزى الجوانب التعليزية 

  5 يدو أيـ الانقطاع مة غير استئذاف    11 القدرات العلزية للزعلم 

  5 الاىتزاـ بوق  الحلقة كامحً    15 مستوى حفظ الدرس 

  11 الاىتزاـ بك لم الدتابعة   15 مستوى الدراجعة

  5  تنظيم الحلقة    15 مستوى الأواء والتدويد النظري 

  15 فة إوارة الحلقة   15 تدكة الدعلم مة تصويبا لخطأ ومعالجة اللحة الجلي

  5 ترتيب الانصراؼ   21 نسبة التقديم لحختبار

  5 مظهر الطحب   11 اىتزاـ الدعلم في تلقين الجديد 

  51  ا ػزػػػوع   111  ا ػزػػػوع

 

 :جوانب أخرى 
 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ.....................................................ـــــــــــــــــــ..........................................................................................................ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

  التقدير  111الدرجة النهائية مة

 

 وتوقيعو  //                                                                                  الد رؼ التعليزي
 

 ………………………….........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................………  الدلحوظات والتوصيات :

 
 
 

………............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................…………………………  
 

 
...................................................................................……….........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................…………………………  

 

 :مدير مركلح الإشراؼ بالداخل خحصة رأي 
 

………...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................…………………………......................................... 
 

 
 مدير مركلح الإشراؼ بالداخل 

 (11  /1113  ) 
 

 



 

 

 تقرير الكفاية للمشرفين 

 تاريخ التعيين بالجزعية مسزى الوظيفة الاسم الربايي
 ىل ىو متفرغ بالعزل بالجزعية

 لا نعم
     

 أخر تقرير أواء الدوىل العلزي الوحدة القسم

   
 التقدير التاريخ

 
 

 الدرجة الدكتسبة  الدرجة  العنصر 

في
وظي

ء ال
لأوا

ا
 

  5 الدعرفة بأىداؼ ومهاـ القسم الذي يزل بو -1
  7 الدعرفة بنظم العزل وإجراءاتو  -2
  7 المحافظة يلى أوقات العزل  -3
  7 الدهارة في التنفيذ  -4
  7 إلصاز العزل في الوق  المحدو -5
  7 القدرة يلى تحديد خطوات ومتطلبات العزل وفق البر م  اللحملج  -6
  7 القدرة يلى تيلب صعوبات العزل  -7
  5 الدتابعة لدا يستدد في لراؿ العزل  -8
  5 إمكانية تحزل مسوليات أيلى . -9

  4 الد اركة الفعالة في الاجتزايات  -11
  4 الد اركة في البرام  والدناسبات الخاصة بالعزل  -11
  4 تقديم الأفكار والدقترحات  -12
  5 القدرة يلى الدراجعة و التدقيق  -13

  72 ا ػػػػزػػػػػػػػػوع

ت 
صفا

ال ا
صية 

 خ
ل

 

  4 القدرة يلى الحوار ويرض الرأي  -1
  4 تقدير الدسوولية  -2
  4 حسة التصرؼ -3
  4 تقبل التوجيهات وتنفيذىا  -4
  3 الاىتزاـ بالدظهر  -5

  19 ا ػػػػزػػػػػػػػػوع

 العحقات
  3 الرؤساء  -1
  3 اللحمحء  -2
  3 الدراجعين  -3

  9 ا ػػػػزػػػػػػػػػوع
  111 ا ػػػػزػػػػػػػػػوع الكػػػػػػػػػػػلي 

مواوة القوة الصفات الإيجابية التي 
 يتزيلح بها الد رؼ وب ترو فيزا سبق

 +3  
 +3  
 +3  

السلبية التي  مواوة الضعلم  الصفات
 تو ر يلى يزل الد رؼ وب ترو فيزا سبق

 -3  
 -3  
 -3  

  ورجات مواوة الضعلم   ورجات مواوة القوة  ورجات العحقات   ورجات الصفات  ورجات الأواء 
  ا زوع الكلي  ( 61غير مر ي )أقل مة  (69-61مر ي) (79-71جيد ) (81-91جيدجداً ) (111-91لشتاز )  الدرجات 

 مدير الشؤون التعليمية هـ                      14/       التاريخ      /             معد التقرير الرئيس المباشر                              
 .........  التوقيس /....................................الاسم / ........                 .......  التوقيس /....................                        ...................الاسم / ..........

  (13  /1113   
  

 



 

 

 
 
 

اسم  م
 اسم المعلم الحلقة

 المتابع  /      (              إحصائية شاملة عن عدد الطلاب في الحلقات خلال شهر )      
 المجموع النهائي  الأسبوع الرابع الأسبوع الثالث الأسبوع الثاني الأسبوع الأول

  9 فوق دون  8 فوق   7 فوق دون  6 فوق دون  5 فوق دون
1  

 
  11    11    12    13    14  

1    15    16    17    18    19  

3  
 

  21       21    22    23  

4    24  1.   25    26    27    28  
5  

 
  29    31    31    32    33  

6    34    35    36    37    38  
7  

 
  39    41    41    42    43  

8    44    45    46    47    48  
9  

 
  49    51    51    52    53  

11    54    55    56    57    58  
11  

 
  59    61    61    62    63  

11    64    65    66    67    68  
13  

 
  69    71    71    72    73  

14    74    75    76    77    78  
15  

 
  79    81    81    82    83  

16    84    85    86    87    88  

 
 
 
 
 
 

  (14  /1113  ) 
 
 

 

 

 

 ـه14      -هـ 14         لعاو        خلال الفصل المراشي                             جمول زيارة المشرف التعليني الشيخ /       



 

 

 اسم الدعلم حلقة العصر التاريخ اليوـ
رقم 
 اللحيرة

 التنفيذ
 اسم الدعلم حلقة الديرب

رقم 
 اللحيرة

 الحلقات البديلة التنفيذ
 ميرب يصر  ب يتم تم يتمب  تم

              الأحد
              الا نين
              الثحثاء
              الأربعاء
              الخزيس
              الأحد
              الا نين
              الثحثاء
              الأربعاء
              الخزيس
              الأحد
              الا نين
              الثحثاء
              الأربعاء
              الخزيس
              الأحد
              الا نين
              الثحثاء
              الأربعاء
              الخزيس
              الأحد
              الا نين
              الثحثاء
              الأربعاء
              الخزيس
              الأحد
              الا نين
              الثحثاء
              الأربعاء
              الخزيس
              الأحد
              الا نين
              الثحثاء
              الأربعاء
              الخزيس
              الأحد
              الا نين
              الثحثاء
              الأربعاء
              الخزيس
              الأحد
              الا نين
              الثحثاء
              الأربعاء
              الخزيس

  (15  /1113) 
 / زيارات المشرف التعليمي 



 

 

 

 موعدها الحلقة المجموعة اسم المعلم
الزيارة 
 الأولى

     

 الوقت المساعد التاريخ اليوم

    
 

 الهمف مً السيارة 
………………………………………………......................................…………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

…………………………….......................................……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

……………………………………………………….......................................…………………………………………………………………………………………………………… 
 

 مرئيات السيارة 
………………………………………………......................................…………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

…………………………….......................................……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

……………………………………………………….......................................…………………………………………………………………………………………………………… 
 

 التوجيهات
………………………………………………......................................…………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

…………………………….......................................……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

……………………………………………………….......................................…………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

……………………………………………….....................................……………………………………………………………………………………………………………….…… 
 
 

…………………………….......................................……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

……………………………………………………….......................................…………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

………………………………………………......................................…………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

…………………………….......................................……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

………………………………………………......................................…………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
 

………………………………………………......................................…………………………………………………………………………………………………………………… 

 توقيع المعلم 
 الاسم /           
 التوقيع /           

  (16  /1113) 
 1من  1صفحة 



 

 

 

  التالية الزيارة 

 وقت السيارة التاريخ اليوو

   
 الهمف مً السيارة 

………………………………………………......................................…………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

…………………………….......................................……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

……………………………………………………….......................................…………………………………………………………………………………………………………… 

 التوجيهات
……………………………………………….....................................………………………………………………………………………………………….………………………… 

 
 

…………………………….......................................……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

……………………………………………………….......................................…………………………………………………………………………………………………………… 
 

 توقيع المعله 

 السيارة الختامية 

 وقت السيارة التاريخ اليوو

   
 

 الهمف مً السيارة 
………………………………………………......................................…………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

…………………………….......................................……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

……………………………………………………….......................................…………………………………………………………………………………………………………… 

 المرئيات الختامية والتوصيات
………………………………………………......................................…………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

…………………………….......................................……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

……………………………………………………….......................................…………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

……………………………………………….....................................……………………………………….…………………………………………………………………………… 
 
 

 توقيع المعلم 
 

 

 اعتناد رئيض المركس  / المشرف التعليني / 

 التوقيع  التوقيع /
 2مً 2صفحة 

 (11  /1013) 



 

 

 ىػ   14        ىػ/ 14    الفصل الدراسي الأوؿ لعاـ                 جدوؿ زيرة الحلقات التابعة للزتابس / 

 ملحوظات 11 9 8 7 6 5 4 3 2 1 الأيام

            السب 
            الأحد
            الا نين
            الثحثاء
            الأربعاء
            السب 
            الأحد
            الا نين
            الثحثاء
            الأربعاء
            السب 
            الأحد
            الا نين
            الثحثاء
            الأربعاء
            السب 
            الأحد
            الا نين
            الثحثاء
            الأربعاء

 مححظة : يرايى أف تكوف زيرة الحلقة في أيـ لستلفة مة أيـ الأسبوع وأوقات لستلفة مة سايات الدواـ .
 (17  /1113) 

             
 
 
 
 
 



 

 

 
 مجموعة رقم ))        (( خلال شهر )      (((        كشف متابعة الحلق ات التابعة للمتابع   ))

اسم   اسم الحلقة ـ
 المعلم

اسم  
 المساعد

 الزيارة الأولى
 اليوم /

 الزيارة الثانية
 اليوم /

 ه 41التاريخ        /          /     ه  41التاريخ    /    /     

توقيس  ا زوع ث ـ أ
 الدعلم

توقيس  ا زوع ث ـ أ مححظات الحالة
 الدعلم

 مححظات الحالة

1                  
2                  
3                  
4                  
5                  
6                  
7                  
8                  
9                  
1
1 

                 

 

 لا يوجد مححظات 6 الدسايد غير موجوو 5 الدسدد ميلق 4 لا يوجد أحد 3 الدعلم  بدوف وحب 2 الطحب بدوف معلم 1
 

 ) الثانوي ( ث الدتوسط ()  م -)الابتدائي(  أ ملحوظة

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 (18  /1113) 

 

                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 ...........................................إحصائية بالملاحظات الأسبوعية خلال زيارة متابع الدوام الأستاذ /     
 هـ 41هـ إلى الفترة         /           /        41في الفترة من        /           /        

 ما تم حياله  رأي رئيض الكصه  الملاحظات  التاريخ التوقيت  اليوو اشه المعله  الحلكة 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 ملاحظات أخرى :                                                                                        
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................                                                                                                             
 

 المسؤول 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 (19  /1113) 

 
 
 
 
 



 

 

....…………………………........... حضر اجتماع /  

 الحزد لله وحده والصحة والسحـ يلى مة لا نبي بعده          وبعد :
 ىػ  14      الدوافق    /   / ………………….…....فإنو في يوـ / 

 ……………………………………………………………….اضور الجزيس يدا ………………..…….   تم الاجتزاع بػرئاسة / 

 وذلك لدناق ة ما يلي :……………………………………………………………………………………… 
 …………………………………………....ػ  2 …………………………………………....ػ  1
 …………………………………………....ػ  4 …………………………………………....ػ  3
 …………………………………………....ػ  6 …………………………………………....ػ  5
 …………………………………………....ػ  8 …………………………………………....ػ  7

 :وبدأ الاجتزاع بػ 
.…………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
…………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 وتقرر في الاجتزاع ما يلي :
 …………………………………………………….ػ  2 …………………………………………………….  ػ  1
 …………………………………………………….ػ  4 …………………………………………………….ػ  3
 …………………………………………………….ػ  6 …………………………………………………….ػ  5
 …………………………………………………….ػ  8 …………………………………………………….ػ  7

 ىػ 14الدوافق    /   /   ……………………الي يلى أف يكوف في يوـ / وأجل  النقاط التالية لدناق تها في الاجتزاع الت
 …………………………………………………………………………..ػ  1
 …………………………………………………………………………..ػ  2
 …………………………………………………………………………..ػ  3
 …………………………………………………………………………..ػ  4

 لدتابعة القرارات والتوصيات وإبحغ اليائبين بما تم في الاجتزاع ومساءلتهم  ………..……/  وكاف مقرر الاجتزاع الاستاذ
 

 رئيس مركلح الإشراؼ بالداخل 
 

 (21  /1113) 


