
 

 
 

 98من  1صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 لائحة الشؤون التعليمية لائحة الشؤون التعليمية 
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 98من  2صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

  صفحة مراقبة الإصدار / الاعتمادصفحة مراقبة الإصدار / الاعتماد
  ابؼعتمدوفابؼعتمدوف  هػهػ14311431/ /   11/ /   11  التاريخ :التاريخ :  ((  11الإصدار: ) الإصدار: ) 

 رمز الوثيقة:
1113 

 البند من ابؼواصفة

 ISO 9001  التوقيعالتوقيع  الوظيفةالوظيفةالاسم / الاسم /   
5-2 

  11  ملخص التعديلملخص التعديل
  

  

   إصدار : ـ. فوزي بن عليوي ابععيدإصدار : ـ. فوزي بن عليوي ابععيد

  الوظيفة : بفثل الإدارةالوظيفة : بفثل الإدارة 

22  
 

   اعتماد : د. أبضد بن موسى السهلياعتماد : د. أبضد بن موسى السهلي

  الوظيفة : رئيس بؾلس الإدارةالوظيفة : رئيس بؾلس الإدارة

  ابؼعتمدوفابؼعتمدوف  التاريخ :التاريخ :  ((              الإصدار: )الإصدار: )

 رمز الوثيقة:
1113 

 ابؼواصفةالبند من 

 ISO 9001  التوقيعالتوقيع  الاسم / الوظيفةالاسم / الوظيفة  
 

  11  ملخص التعديلملخص التعديل
  

  

   إصدار : إصدار : 

 
  

22  
 

   اعتماد :اعتماد :
 

  

 

 

  



 

 
 

 98من  3صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 مواو لدلظ الشؤون التعلينية

 

تقتضػي  ملػلحة الإشػراؼ علػى أعمػاؿ أقسػاـ الشػلوف التعليميػة والتنسػي  بينهػا بشػ ف اترعمػاؿ ابؼشػ  ة ومػا  -1
 العمل .

 اعتماد ابػطة السنوية ترقساـ الشلوف التعليمية . -2
 اعتماد البرنامج الزمني لبداية الفلوؿ الدراسية والإجازات العامة ونهايتها ومواعيد الاختبارات . -3
 وضع ابػطط والبرامج التي من ش نها تطوير أقساـ الشلوف التعليمية . -4
 الدورات ابعديدة وإقرار نقل أو إغلاؽ ابغلقات القائمة بعد استيفاء الشروط .إقرار فتح ابغلقات و  -5
 وضع برامج تأهيلية بؼعلمي ابعمعية وطلابها ابؼتميزين . -6
 دراسة أحواؿ الشلوف التعليمية واحتياجاتها وحل ابؼشكلات والعقبات التي تع ض اترقساـ . -7
 ة .وضع ابؼوازنة ابؼق حة للشلوف التعليمي -8
 دورات ( . –تشكيل اللجاف العاملة لاحتفالات ابعمعية ابؼتعلقة بالشلوف التعليمية ) حفاظ  -9

 .ية بدراستها وابزاذ اللازـ بكوهاالاطلاع على التقارير الفللية ابؼعدة من قبل أقساـ الشلوف التعليم -11
 التعليمية ومتابعتها .اختيار ابؼعلمنٌ وابؼوجهنٌ وابؼشرفنٌ اتر فاء للقياـ بالعملية  -11
 متابعة عمل موظفي الشلوف التعليمية ودوامهم وقيامهم بدا يو ل إليهم من أعماؿ . -12
 إعداد تقارير الكفاية السنوية للمعلمنٌ وموظفي الشلوف التعليمية واعتمادها . -13
 .النظر في قرارات الفلل والنقل ابػاصة بابؼعلمنٌ ومعاملتهم معاملة ابؼتعاقد  -14
 اعتماد خطة تدريب وتأهيل ابؼعلمنٌ وابؼساعدين . -15
 مناقشة التقارير ابػتامية للأقساـ . -16
 تشكيل اللجاف الفرعية لدراسة بعض اترمور التعليمية . -17
 ترشيح أئمة صلاة ال اويح لإدارة اتروقاؼ أو من يرغب من اترهالي . -18
 .تشكيل اللجاف الفرعية لاختيار ابؼعلمنٌ  -19
 إقرار ابػطط السنوية ابؼقدمة ـ أقساـ الشلوف التعليمية . -21
 اعتماد ابؼنتدبنٌ في إقامة البرامج والدورات للجهات ابغكومية والتعليمية وابػنًية . -21

 
 
 
 



 

 
 

 98من  4صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 مواو قطـه التوجيى

 
 .الشلوف التعليمية لابزاذ اللازـ دراسة جدوى فتح حلقة أو إغلاقها ومن ثم إعداد تقرير بذلك بؼدير -1
متابعػػة سػػنً العمليػػة التعليميػػة في ابغلقػػات ب وذلػػك بدتابعػػة ابؼعلػػم وتنفيػػذا للخطػػة التعليميػػة ابؼقػػررة مػػن القسػػم  -2

 والعمل على رفع مستوى ابغلقات وتذليل اللعوبات التي تع ض سنً هذا العملية . 
 نًها وتأمينها وإدخابؽا ضمن عهد القسم .دراسة احتياجات القسم وما يخص ابغلقات وغ -3
 الإشراؼ على بصيع ابغلقات التابعة للقسم . -4
 جدولة برامج زيارات عمل ابؼشرفنٌ التعليمينٌ على ابغلقات ومتابعة تنفيذ ابعدوؿ . -5
 جدولة زيارات متابعي الدواـ ومتابعة تنفيذ ما يطلب منهم . -6
 يم في ابغلقات القرآنية من معلمنٌ ومساعدين .إجراء ابؼقابلة للمتقدمنٌ للتعل -7
 تقدنً وإعداد خطة القسم وعرضها على بؾلس الشلوف التعليمية .-8

 
 الخازجية على حلكات تحفيظ الكسآن اللسيه الإشساف  مساكصمواو 

 
 اللازـ .دراسة جدوى فتح حلقة أو إغلاقها ومن ثم إعداد تقرير بذلك بؼدير الشلوف التعليمية لابزاذ  -1
متابعػػة سػػنً العمليػػة التعليميػػة في ابغلقػػات ب وذلػػك بدتابعػػة ابؼعلػػم وتنفيػػذا للخطػػة التعليميػػة ابؼقػػررة مػػن القسػػم  -2

 والعمل على رفع مستوى ابغلقات وتذليل اللعوبات التي تع ض سنً هذا العملية . 
 ضمن عهد ابؼر ز .دراسة احتياجات ابؼر ز وما يخص ابغلقات وغنًها وتأمينها وإدخابؽا  -3
 الإشراؼ على بصيع ابغلقات التابعة للمر ز  . -4
 جدولة برامج زيارات عمل ابؼشرفنٌ التعليمينٌ على ابغلقات ومتابعة تنفيذ ابعدوؿ . -5
 جدولة زيارات متابعي الدواـ ومتابعة تنفيذ ما يطلب منهم . -6
 تعليمية .تقدنً وإعداد خطة ابؼرا ز وعرضها على بؾلس الشلوف ال -7

 
 مواو قطه الدوزات وخدمة المجتنع

 

 إقامة دورات خاصة بؼعملي إدارات التعليم ب وخاصة معلمي ال بية الإسلامية لتحسنٌ مستواهم . -1
 متقدمة ( . –متوسطة  –إقامة دورات فللية عامة في مقر ابعمعية لعموـ أفراد المجتمع ) تأسيسية  -2



 

 
 

 98من  5صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 إقامة دورات في الدوائر ابغكومية بؼنسوبيها بعد التنسي  مع إدارتها .  -3
 إقامة دورات عامة لتحسنٌ التلاوة في ابؼساجد ) خلاؿ شهر رمضاف والإجازات ( . -4
 إقامة دورات خاصة بأئمة وملذني ابؼساجد بعد التنسي  مع إدارة اتروقاؼ وابؼساجد والدعوة والإرشاد .  -5
 ابعوائز التشجيعية والشهادات للدارسنٌ في الدورات .إعداد  -6
 إعداد ابػطة السنوية للدورات ورفعها بؼدير الشلوف التعليمية لاعتمادها . -7
 الإشراؼ على دورة حفظ القرآف الكرنً  املًا في مسجد ابعمعية . -8
 إعداد الاحلائيات اللازمة بأعداد ابؼشار نٌ في  ل دورة . -9

 ابغفل السنوي لتكرنً الدارسنٌ في الدورات العامة .إعداد  -11
 تقدنً وإعداد خطة القسم وعرضها على بؾلس الشلوف التعليمية . -11

 
 مواو قطه شؤون الطلاب

 

 : مهاـ وحدة الاختبارات-أ 
 برديد مواعيد الاختبارات في البدء والانتهاء . -1
 والاستعلاـ عنهم عن طري  ابؼلفات وابغاسب الآلي .استلاـ  شوؼ تقدنً الطلبة ابؼستعدين للاختبار ب  -2
برديد مواعيد اختبار الطلبة ابؼرفوعة أبظاؤهم حسب ابعدوؿ ابؼعد والتنسػي  مػع ابؼعلمػنٌ ابؼختػبرين وتهي ػة   -3

  شوؼ الاختبار ابػاصة بذلك .
 الإشراؼ على سنً الاختبارات اليومية .  -4
 ختبار ابػاصة بها .طبع الشهادات وتلديرها وإرفاقها مع أوراؽ الا -5
  تابة الكشف النهائي لنتائج  ل حلقة مع أذونات صرؼ جوائز الطلاب . -6
 تسليم واستلاـ  شوؼ اختبار جزء عم ب وصرؼ جوائزهم الفورية وذلك بإذف صرؼ . -7
 إعداد تقرير فللي عن نتائج اختبارات ابغلقات ب وإعطاء صورة ترقساـ الشلوف التعليمية . -8
 بالتقرير مرف  مع  صور الكشوؼ النهائية لكل حلقة ابػاصة بكل قسم .تزويد قسم التوجي   -9

 إعداد مكافآت ابؼعلمنٌ ابػاصة باختبار طلاب ابغلقات . -11
 إعداد التقونً السنوي للحلقات ابؼشار ة في الاختبارات والرفع بها للشلوف التعليمية . -11
 بؼش  ة وما تقتضي  مللحة العمل .التنسي  مع اترقساـ اترخرى بالشلوف التعليمية بش ف اترعماؿ ا -12
 تقدنً ابؼق حات ابػاصة بقسم الاختبارات . -13
 برديد مواعيد اختبارات ابغفاظ السنوية والرفع بالنتائج بؼدير الشلوف التعليمية .  -14



 

 
 

 98من  6صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 إعداد تقرير سنوي عن برنامج الاختبارت ومدى جدوى بعاف الاختبارات . -15
 ابعمعية ابؼتقدمنٌ للاختبارات .إعداد قاعدة بيانات متكاملة عن طلاب  -16
 إصدار شهادات ابغفاظ وجوائزهم ومكافآتهم . -17

 
 مهاـ وحدة البرامج الطلابية -ب
 الإشراؼ تربوياً على ابغلقات من النواحي السلو ية واترخلاقية . – 1
 الاهتماـ بالطلاب ابؼتميزين وإعدادهم ترف يكونوا معلمنٌ أو مساعدي معلمنٌ . – 2
 جيع الطلاب وبرفيزهم بغفظ  تاب الله الكرنً .تش – 3
 الإشراؼ على اترنشطة والبرامج من خلاؿ وضع ابػطط الفللية وتنظيمها . – 4
 برقي  أهداؼ ابعمعية العامة من خلاؿ اترنشطة والبرامج .  – 5
 الإشراؼ على مستودع الوحدة .  – 6
 ص العمل ويحق  ابؼللحة . التنسي  مع بقية أقساـ الشلوف التعليمية فيما يخ – 7
 برديد ابؼيزانية العامة للأنشطة خلاؿ الفلل الدراسي . – 8
 الإشراؼ على حلقات طلاب ابؼرحلة الثانوية من بصيع النواحي .  – 9

 الإشراؼ على اترنشطة التشجيعية لبرنامج متابعة ابغفاظ وابغلقات النموذجية .  –11
 على بؾلس الشلوف التعليمية .تقدنً وإعداد خطة القسم وعرضها  -11
 القرآنية . تالإشراؼ على برنامج المجمعا -12

 
 مواو الحلكات الينوذجية

 : هي حلقات تهتم بالطلاب ابؼتميزين والذين لديهم قدرات خاصة في ابغفظ وابؼراجعة اليومية .  التعريف
 : بزريج حفاظ لكتاب الله تعالى في وقت زمني بؿدود .  ابؽدؼ
   ابؼهاـ :

يػػدرس الطالػػب ثلاثػػة مسػػتويات في السػػنة الواحػػدة ب و ػػل مسػػتوى يكػػوف علػػى حػػدة ب أي سػػبعة مسػػتويات  – 1
 . –بإذف الله تعالى  –خلاؿ سنتنٌ ونلف السنة ب بحيث يتُم الطالب فيها حفظ القرآف الكرنً  املًا 

 . مقدار ابؼستوى الواحد بطسة أجزاء ب إلا الليف فيكوف جزأين ونلف ابعزء  – 2
تقسػػم اترجػػزاء علػػى أياـ الفلػػل الدراسػػي مػػن قبػػل ابؼعلػػم ب ويكػػوف الػػدرس اليػػومي موحػػداً بعميػػع الطػػلاب ب  – 3

والطالب الذي يت خر في ابغفػظ لسػبب مػا ب عليػ  أف يػدرؾ زمػلاءا فيمػا حفظػوا إضػافة إلى الػدرس اليػومي ابؼوحػد 
 للجميع  . 

 



 

 
 

 98من  7صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

حػػ  في مسػػتواا ب ويدػػنح إعػػادة اختبػػار مػػرة أخػػرى قبػػل بدايػػة لا ينتقػػل الطالػػب إلى مسػػتوى أعلػػى إلا بعػػد بقا – 4
 الفلل الدراسي القادـ . 

مواعيػػد الاختبػػارات سػػتكوف قبػػل الاختبػػارات النلػػفية والنهائيػػة في الفلػػل الدراسػػي اتروؿ والثػػاني بأسػػبوعنٌ  – 5
 على اترقل ب وأما الليف ففي آخر أسبوع من  . 

 حد مرتنٌ يفلل من ابغلقة . إذا رسب الطالب في ابؼستوى الوا – 6
 يختبر الطالب فللياً في مستواا ب وفي سائر ما تقدـ . – 7
 تقدنً وإعداد خطة القسم وعرضها على بؾلس الشلوف التعليمية . -8
 

 مواو بسىامج الحفاظ 

 الاهتماـ بالطلاب ابؼتميزين من طلاب ابغلقات في ابغفظ وابؼراجعة .  – 1
 متابعة الطلاب ابؼتقدمنٌ من خلاؿ وضع البرامج ابؼتخللة لتقوية ابغفظ وابؼراجعة واترداء .  – 2
 إعداد الطلاب ابؼشار نٌ في ابؼسابقات المحلية والدولية والداخلية وغنًها .  – 3
  توفنً  ل ما يعنٌ على استمرار الطالب في البرامج من نقل وجوائز وتكرنً وبرامج تشجيعية . – 4
 متابعة العملية التعليمية في ابغلقات والبرامج والعمل على زيادة الكفاءات سواءً من الطلاب أو ابؼعلمنٌ .  – 5
 التنسي  مع أقساـ الشلوف التعليمية اترخرى بش ف اترعماؿ ابؼش  ة وما تقتضي  مللحة العمل .  – 6
 جية ب ووضع ابػطط التفليلية لكل مشارؾ .. إعداد ابػطط الفللية العامة للبرنامج وابغلقات النموذ – 7
 وضع ابؼق حات التي من ش نها الرقي بدستوى البرنامج وابغلقات النموذجية .  – 8
 ابؼشار ة في احتفالات بزريج ابغفاظ . – 9

 إحضار الطلاب ابغافظنٌ لعشرين جزء ونقلهم إلى حلقات ابغفاظ بابعمعية .  -11
 

 

 

 مواو وحدة الإقساء والإضياد 

 الإشراؼ على حلقات الإقراء  والإسناد  والعمل على تطويرها . -1

 إعداد ابػطط السنوية والفللية  . -2

 متابعة وتنفيذ  ابػطط التي تم إعدادها مسبقاً ومدى فاعليتها . -3

 عقد اجتماعات دورية مع معلمي الإقراء بؼناقشة النواحي التعليمية  . -4



 

 
 

 98من  8صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 علمنٌ بحلقات الإقراء لرفع من مستواهم التعليمي  .تقييم أداء ابؼ -5

إعػػػداد التقػػػارير عػػػن حلقػػػات الإقػػػراء والإسػػػناد وتقيػػػيم أداء ابغلقػػػات  ومػػػن ثم رفعهػػػا بؼػػػدير إدارة الشػػػلوف  -6
 التعليمية  ب وإعداد الإجازات ابػاصة بالدارسنٌ .

 
 مواو وحدة المطابكة المحلية 

 

 حلقة ابؼسابقة ابغلية  .ابؼتابعة والإشراؼ العاـ على سنً  -1

إعػػداد التقػػارير اللازمػػة عػػن أداء بصيػػع طػػلاب حلقػػة ابؼسػػابقة  ب ومتابعػػة مسػػتوى  ػػل طالػػب علػػى حػػدا  -2
 وتقييم  ل منهم .

وضػػع ابػطػػط اللازمػػة لتفعيػػل مشػػار ة طػػلاب حلقػػة ابؼسػػابقة في ابؼسػػابقات المحليػػة والدوليػػة لتحقيػػ  مرا ػػز  -3
 متقدمة على مستوى ابؼملكة.

 على العملية التعليمة داخل ابغلقة وتقييم أدائها بلفة مستمرة . الإشراؼ -4

 القياـ بتنظيم ابؼسابقات المحلية التي تو ل إلى ابعمعية وال تيب والتجهيز بؽا من  ل النواحي.  -5

عمل حلقة تواصل بنٌ الوحدة  واترمانػة العامػة بؼسػابقة القػرآف الكػرنً بالػوزارة بؼتابعػة  ػل مػايتعل  بشػلوف  -6
 سابقة  والطلاب ابؼرشحنٌ للتمثيل في ابؼسابقات الدولية .ابؼ

 دراسة احتياجات  حلقة ابؼسابقة وتأمينها . -7
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

  ابؽدؼ :ابؽدؼ :  --11
 تهدؼ هذا اللائحة إلى برديد الإجراءات التالية :

 بياف مهاـ بصيع أقساـ الشلوف التعليمية . - 1/1

 الإجراءات ابؼتبعة في أقساـ الشلوف التعليمية . - 2/1
 
  المجاؿ :المجاؿ :  --22

تسري أحكاـ هذا اللائحة على  افة أعماؿ الشلوف التعليمية التابعة للجمعية ابػنًية لتحفيظ القرآف الكرنً 
 بدحافظة الطائف .

 
  ::تعريفات تعريفات   --33
 بؾلس الشلوف التعليمية :  -1/3

وال بويػػة والتنظيميػػة ب هػػو ابعهػػة ابؼختلػػة بالإشػػراؼ علػػى بصيػػع اترعمػػاؿ ابؼتعلقػػة بالنػػواحي التعليميػػة والتوجيهيػػة 
ووضع البرامج وابػطط والدراسات ابؼعينة علػى برقيػ  اترهػداؼ العامػة للجمعيػة مػن الناحيػة التعليميػة ب والنظػر في  

  ل ما يتعل  بذلك .
 ابؼشرؼ التعليمي : -2/3

ابػطػط والػبرامج  هو ابؼكلف بالإشراؼ وابؼتابعة لسنً حلقات برفيظ القرآف الكػرنً مػن الناحيػة التعليميػة ب ووضػع
ابؼعينػػػة للمعلػػػم والطالػػػب للرقػػػي بدسػػػتوى ابغلقػػػة عمومػػػاً والطػػػلاب خلوصػػػاً مػػػن حيػػػث ابغفػػػظ واترداء وابؼراجعػػػة 

 والإتقاف ..
 موج  النشاط : -3/3

قات الػػػتي تقيمهػػػا ابعمعيػػػة هػػػو ابؼكلػػػف بالإشػػػراؼ علػػػى سػػػنً ابغلقػػػات في اترنشػػػطة والػػػبرامج التشػػػجيعية وابؼسػػػاب
 النواحي السلو ية وال بوية للطلاب في ابغلقات . ب ومتابعة لطلابها

 متابع ابغلقة : -4/3
هػػو ابؼكلػػف بدتابعػػة حضػػور وانلػػراؼ ابؼعلػػم والطػػلاب في ابغلقػػة ب وأف يكػػوف حلقػػة وصػػل بػػنٌ الشػػلوف التعليميػػة 

 ابؼعلم .و 
 ابؼعلم : -5/3

 ابؼباشر بؽا .هو القائم بالعملية التعليمية لكتاب الله تعالى وما يتلل ب  من علوـ و 
 ابغلقة : -6/3

 هي ابؼكاف ابؼخلص لتعليم  تاب الله تعالى في ابؼساجد أو مقر ابعمعية أو بكو ذلك . 
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 ابغلقة النموذجية : -7/3
 هي حلقة خاصة بالطلاب ابؼتميزين في ابغفظ واترداء بفن لديهم قدرات خاصة ومواهب يدكن استغلابؽا في ذلك.

 الدورة : -9/3
 ت منهج بؿدد بزلص لف ة معينة وتقاـ خلاؿ مدة بؿدودة هي حلقات ذا

 برنامج حفظ القرآف الكرنً لغنً ابؼتفرغنٌ : -11/3
هػػو بػػرنامج يهػػدؼ إلى إفحػػػة الفرصػػة للػػذين لا يسػػػتطيعوف الالتحػػاؽ بابغلقػػات والػػػدورات مػػن العػػاملنٌ وتسػػػهيل 

الت هيلية والت سيسية وابؼتوسػطة وابؼتقدمػة وتفعػيلاً السبل بؽم بؼواصلة ابغفظ ب  ما يعد البرنامج استمرارية للدورات 
 لدورها ب واستغلالًا أمثل لقدرات ابؼتخرجنٌ فيها وعدـ إضاعتهم . 

 :برنامج ابغفاظ -11/3
ووضػػع ابػطػط بؽػػم حػن يتمكنػػوا ب بالطػػلاب الػذين حفظػػوا عشػرة أجػػزاء فػ  ثر هػي بؾموعػة بػػرامج تهػتم  :

 مستوى عاؿٍ من قوة ابغفظ وجودة اترداء في ف ة زمنية بؿددة..على  –عز وجل  –من حفظ  تاب الله 
 حلقات الإقراء والإسناد :-12/3

هو برنامج تعليمي يهػتم بتعلػيم القػراءات للنخبػة مػن ابؼعلمػنٌ ابؼتميػزين والطػلاب ابغفػاظ ابؼتخػرجنٌ مػن ابعمعيػة ب 
يم هػػذا العلػػم مسػػتقبلاً وللارتقػػاء بابؼسػػتوى وذلػػك لنشػػر هػػذا العلػػم وتعليمػػ  وإ ػػاد  فػػاءات متميػػزة قػػادرة علػػى تعلػػ

 العلمي للمعلمنٌ وابؼتخرجنٌ .
 برنامج ابؼسابقة المحلية :-13/3

وهػػػو بػػػرنامج يهػػػتم بالطلبػػػة ابؼتميػػػزين حفظػػػاً وأداءً مػػػن طػػػلاب ابغلقػػػات ب مػػػع بزلػػػيص حلقػػػة خاصػػػة بهػػػم في مقػػػر 
 ثيل بصعية بؿافظة الطائف .ابعمعية للاهتماـ بهم وتقديدهم للمسابقات المحلية والدولية لتم

 
  لوثائ  ذات الللة  :لوثائ  ذات الللة  :اا  --44
 لائحة ابعمعيات  -1/4

 .1119                ة يالإدار  الشلوف لائحة – 2/4

 . 1111                   ابؼالية الشلوف  لائحة -3/4

 
 
 
 

  ::الإجراءات الإجراءات   --55
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 : فتح حلقة -1/5
ب أو  فتح حلقة بأحد اترحياء بغاجت  لذلكفي ابػارجية إذا رغب قسم التوجي  أو أحد مكاتب الإشراؼ 

 تقدـ أهل ابغي بطلب فتح حلقة لتعليم أبنائهم  تاب الله ب يتم الإجراء التالي :
ػ يقػوـ رئػيس قسػم التوجيػ  بتكليػف ابؼشػرؼ التعليمػي بػزيارة ابغػي وابؼسػجد وإعػداد تقريػر حػوؿ  1/1/5

 ( 1113/  1انظر النموذج رقم )  اء مرئيات  .ابؼسجد ابؼراد إنشاء ابغلقة ب  ومدى برق  الشروط وإبد
لمجلػس اؼ علػى فػتح ابغلقػة ترفػع مسػوغاتها ػ بعد موافقة رئيس قسم التوجي  أو مدير مكتب الإشر  2/1/5

 الشلوف التعليمية لاعتمادها.
 لقة        اختيار اليوـ ابؼناسب لبدء ابغاعتماد فتحها يتم ترشيح ابؼعلم الذي يقوـ بالتدريس بها و  ػ عند3/1/5
ػ يقوـ القسم بالإعلاف عن فتح ابغلقػة عػن طريػ  إمػاـ ابؼسػجد ووضػع مللػقات إعلانيػة عػن وقػت 4/1/5

 بدأ ابغلقة  
 ػ عمل حفل مبسط بهذا ابؼناسبة برت رعاية ابؼشرؼ التعليمية إف لزـ اترمر . 5/1/5

 
 : نقل حلقة -2/5

 : مسجد إلى آخر حسب ابؼبررات التاليةإذا اتضح للمشرؼ التعليمي ضرورة نقل أي حلقة من 

 ػ ترميم أو هدـ ابؼسجد ابؼقامة ب  ابغلقة . 1/2/5
 ػ قربها من ملدر إزعاج مثل التجمعات وملاعب الكرة .2/2/5
 ػ ضعفها وقلة طلابها وتوفر مكاف أنسب لتلافي ذلك . 3/2/5

 يتم الإجراء التالي :
 1113/  2انظر النموذج رقم ) ابؼراد نقلها ػ يقوـ مشرؼ ابغلقة بكتابة تقرير عن حالة ابغلقة 4/2/5
 ) 
 يرفع مشرؼ ابغلقة ذلك التقرير إلى رئيس القسم لإبداء مرئيات  .5/2/5
الشلوف التعليمية لمجلس ػ عند موافقة رئيس القسم على نقل ابغلقة ترفع مسوغات ذلك 6/2/5 

 لاعتمادا.
ػ عند اعتماد نقلها إلى ابؼقر ابعديد يتم إشعار ابؼعلم وإعلاف ذلك لطلاب ابغلقة وبصاعة ابؼسجد 7/2/5

 وابزاذ اللازـ حياؿ ابؼقر ابعديد .
 : إغلاؽ حلقة -3/5

 :احد أو أ ثر من ابؼبررات التاليةبناء على معايشة ابؼشرؼ التعليمي لوضع حلقة ما ب اجتمع فيها مبرر و 
 الطلاب عن العدد ابؼقنن وضعف في مستوى ابؼتبقنٌ منهم . ػ تناقص عدد1/3/5
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 ػ عدـ تعاوف الآباء مع القائمنٌ على ابغلقة بالنهوض بدستواها إلى اترفضل . 2/3/5
 ػ عدـ تقدـ أبنائها في ابغفظ والسلوؾ مع أ ثر من معلم . 3/3/5
 د البديل .ػ عند قلور ابؼعلم عن القياـ بواجب  أو بزلي  عن ذلك وعدـ وجو 4/3/5
 ػ إذا رأى القسم مللحة في إغلاقها . 5/3/5

 فإن  يتم الإجراء التالي :
 ػ يقدـ ابؼشرؼ التعليمي للحلقة تقريرا مفللا عن هذا ابغلقة لرئيس القسم لإبداء مرئيات  . 6/3/5

 (  1113/  3انظر النموذج رقم ) 
ػ يقوـ رئيس القسم  بتكليف بعنة من ابؼشرفنٌ التعليمينٌ لدراسة وضع ابغلقة ومن ثم  تابة  7/3/5

 (    1113/  3)  مرئياتهم في التقرير انظر النموذج رقم
ػ يقوـ رئيس القسم  بدراسة التقارير بصيعا وعند ابؼوافقة على إغلاؽ ابغلقة ترفع مسوغات ذلك 8/3/5

 عتمادا .الشلوف التعليمية لا لمجلس
 ػ عند اعتماد إغلاقها يتم إشعار ابؼعلم وإعلاف ذلك بعماعة ابؼسجد وابزاذ اللازـ حيابؽا .9/3/5
 

 : فتح حلقة دوف إذف ابعمعية -4/5
فػتح حلقػػة بػدوف علػم القسػػم أو ابؼكتػب يػػتم تم إذا علػم قسػم التوجيػػ  أو أحػد مكاتػػب الإشػراؼ بأنػ  قػػد 

 الإجراء التالي :
ػ يقػوـ رئػيس قسػم التوجيػ  أو مػدير مكتػب الإشػراؼ بتكليػف ابؼشػرؼ التعليمػي بالوقػوؼ علػى  1/4/5

انظػػر  هػػذا ابغلقػػة بؼعرفػػة مػػن أقامهػػا ومػػن تم ذلػػك ومػػن القػػائم علػػى التعلػػيم بهػػا ومػػدى جػػدوى اسػػتمرارها
 (    1113/  4لنموذج رقم ) ا

ومػن ثم عرضػها علػى بؾلػس  لإبداء مرئياتػ ػ يرفع ابؼشرؼ التعليمي تقريرا بذلك إلى رئيس القسم  2/4/5
 .(1113/  4)    .انظر النموذج رقم  الشلوف التعليمية للنظر في جدوى استمرارها من عدم 

القسػم مػػن قػاـ بفػػتح ابغلقػة ليوضػػح لػ  اللػػورة النظاميػة والتعليمػػات الػػواردة رئػػيس يسػتدعي  -3/4/5  
 رشاد حياؿ فتح ابغلقات . واتروقاؼ والدعوة والإمن وزارة الشلوف الإسلامية 

ػ في حالة جدوى استمرار ابغلقة يتم إشعار القائم على ابغلقة بتبني ابعمعية بؽػا وبرديػد مػا إذا  ػاف 4/4/5
دعمها ماديا يتم عن طريق  وفي حالة عدـ جدوى فتحها يتم إشعار القائم علػى ابغلقػة بإغلاقهػا وأف ذلػك 

 بـالفا للأنظمة .
ػ في حالػة عػدـ الاسػتجابة لػذلك فإنػ  يػتم الرفػع بػذلك للػاحب اللػلاحية لابزػاذ مػا يػراا حيػاؿ  5/4/5

 هذا ابغلقة .
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 العهد5/5
 عند حاجة أحد منسوبي القسم شي ا من العهد يتم ما يلي :

 (  1113/  5انظر النموذج رقم ) ػ يتقدـ صاحب الطلب باستمارة طلب عهدة مبينا حاجت  1/5/5
ػ يقوـ موظف التوجي  بعرض الاستمارة على رئيس القسم مع إعطائ  صورة واضحة عن العهد  2/5/5

 ابؼلروفة سابقا للاحب الطلب من واقع ملف العهد .
 ػ إذا بست ابؼوافقة من قبل رئيس القسم يتم تسليم صاحب الطلب ما يحتاج  . 3/5/5
 ػ برفظ الاستمارة في ملف العهد . 4/5/5

 ملاحظة :
 ػ لا تسلم العهدة إلا للاحب الطلب شخليا . 5/5/5
ػ يقوـ موظف القسم بجرد ما لدى القسم مع نهاية  ل عاـ دراسي ودراسة ما يحتاج  القسم  6/5/5

 بللسنة القادمة بإذف الله ومن ثم رفعها لرئيس القسم للاطلاع وإبداء مرئيات  ومن ثم رفعها للاح
 (   1113/  6وذج رقم ) انظر النمالللاحية لاعتماد الت منٌ  .

 
 معلم ابغلقة القرآنية : -6/5
 : شروط قبوؿ معلم -1/6/5

 أف يكوف حافظا لكامل القرآف الكرنً . -1/1/6/5
 أف يكوف ملما بأحكاـ التجويد أداء ودراسة . - 2/1/6/5
 أف يكوف ملتزما بالآداب الإسلامية خلقا ومظهرا . - 3/1/6/5
 أف يكوف ذا خبرة وقدرة على إدارة ابغلقة . - 4/1/6/5
 %81بنسبة لا تقل عن تاز الاختبار أف   - 5/1/6/5
 
 

 اختبار معلم متقدـ للتدريس في ابعمعية : -2/6/5
استمارة اختبار متقدـ بتعب ة ابعمعية  معلم للقرآف الكرنً يقوـ ابؼتقدـ لطلب العمل مع  -1/2/6/5 

 (7/1113)انظر النموذج رقم للتدريس 
 . بؼقابلة اللجنة يحدد للمتقدـ للتدريس موعد للاختبار  -2/2/6/5
 .تقدـ للعمل مع ابعمعية ابؼباختبار ابؼعلم بعنة مكونة من ابؼشرفنٌ التعليمينٌ تقوـ  -3/2/6/5
 يتولى موظف القسم تذ نً  ل من اللجنة وصاحب الطلب بابؼوعد . -4/2/6/5
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

بؼدير الشلوف التعليمية لرئيس القسم ومن ثم بعد إجراء الاختبار وابؼقابلة ترفع النتيجة  -5/2/6/5
 (7/1113) انظر نموذج رقم لابزاذ اللازـ .

 م : طريقة اختبار ابؼعل -3/6/5
 ابغفظ واترداء : - 1/3/6/5
اترسػػ لة موزعػػة توجػػ  للمعلػػم بطسػػة أسػػ لة في ابغفػػظ ويراعػػى فيهػػا الشػػمولية أي أف تكػػوف -1/1/3/6/5

علػػى أجػػزاء القػػرآف فمػػن  ػػل سػػتة أجػػزاء يوجػػ  لػػ  سػػلاؿ و ػػذلك يراعػػى فيهػػا تنوعهػػا مػػن حيػػث اللػػعوبة 
 والسهولة .

 75درجػة فيكػوف بؾمػوع درجػات ابغفػظ  15ػ يوضع لكل سلاؿ درجت  ابؼستحقة ل  وهي 2/1/3/6/5
 درجة .

ػ يراعػػى في  ػػل سػػلاؿ يوجػػ  للمعلػػم أف لا يقػػل عػػن صػػفحة وأف لا يزيػػد عػػن ربػػع ابغػػزب  3/1/3/6/5
 ويعتمد في ذلك ملحف بؾمع ابؼلك فهد .

 ػ  يفية تقييم الدرجة في ابغفظ واترداء : 4/1/3/6/5
إذا أخطػػ  ابؼختػػبر وتم تنبيهػػ  والفػػتح عليػػ  مػػن قبػػل اللجنػػة فإنػػ  يحسػػم عليػػ  درجتػػاف مػػن درجػػات  -

 السلاؿ.
مػػػا إذا أخطػػػ  ابؼختػػػبر وتم تنبيهػػػ  للخطػػػ  فتعػػػرؼ عليػػػ  هػػػو فإنػػػ  يحسػػػم عليػػػ  درجػػػة واحػػػدة مػػػن وأ -

 درجات السلاؿ .
وأما إذا أخط  ابؼختبر ف ؾ حكما بذويدا ) التجويد العملي ( فإنػ  يحسػم عليػ  درجػة مػن درجػات  -

 السلاؿ  ذلك .

 
 

 التجويد النظري : 2/3/6/5
 وضعها : يفية تقييم درجة التجويد النظري و 

لا ريب أف علم التجويد علم واسع وبحر شاسػع لػذا لا يدكػن حلػر أسػ لة ابؼقابلػة بعػدد معػنٌ ترف ابغلػر 
 يعني الإخلاؿ بشمولية اترس لة لذا ي ؾ اترمر للجنة بحسب ما تراا ولكن عليها مراعاة الآتي :

 .ػ أداء ابؼعلم وتوج  ل  أس لة في بعض اترحكاـ التي أخل بها  1/2/3/6/5
ػ أف تتناوؿ اترس لة اتربواب الرئيسية في التجويد والتي  ثنًا ما تعطػي للطػلاب في ابغلقػات   2/2/3/6/5

 . ( وابؼدود بيم ابؼشددفف اترحكاـ العامة) أحكاـ النوف السا نة والتنوين ب وابؼيم السا نة بوالنوف وابؼ
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

ػ أف تنػػػاوؿ ابؼهمػػػة والػػػتي تتعلػػػ  بأداء الطػػػلاب مثػػػل ) باب ابؼخػػػارج واللػػػفات ب أحكػػػاـ  3/2/3/6/5
 الراءات ب أحكاـ اللامات باب الوقف والابتداء (

 ػ أف تتناوؿ اترس لة بعض السور والآيات والكلمات التي بؽا حكم خاص . 4/2/3/6/5
ض  ػػ   ماليػ  ب هلػك ك و الإمالػة في    البسملة في أوؿ سورة التوبة ب و وصػل بعػض الآيات بعضػها بػبع

 بؾراها ك والتسهيل في   ءأعجمي ك ..... الخ .
 21ػ تقػػرر اللجنػػة بعػػد ابؼناقشػػة الدرجػػة ابؼسػػتحقة علمػػا بأف درجػػة التجويػػد النظػػري هػػي  5/2/3/6/5

 درجة .
 الشخلية  -3/3/6/5

ا مػػػن أثػػػر في توصػػػيل يراعػػػى في ابؼعلػػػم أف يكػػػوف ذا شخلػػػية جيػػػدة و يػػػد مهػػػارة الاتلػػػاؿ بؼػػػا بؽػػػ
 ابؼعلومة إلى الطلاب .

  ما يوج  للمعلم بؾموعة من اترس لة في الثقافية الشرعية بؼعرفة . 
 
 : ابؼباشرات -4/6/5

 في ابغالات التالية : يطلب من ابؼعلم تسجيل مباشرت  بالقسم  -1/4/6/5
 ػ بعد الإجازات الربظية ) مثل عطلة الربيع أو العيدين ( . 
 الانتهاء من الإجازة السنوية للمعلم .ػ بعد   
 ػ بعد الانقطاع أسبوعاً ف  ثر . 
 ػ بعد الانتهاء من الإجازة الاستثنائية أو ابؼرضية . 
 ػ بعد صدور قرار التعينٌ .  

حضور منسوبي القسم إلى مكتب التوجي  أو أحػد مكاتػب الإشػراؼ للتوقيػع بابؼباشػرة لػدى  -2/4/6/5
 (  1113/  8) انظر النموذج رقم موظف القسم في سجل خاص بذلك  

باشػػرين ومعرفػػة مػػن هػػو علػػى رأس العمػػل ومػػن   ابؼيقػػف موظػػف القسػػم علػػى أحػػواؿ غػػنً  -3/4/6/5
 ( 1113/  9انظر النموذج رقم )  يباشر بدقر عمل 

 
 تكليف معلم : -5/6/5

 :التكاليفأنواع  -1/5/6/5
 ػ تكليف غنً بؿدد اترجل .

 ػ تكليف بؿدد اترجل . 
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 ػ تكليف ملقت غنً بؿدد اترجل يشار إلي  بعبارة ) وحن إشعار آخر ( .
بعػػد اعتمػػاد رئػػيس قسػػم التوجيػػ  أو مػػدير مكتػػب الإشػػراؼ  تكليػػف معلػػم ػ متعاقػػد ب متعػػاوف ب 

 ػ أو مساعد ػ متعاوف  بؿتسب ػ يتم الإجراء التالي :بؿتسب 
 تابة التكليف على ورؽ ربظي يقوـ ابؼوظف بك -2/5/6/5
 يتم عرض خطاب التكليف من قبل موظف القسم على الرئيس ابؼختص لاعتمادا . -3/5/6/5
 يقوـ ابؼوظف بتلدير التكليف وإعطاء صورة لكل جهة وردت ب  . -4/5/6/5
يسػػػلم ابؼوظػػػف التكليػػػف إلى ابؼعلػػػم في الوقػػػت ابؼناسػػػب ب ويػػػتم إبلاغػػػ  واسػػػتدعاؤا بالطريقػػػة  5/5/6/5

 ابؼمكنة وابؼناسبة.
 عند حضور ابؼعلم إلى قسم التوجي  لاستلاـ تكليف  يتم الإجراء التالي : -6/5/6/5
 إعطاء أصل التكليف للمعلم . -1/6/5/6/5
/  11انظر النمػػوذج رقػػم ) مػػوذج ابؼعػػد لاسػػتلاـ التكليػػف.النتوقيػػع ابؼعلػػم بالاسػػتلاـ في  -2/6/5/6/5

1113) 
 ػ يكتب ابؼعلم مرئيات  عن ابغلقة السابقة إف وجد .  3/6/5/6/5
 ملحوظة : -7/5/6/5
 خطاب التكليف يلزـ ابؼكلف بتنفيذ ما ورد في  ما   ينقض ذلك خطاب آخر . 
 لا يكوف التكليف شفهيا لكون  عرضة للنسياف . 
 الواجبات ابؼنوطة بابؼعلم داخل ابغلقة :   -8/5/6/5
الالتػػزاـ بوقػػت ابغلقػػة مػػن أولػػ  إلى أخػػرا فيجػػب علػػى ابؼعلػػم أف يلػػلي اللػػلاة الػػتي تسػػب   -1/8/6/5

 ابغلقة في مسجد ابغلقة .
تسجيل أبظاء الطلاب في  شف خارجي مبدئي باسم الطالب العمر وابؼرحلة الدراسية ورقػم  -2/8/6/5
أنظػػر النمػػوذج  وعنػػواف ولي اترمػػر ب وتسػػجيل الطالػػب في بطاقػػة خاصػػة عنػػد حضػػورا تروؿ مػػرة للحلقػػة ابؽػػاتف

 . (11/1113)رقم 
عند بداية  ل فلل دراسي يقوـ معلم ابغلقة باستلاـ سجل متابعة الطلاب من القسم التػابع لػ   -3/8/6/5

 . (12/1113)لب انظر النموذج رقم ضع ابػطة الشهرية لكل طاابؼعلومات  ل يوـ بيوم  وي  في ويسجل 
لضػػػوابط التنظيميػػػة للحلقػػػة مػػػن لبػػػاس ومظهػػػرب حضػػػور الطػػػلاب وانلػػػرافهمب الإبؼػػػاـ الكامػػػل با -4/8/6/5

 وطريقة جلوسهم للتسميع وغنً ذلك.
 الرفع  تابياً للجمعية عن أي مشكلة عامة مع أهل ابغي أو أولياء أمور الطلاب. -5/8/6/5
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

ابؼعلػػم بتلقػػنٌ الطالػػب لػػليات مػػن البدايػػة تلقينػػاً بؾػػوداً مراعيػػاً عنػػد ذلػػك ابؼػػنهج  ضػػرورة اهتمػػاـ -6/8/6/5
 .ابؼقرر نظرياً 

 .من القسم ابؼختص  رةاطّلاع ابؼعلم على لائحة تقييم الاختبارات ابؼقر  -7/8/6/5
في حالػػة إغػػلاؽ ابغلقػػة لإجػػازة ربظيػػة  الإجػػازة السػػنوية مػػثلاً ب يقػػوـ ابؼعلػػم بوضػػع بػػرنامج مراجعػػة  -8/8/6/5

 لكل طالب حرصاً على عدـ ضياع حفظ الطالب خلاؿ هذا الإجازة . 
ب وترصػد درجػات الاختبػار في  شػوؼ  وتبػارؾ اختبار الطالب في ابغلقة بعد إتقان  حفظ جزء عم -9/8/6/5

 .(25/1113أنظر النموذج رقم ) سم الاختبارات ليعطى جائزت  ربظية وترفع لق
 .يرفع لقسم الاختبارات فما فوؽ أجزاء أربعة بعد أف يتُم الطالب حفظ -11/8/6/5
 في حالة ترؾ ابؼعلم للحلقة يقوـ بكتابة تقرير عنها.  -11/8/6/5
 في ابغلقات . لتطبيقهادليل ابؼعلم ودليل الطالب يراجع ابؼعلم -12/8/6/5

 
 : وسائل لإشعار اترهالي بأهمية ابغلقة -6/6/5  

ػ تكػػوين بؾلػػس ابغلقػػة مػػن بصاعػػة ابؼسػػجد ليسػػاعد في الإشػػراؼ وابؼتابعػػة وتسػػهيل العقبػػات  1/6/6/5
لإبقاح العملية التعليمية بابغلقة يتكوف من ) معلم ابغلقة ب إماـ ابؼسجد ب وثلاثة مػن أوليػاء أمػور الطػلاب 

 ( ويرأس المجلس موج  ابغلقة أو من ينيب  منهم .
تربيػػة الطػلاب وتعلػيمهم  تػػاب الله وذلػك بإخػراج بعػػض أنشػطتهم لنفػػع  ػ إبػراز دور ابغلقػة في 2/6/6/5

 غنًهم وإظهار مقدرتهم على القراءة ابؼميزة لكتاب الله وغنً ذلك .
 ػ دعوة الآباء بغضور لقاء عاـ يتم في  : 3/6/6/5

 ػ إبراز بعض أنشطة ابغلقة وما توصل إلي  أبناؤهم من حفظ لكتاب الله ومن حسن تلاوت  .
 بياف أهمية ابغلقة وابغث على التكاتف لإبقاحها .ػ 

 ػ فتح بؾاؿ للمناقشة فيما يعود على ابغلقة بالنجاح والتقدـ .
 ػ إبلاغ الآباء بقرارات بؾلس ابغلقة .

 لإماـ وأهالي ابغي في ابؼناسبات . ابؼشرؼ التعليميػ  لمات تشجيعية من  4/6/6/5
 كانت  تعل  في ابؼسجد في مكاف خاص بابغلقة .ػ رسائل متتابعة حوؿ القرآف وم 5/6/6/5
 ػ حسن علاقة ابؼعلم مع إماـ ابؼسجد يكوف عوف ل  على أداء مهمت  . 6/6/6/5
 ػ حسن علاقة ابؼعلم مع أهالي ابغي . 7/6/6/5
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 تقرير الكفاية -7/6/5
 تتم الإجراءات التالية :نهاية  ل عاـ دارسي 

رقػم ) ػ يقوـ  ل مشرؼ تعليمي بتعب ة استمارة تقييم اترداء الػوظيفي للمعلمػنٌ انظػر النمػوذج  1/7/6/5
13  /1113) 
ػ  مػػا يقػػوـ رئػػيس التوجيػػ  أو مػػدير مكتػػب الإشػػراؼ بتعب ػػة اسػػتمارة تقيػػيم اترداء الػػوظيفي  2/7/6/5

 (1113/  14رقم ) للمشرفنٌ التعليمينٌ التابعنٌ للقسم انظر النموذج 
 الشلوف التعليمية . بؼديرتقارير الكفاية ترفع  القسم أو مدير مكتب الإشراؼاعتماد رئيس  وبعد

 ملاحظة :
 ابؼكافآت التشجيعية للمعلمنٌ تعتمد اعتمادا  بنًا في إقرارها على تقارير الكفاية .

 
 طلاب ابغلقات : -7/5
الالتحاؽ بابغلقة القرآنية لا بد من حضور والدا للتسجيل وف  استمارة أي طالب عند رغبت  -1/7/5

  (11/1113)التسجيل أنظر النموذج رقم 
قبوؿ الطلاب في ابغلقة يكوف من اللف الثالث الابتدائي فما فوؽ ويستثنى من ذلك الطلاب  -2/7/5

 ابؼتميزين في ابغفظ واتردب بحيث لا يقل حفظهم عن نلف جزء عم 
 لابد لطالب ابغلقة أف يلتزـ بالآداب الشرعية من اح اـ للقرآف الكرنً وابؼسجد ومعلم ابغلقة . -3/7/5
 على لطالب أف يحفظ ابعزء ابؼقرر ل  من قبل معلم ابغلقة  ل حسب قدرت  ومستواا التعليمي . -4/7/5
تمارة النقل أنظر إلى يح  للطلاب الانتقاؿ من حلقة إلى حلقة أخرى عند ابغاجة وبعد تعب ة اس -5/7/5

  (.15/1113النموذج رقم ) 
 الإحلائيات : -8/5

عندما يحنٌ ابؼوعد المحدد من خلاؿ النظاـ ابؼقرر لعمل الإحلائيات اللازمػة بالقسػم أو عنػد الضػرورة مثػل 
طلػػب اترمانػػة العامػػة لػػبعض الإحلػػائيات يقػػوـ ابؼوظػػف ابػػػاص بقسػػم التوجيػػ  بتجهيػػز وإعػػداد النمػػاذج 

 بؽذا العمل وذلك على النحو التالي : اللازمة
 (1113/  16النموذج رقم ) انظر  حلر الإحلائيات الشهرية ابؼقدمة من متابعي الدواـ -1/8/5
بؼػدير الشػلوف التعليميػة يس القسم ومن ثم هذا الإحلائيات على رئػ يقوـ موظف القسم بعرض  2/8/5
. 

 لف ابؼخلص بؽا.  قسم بحفظ هذا الإحلائيات في ابؼالػ يقوـ موظف 
 ملحوظات هامة :



 

 
 

 98من  19صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 ػ  ب أف تكوف اتررقاـ واقعية وخالية من التخمنٌ والتقدير . 3/8/5
 ػ لا بد من برديد موعد معنٌ لاستلاـ الإحلائيات سواء من اترقساـ أو ابؼعلمنٌ أو غنًهما. 4/8/5

 
 : زيارات ابؼشرؼ التعليمي للحلقة - 9/5

عداد جدوؿ مسب  يشمل بصيع حلقات  مع برديد عدد تلك الزيارات يقوـ ابؼشرؼ التعليمي بإ -1/9/5
/  17) انظر نموذج رقم  .لاعتمادا   ابؼباشر  لكل حلقة في الفلل الدراسي وعرض  على رئيس

1113) 
ػ القياـ بزيارة ابغلقة في الوقت المحدد مع مراعاة التنوع في مواعيد الزيارة للوقوؼ بدقة على سنً  2/9/5

 العملية التعليمية ومناقشة ابؼعلم في بعض العقبات التي تع ض هذا العملية وتقدنً بعض التوجيهات .
 ػ متابعة تنفيذ هذا التوجيهات في الزيارات اترخرى . 3/9/5
  (.18/1113)رقم انظر النموذج يم العملية التعليمية من خلاؿ زيارات  للحلقة ػ تقي 4/9/5
 مرئيات  . لإبداءالرئيس ابؼباشر في الاجتماع الدوري ػ عرض استمارة التقييم على  5/9/5
 . بابؼشرؼػ حفظ الاستمارة في ابؼلف ابػاص  6/9/5
 توصيات بخلوص زيارة ابؼشرؼ التعليمي للحلقة : -7/9/5
 ػ برديد أهداؼ مسبقة للزيارة . 1/7/9/5         

ػ بزليص  ل زيارة بعوانب معينة داخل ابغلقة وال  يز عليها مع أخذ تلور عاـ  2/7/9/5
 عن باقي أوضاع ابغلقة أثناء الزيارة .

ػ  سر روتنٌ الزيارة ابؼعتاد وابغرص على أف تأخذ  ل زيارة طابعا بـتلفا عن اترخرى  3/7/9/5
 يدل ابؼعلم ولكي برلل بها الفائدة . حن لا

ػ التنويع في مواعيد الزيارة للحلقات أي أف تكوف الزيارة فرة مع بداية الدواـ وفرة  4/7/9/5
 في منتلف  أو على قرب نهايت  .

ػ مراعاة أوج  تقونً العملية التعليمية ابؼرافقة مع البحث عند عمل تقييم للمعلم  5/7/9/5
 وابغلقة .

 
 : اتللحلقمتابعي الدواـ زيارات  - 11/5

إعداد جدوؿ مسب  من قبل ابؼتابع ويشمل بصيع ابغلقات بحيث يغطي بصيع ابغلقات خػلاؿ  -1/11/5
                                                   (1113/  19) نظر نموذج رقم اأسبوع واحد وعرض  على رئيس التوجي  لاعتمادا 



 

 
 

 98من  21صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

وعرضػػ  علػػى موظػػف القسػػم نهايػػة  ػػل قريػػر اليػػومي ابؼتػػابع بابؼػػرور علػػى ابغلقػػات ورفػػع التػػػ يبػػدأ 2/11/5
    (1113/  21) أسبوع ومن ثم حفظ  في ابؼلف ابػاص ب  نهاية الشهر انظر نموذج رقم 

 للاطلاع .ابؼشرفنٌ ػ يقوـ موظف قسم التوجي  بعرض التقارير على  3/11/5
              (1113/  21) انظر نموذج رقم ذلك لرئيس التوجي   ػ عرض ابغالات التي تستدعي 4/11/5
لتوقف عػن والتكاليف ابؼساءلات والاستدعاء ابؼستعجلة  عندها يقوـ متابع الدواـ با اميمػ التع 5/11/5

دوف ب أمػا بالنسػبة لبقيػة ابؼعػاملات اترخػرى فيػتم إيلػابؽا مػع الػزيارة القات في اليوـ ابؼقرر لإيلػابؽزيارة ابغ
 توقف إلا عند الضرورة .

ػ استخداـ  شف استلاـ ابؼعػاملات لكػي يوقػع ابؼعلػم بػذلك وتسػجيل ابؼلحوظػات علػى مػن    6/11/5
 (1113/  22) انظر نموذج رقم يستلم 

 
 الاجتماعات في الشلوف التعليمية : -11/5

للقسػػم أو رغبػػة رئػػيس عنػػد قػػرب حلػػوؿ موعػػد اجتمػػاع بدنسػػوبي القسػػم أو بعضػػهم حسػػب ابػطػػة العامػػة 
فػػػػإف علػػػػى ابؼوظػػػػف عمػػػػل بعػػػػض ال تيبػػػػات   رؤوسػػػػيالقسػػػػم أو رغبػػػػة أحػػػػد منسػػػػوبي القسػػػػم الاجتمػػػػاع بد

 والاستعداد بؽذا الاجتماع ويكوف ذلك على النحو التالي :
ػ بعد تأ يػد ابؼوعػد مػع الػرئيس ابؼخػتص يػتم إبػلاغ الػذين سػيتم الاجتمػاع بهػم عػن طريػ  عمػل  1/11/5

ػ  2/11/5ة  افيػة وتػذ نًهم عنػد قػرب ابؼوعػد علػى نقػاط ابؼناقشػة وذلػك قبػل ابؼوعػد بدػدتعمػيم يشػتمل 
 إعداد  شف تسجيل أبظاء ابغاضرين يقوـ ابؼوظف بإعداد وتهي ة ابؼكاف ابؼناسب و 

 احاتهم ومكبر صوت إذا لزـ اترمر ػ بذهيز أوراؽ للحضور لكتابة آرائهم واق   3/11/5
انظػػػر في ذلػػػك الاجتمػػاع وعمػػػل بؿضػػػر بػػػذلك رر يػػدوف مػػػا تم مناقشػػػت  ػ يكػػػوف للاجتمػػػاع بؿػػػ 4/11/5

 .  (1113/  23) النموذج رقم 
قسػم بدتابعػة القػرارات والتوصػيات الػتي صػدرت عػن الاجتمػاع ومتابعػة تنفيػذها الػ يقوـ موظف  5/11/5

 حسب ابؼتف  علي  ما   يحدد المجتمعوف غنًا .
 تغيب عن ابغضور وإطلاع  على بؿضر الاجتماع للعلم .ػ إرساؿ خطابات مساءلة بؼن  6/11/5
 

 اختبارات الطلاب : -12/5
يقوـ موظف القسم باستلاـ  شوؼ تقدنً الطلاب ابؼستعدين للاختبػارات بدختلػف مػراحلهم  -1/12/5
عن طريػ  ابؼناولػة اليدويػة أو الفا سػية بواسػطة ابؼعلػم أو مػن ينػوب عنػ  في  –عدا اختبار القرآف  امل  –

 (1113/  24) انظر نموذج رقم ذلك 
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

الاستعلاـ في ابغاسب الآلي عن الطلاب ابؼسجلنٌ في  شوؼ التقدنً ابؼتقدمنٌ للاختبار في  -2/12/5
برنامج الاختبارات ابػاص والكشف عن وضعهم والت  د من صحة ابؼعلومات ابؼقدمة في الكشف 

 ابؼرفوع من قبل ابؼعلم أو من ينوب عن  .

يد ابؼواعيد للطلاب ابؼتقدمنٌ للاختبار وابؼرفوعة أبظائهم في  شوؼ التقدنً بعد الت  د برد - 3/12/5
 من وضعهم في ابغاسب عن طري  برنامج مواعيد آلي في ابغاسب .

 تابػػة وطباعػػة أبظػػاء الطػػلاب ابؼختػػبرين ابؼرفوعػػة أبظػػائهم مسػػبقاً في اسػػتمارات الاختبػػارات  - 4/12/5
 (1113/  25) انظر نموذج رقم  .التي هو فيهاابػاصة  لًا حسب ابؼرحلة 

 . ل يوـ بيوم توزيع استمارات الاختبارات وترتيبها وبذهيزها وإنزابؽا إلى قاعة الاختبارات   - 5/12/5
 الإشراؼ اليومي على سنً الاختبارات في قاعة الاختبارات ومعابعة ابؼشا ل وحلّها . -6/12/5
 وسحب استمارات الاختبارات بشكل يومي ورفعها للقسم . ابؼرور على قاعة الاختبار -7/12/5
 بصع درجات الطلاب الذين اختبروا بدختلف مراحلهم . -8/12/5

 مراجعة بصع درجات الطلاب الذين اختبروا بدختلف مراحلهم . - 9/12/5

برنامج وإدخاؿ وبرديث درجات الطلاب ابؼنتهية اختباراتهم بعد بصعها ومراجعتها في رصد  -11/12/5
 الاختبارات ابػاص في ابغاسب الآلي .

تسليم الشهادات وأذوف صرؼ ابعوائز للطلبة الناجحنٌ بؼعلم ابغلقة أو الطالب أو من  - 11/12/5
 (26/1113)أنظر النموذج رقم ينوب عنهما عن طري  برنامج الاختبارات ابؼعد آلياً 

إعادة في بعض أجزاء  –عن الاختبار الاتلاؿ بدعلمي الطلبة ذوي ابؼشا ل ] غياب  -12/12/5
 تأخر عن موعد [ والتنسي  معهم بحل ابؼشكلة بعد معرفة السبب . –الاختبار 

استقباؿ الطلبة الراغبنٌ في اختبار القرآف  املًا وتعب ة استماراتهم في القسم وبرديد  -13/12/5
/  27)انظر نموذج رقم  ب الآلي .ابؼواعيد ابؼناسبة بؽم وف  برنامج ابؼواعيد ابؼعدّ لذلك في ابغاس

1113) 

أو نلف أسبوعي حسب  أسبوعيعمل نسخة من برنامج الاختبارات في ابغاسب بشكل  -14/12/5
  مية البيانات ابؼدخلة .

طباعة  شوؼ ابغلقات الذين تم اختبار طلابها خلاؿ الفلل وتسليمها لػ ] معلم ابغلقة  -15/12/5
 [ . مرا ز الإشراؼ – قسم الدورات –قسم التوجي   –

مراجعة بصيع ما تم إدخال  من بيانات في ابغاسب خلاؿ الفلل الدراسي مع تعديل  -16/12/5
 اترخطاء إف وجدت .
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

إعداد مكافآت ابؼعلمنٌ ابؼالية حسب اللائحة ابؼعتمدة بواسطة برنامج الاختبارات داخل  -17/12/5
 ابغاسب الآلي .

وا القرآف  املًا خلاؿ الفلل الدراسي وحساب ابؼكافآت حلر ابغفاظ الذين اختبر  -18/12/5
ابػاصة للمعلمنٌ الذين شار وا في برفيظ الطالب ابغافظ وإدراجها مع ابؼكافآت ابؼالية للمعلمنٌ حسب 

 نظاـ حسابي بؿدد وواضح .

إعداد مسنً مكافآت ابؼعلمنٌ ابؼستحقنٌ للمكافآت وإعداد خطاب موج  بؼدير القسم  -19/12/5
 تماد ابؼسنً ابؼعد ورفع  بؼدير الشلوف التعليمية لإبساـ إجراء صرؼ ابؼكافآت من ابعهة ابؼعنية .لاع

استلاـ مبلغ ابؼكافآت من ابعهة ابؼعنية بلرفها ب وبذهيزها وفرزها حسب الف ات ابؼعدة  -21/12/5
 مسبقاً .

 عد بذلك .تسليم ابؼعلمنٌ ابؼستحقنٌ للمكافآت ابؼالية وف  مسنً خاص م -21/12/5
 
 

 وحدة البرامج الطلابية: - 13/5
مع مطلع  ل فلل دراسي جديد يرفع القسم أعداد ابغلقات التابعة لكل موج .. وابؼوزعة - 1/13/5

  (  28/1113أنظر نموذج رقم )  علي  اعتمادا على اترحياء ابؼكلف بالتوجي  فيها
يسلم ابؼوج  خطة فللية لبرابؾ  ابؼنُفذة مطلع  ل فلل دراسي جديد اعتمادا على - 2/13/5

 ابغلقات ابؼسندة إلي .. وابػطة على نوعنٌ : ػ 
 (   29/1113أنظر نموذج رقم )خطة البرامج ابػارجية ػػ  وهي التي تكوف خارج ابغلقة..  - 1/2/13/5
أنظر نموذج رقم  يكوف برنابؾها داخل ابغلقة.خطة البرامج الداخلية ػػ وهي التي - 2/2/13/5
(31/1113 ) . 
دارة ابؼالية لاعتماد مدير الشلوف التعليمية لاعتمادا ورفع  إلى إ يرفع القسم طلب إلى- 3/13/5

 ابؼسُندة إلي  .البرامج ابؼيزانية السنوية ل  وذلك لتمكن القسم من تنفيذ 
 ػػيقوـ موج  القسم بتنفيذ التالي :  -4/13/5
بذهيز استمارات مشار ة الطلاب في برنامج خارجيب وذلك بؼوافقة أولياء أمورهم في  - 1/4/13/5

 .(   31/1113أنظر نموذج رقم ) مشار تهم بالبرنامج.. 
 أساس خطة أسبوعية بغر ة السيارات.تسليم السيارات لكل موج  لتنفيذ برنابؾ .. على  - 2/4/13/5
على قامة البرامج لكل موج  معتمدا في ذلك على ابػطة ابؼرفوعة سابقا و تسليم ميزانية إ - 3/4/13/5

 .عدد الطلاب ونوعية البرنامج
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

.. وتوفنً السيارات اللازمة لتنفيذ اترسبوعية برامج البإحلاء عدد  يقوـ موظف القسم  – 5/13/5
 تلك البرامج موزعة على خطة لتداوؿ هذا السيارات .

 ل مطلع أسبوع تتابع السيارات من خلاؿ السائقنٌ الدائمنٌ بؽا للاطم ناف على   - 6/13/5
 صلاحيتها وإمكانية إقامة برنامج عليها نهاية اترسبوع أو التنسي  مع قسم الليانة لليانتها .

يعد موظف القسم نهاية  ل أسبوع استمارة موافقة أولياء اترمور بؼشار ة أبنائهم في  – 7/13/5
 ج.البرنام

نٌ بعد الفواتنً من ابؼوجهلموجهنٌ لتنفيذ البرامج وأخذ ابؼيزانيات ل يسلم موظف القسم – 8/13/5
 القياـ بالبرامج ومن ثم رفعها إلى مدير الشلوف التعليمية لاعتماد صرفها .

 

 ابغلقات النموذجية  – 14/5
 طريقة القبوؿ والتسجيل :  - 1/14/5

زيارات للمػػدارس للتعريػػف بحيػػث يقػػوـ مشػػرؼ ابغلقػػات بػػ التنسػػي  مػػع ابؼػػدارس  - 1/1/14/5
 . النموذجية بابغلقات 

 التوصية من بعض ابؼدرسنٌ الذين لديهم معرفة بالطلاب ابعيدين .  - 2/1/14/5
ب والػػػذين لػػػديهم الرغبػػػة   أف يكػػػوف الطالػػػب مػػػن الطػػػلاب ابؼتفػػػوقنٌ البػػػارزين   - 3/1/14/5

 ابعادة في الالتحاؽ بهذا ابغلقة .
 سنة . 18سنوات ولا يزيد عن  9أف لا يقل عمر الطالب عن   - 4/1/14/5
قبولًا مبدئياً ف ة شهر واحد للتجربة بسدد  ابغلقاتيقبل الطالب ابؼستجد في   - 5/1/14/5

ويقوـ بتعب ة استمارة معلومات عن طالب أنظر النموذج رقم )  ذلك ابؼشرؼإذا رأى  ينإلى شهر 
 33) انظر نموذج رقم  ب بعدها يتم قبول  ويعطى بطاقة متابعة خلاؿ هذا الف ة  (32/1113
 /1113) 

انظر نموذج رقم  ابغلقاتتتعل  بأنظمة  لولي أمرايعطى  ل طالب ورقة تنبيهات  - 6/1/14/5
 (34  /1113.) 

 
 ابغفظ وابؼراجعة : طريقة   – 2/14/5

 أربعة أجزاء .ب في  ل فلل دراسي ليحفظ الطا  - 1/2/14/5
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

يحفػػظ الطالػػب يوميػػاً درسػػاً جديػػداً إضػػافةً إلى ابؼراجعػػة إذا   يكػػن قػػد أتم حفػػظ القػػرآف  - 2/2/14/5
 الكرنً  املًا. 

 ب وابؼراجعة اليومية لا تقل عن نلف جزء .  وجهنٌابغفظ اليومي لا يقل عن  - 3/2/14/5
 ابؼنػزؿ وليس في ابغلقة .حفظ الطالب للدرس ابعديد وابؼراجعة يكوف في  - 4/2/14/5
 يبدأ التسميع من أوؿ بغظة في ابغلقة وبشكل عشوائي .  - 5/2/14/5
 بعد الانتهاء من حفظ سورة من السور يسمعها الطالب  املة قبل الانتقاؿ لغنًها .  - 6/2/14/5
تابعػػة التقريػػر النلػػفي للطالػػب يعطػػي صػػورة متكاملػػة عػػن الطالػػب خػػلاؿ هػػذا الفػػ ة ب وم - 7/2/14/5

 ولي أمر الطالب ل  أمر في غاية اترهمية 
 عن توقيع  شف ابؼتابعة اليومي للطالب نهاية  ل أسبوع . مس وؿولي أمر الطالب  - 8/2/14/5
في حالة بسيز الطالب في ابؼستوى العلمي أو الانضباط العاـ يحلل على خطاب شكر ل   - 9/2/14/5

 . ابغلقات و ذلك يحلل على بعض ابعوائز العينية من  ولولي أمرا
 
 نظاـ الغياب وابغضور :   - 3/14/5

لا يسمح للطالب بالدخوؿ إلى ابغلقة إذا تأخر ربع سػاعة عػن موعػد بػدء ابغلقػة إلا بإذف  -1/3/14/5
 من الإدارة .

 التسميع ل  .إذا تأخر الطالب نلف ساعة عن موعد بدء ابغلقة يكتب غائباً مع  -2/3/14/5
 في حالة است ذاف الطالب لغياب يوـ أو يومنٌ يتم الإذف ل  مع تسميع مقدار الغياب . -3/3/14/5
في حالة رغبة ولي أمر الطالب غياب ابن  يوـ أو عدة أياـ عن ابغلقة يتم تعب ة بطاقة  -4/3/14/5

 حياؿ ذلك الاست ذاف ابػاصة بذلك ليتم توقيع ولي اترمر وابؼعلم وإبداء الرأي 

في حالة غياب الطالب عن ابغلقة يعطى استمارة غياب عن اليوـ الذي غاب في  ب ليقوـ  -5/3/14/5
 ابغلقاتعلى سبب الغياب وإبداء الرأي في  ب ومن ثم تعرض على إدارة  ولي أمرا ومعلم ابغلقة بالإطلاع

                    لوضع الرأي النهائي بش ف غياب الطالب 

في حالػػػة غيػػػاب الطالػػػب بسػػػبب ظػػػرؼ مفػػػاجئ و  يػػػتمكن مػػػن الاسػػػت ذاف ب فإنػػػ  يسػػػمع  -6/3/14/5
 مقدار اليوـ الذي غاب في  في يوـ حضورا للحلقة .

 عند تكرار الغياب من الطالب يحلل على :  -7/3/14/5
 .خطاب لفت نظر 

 .ومن ثم استدعاء ولي أمر الطالب إذا تكرر الغياب 
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

الطالب بؼدة بطسة أياـ متوالية ب أو عشػرة أياـ متفرقػة بغػنً عػذر مقبػوؿ  إذا استمر غياب -8/3/14/5
 في الفلل الدراسي الواحد فإن  يستبعد من البرنامج .

 إذا تدنى مستوى الطالب فإن  يتم بـاطبة ولي أمرا بذلك بؼتابعة ابن   -9/3/14/5
يػػتم انتظػػارهم في ابؼوعػػد المحػػدد  بابغلقػػاتالطػػلاب الػػذين يحضػػروف بوسػػيلة النقػػل ابػاصػػة  -11/3/14/5

 بؼدة ثلاث دقائ   حد أقلى.
 نظاـ الاستبعاد :   - 4/14/5

إذا استمر إهماؿ الطالػب و  يتعػاوف ولي أمػرا في تقػدـ مسػتواا ب يػتم اسػتبعاد الطالػب مػن  -1/4/14/5
 .   ابغلقة 

 يستبعد الطالب إذا  ثر تأخرا عن موعد بدء الدراسة المحدد يومياً بعد إنذارا .  -2/4/14/5
 الطالب إذا أساء إلى معلم  أو أحد زملائ  بعد توجيه  ونلح  . يستبعد  -3/4/14/5
 ابغلقات .في حالة ضبط أي قضية أخلاقية على أي طالب يتم استبعادا من  -4/4/14/5
  يحفظ ابؼقدار ابؼطلوب من  و  ينجح في  ب ويعطى فرصػة واحػدة قبػل  يفلل الطالب إذا -5/4/14/5

 أف يفلل .
أنظر النموذج رقم  .يستبعد الطالب ابؼستجد إذا   يتجاوز ف ة التجربة المحددة  -6/4/14/5
(35/1113) 
 

 في الإجازات : ابغلقات  نظاـ  - 5/14/5
يقػوـ الطالػػب بدراجعػة مػػا حفظػ  ب ثم يقػػوـ الػػبرنامج عنػد الإجػػازات يػتم إعطػػاء  ػل طالػػب مػنهج مراجعػػة ب 

باختبارا عند عودت  من الإجازة ب ويكرـ الطالب الػذي حػرص علػى تنفيػذ جػدوؿ ابؼراجعػة خػلاؿ الإجػازة 
. 

 
 ابؼواصلات :   - 6/14/5

ا عػػدداً مػػن حافلاتهػػ –بحمػػد الله تعػػالى  –وفػػرت ابعمعيػػة ابػنًيػػة لتحفػػيظ القػػرآف الكػػرنً بدحافظػػة الطػػائف 
الػػذين لػػيس لػػديهم وسػػيلة لػػنقلهم مػػن وإلى مقػػر ابعمعيػػة .. وهػػذا ابغػػافلات مقيػػدة  ابغلقػػات لنقػػل طػػلاب

 بدواقع معينة من مدينة الطائف لنقل الطلاب من وإلى مقر البرنامج .
 
 إدارة ابغلقة : طريقة   - 7/14/5
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

ومػػنظم ب ويراعػػى تػػرتيبهم  عػػل الطػػلاب بصيعػػاً حلقػػة واحػػدة أمػػاـ ابؼعلػػم بشػػكل منضػػبط  -1/7/14/5
 داخل ابغلقة .

 يبدأ التسميع من أوؿ بغظة بشكل عشوائي ب وعلى الطالب أف يحفظ في البيت . -2/7/14/5
 يحفظ الطالب يومياً درساً جديداً إضافة إلى ابؼراجعة . -3/7/14/5
 بعد الانتهاء من حفظ الطالب لسورة يسمعها  املة . -4/7/14/5
قراءتػػػ  بسامػػػاً ب وبالإمكػػػاف تلقػػػنٌ   يػػػديقػػػوـ ابؼعلػػػم بتلقػػػنٌ الطالػػػب الػػػدرس ابعديػػػد حػػػن  -5/7/14/5

 الطلاب بشكل بصاعي إذا  انوا في مستوى واحد ب وينبغي الانتباا جيداً للضعفاء في النط  .
يقػػوـ ابؼعلػػم بسػػماع الػػدرس ابعديػػد مػػن  ػػل طالػػب ب وأمػػا ابؼراجعػػة فلػػ  سػػلوؾ عػػدة طػػرؽ  -6/7/14/5

 . ميعها لتس
يقوـ ابؼعلم بإلزاـ الطلاب بجميع أحكػاـ التجويػد تطبيقػاً مػن أوؿ درس ب فػلا يقبػل ابغفػظ  -7/7/14/5

 من ابؼبتدئنٌ من غنً بذويد ب  ما أن  برتسب اترخطاء في التجويد على ابؼتقدمنٌ .
وذلػك علػى قػدر تنحلر الاستفادة من ابؼساعد في بظػاع ابؼراجعػة مػن الطػلاب أو التلقػنٌ ب  -8/7/7/8

 الضرورة .
 –ابؼعلػػم هػػػو ابؼتػػػابع لغيػػػاب الطػػػلاب وتأخػػرهم وانضػػػباطهم ومظهػػػرهم وحفظهػػػم اليػػػومي   -9/7/14/5

أف ينفػرد بدجموعػة مػن  –أو أي طالب آخر  –وبذويدهم ومراجعتهم ولا يح  للمساعد  –تلقيناً وتسميعاً 
 ب  أولًا بأوؿ . إدارة ابغلقاتالطلاب ب و ل ما يع ض سنً ابغلقة يتم إبلاغ 

أنظػػػر النمػػػوذج رقػػػم لتوقيعػػػ   لإدارة ابغلقػػػاتيرفػػع ابؼعلػػػم تقريػػػراً نلػػػفياً عػػػن  ػػػل طالػػب  -11/7/14/5
 ب ومن ثم إرسال  إلى ولي اترمر.(36/1113)

في نهايػػة  ػػل فلػػل دراسػػي يرفػػع ابؼعلػػم تقريػػراً عػػن مسػػتوى  ػػل طالػػب للػػبرنامج لتوقيعػػ   -11/7/14/5
ب إضػػافة إلى  شػػف   ومػػن ثم إرسػػال  إلى ولي اترمػػر مػػع خطػػاب بػػذلك  (37/1113أنظػػر النمػػوذج رقػػم )

 ابؼتابعة اليومي للطالب.
إضػافة إلى مػا  –ابغلقة النموذجية حلقة مثلػى بػنٌ ابغلقػات ب ولػذا ينبغػي أف يطبػ  فيهػا  -12/7/14/5
  افة أنظمة ابغلقات وبشكل متقن .  –ذُ ر 
 –بإذف الله تعػالى  –د جهػدا ب وعلػى قػدر العمػل تكػوف ابغلقة مػرآة تلػور ابؼعلػم وبذسػ -13/7/14/5

 النتائج .
عنػػد بسيػػز الطالػػب في اختبػػارات ابعمعيػػة وبذلػػ  جهػػد ملمػػوس فإنػػ  يعطػػى خطػػاب شػػكر  – 14/7/14/5

ب ثم يعطى الطالب بناءً علي  خطاب شػكر وتقػدير ابغلقاتمن قبل ابؼعلم يوقع من ابؼعلم ومشرؼ  وتقدير
  مشرؼ ابغلقات لولي أمرا  من 
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

إذا أتم الطالػػب حفػػظ القػػرآف الكػػرنً  ػػاملاً فإنػػ  يعطػػى خطػػاب شػػكر وتقػػدير مػػن قبػػل  – 15/7/14/5
   إدارة ابغلقاتب وبناءً علي  يعطى خطاب لولي أمرا من  ابغلقات ابؼعلم يوقع من ابؼعلم ومشرؼ

 
 الدورات وخدمة المجتمع 15/5
 وابؼعلمنٌ:الدورات العامة  1/15/5

دورات تقاـ لتعليم المجتمع عامة )غنً طلاب ابغلقات( القراءة اللحيحة مع حفػظ أجػزاء بؿػدودة مػن  هي 
وتفيػد هػذا الػدورات مػن فػاتتهم فرصػة الػتعلم في  ػل فلػل دراسػي مػن  ػل عػاـب   بدايػة ب وتقػاـ  تاب الله

خاصػػػة بأئمػػػة ابغلقػػػات لكػػػبر سػػػنهم بالنسػػػبة ترعمػػػار طػػػلاب ابغلقػػػاتب  مػػػا يسػػػتفاد منهػػػا لإقامػػػة دورات 
ب ويػػػتم الإعػػػلاف عنهػػػا ابؼسػػاجد وملذنيهػػػاب ومدرسػػػي ال بيػػػة الإسػػػلامية وغػػػنًهم حػػن تػػػتم الفائػػػدة للجميػػػع

 (  38/1113. أنظر النموذج رقم )  ال بية والتعليم بالمحافظةالدوائر ابغكومية ومدير وبـاطبة 
 
 شروط التسجيل :  1/1/15/5

 عشرين عاماً .أف لا يقل عمر ابؼتقدـ عن  - 1/1/1/15/5

 أف لا يكوف أحد طلاب ابغلقات بابؼساجد . - 2/1/1/15/5

 أف يكوف متفرغاً أثناء الدورة وأف يلتزـ بنظامها . - 3/1/1/15/5

 –أف لا يكػػوف ابؼتقػػدـ أحػػد الطػػلاب ابؼنتظمػػنٌ بابؼراحػػل الدراسػػية التاليػػة ) الابتػػدائي  - 4/1/1/15/5
 من يدرس ليلًا أو منتسباً . الثانوي ( ويستثنى  من ذلك –ابؼتوسط 

   أف يلتح  بالدورة قبل نهاية أسبوع من بدايتها وإلا تعذر قبول  . - 5/1/1/15/5

 (39/1113نظر النموذج رقم ) ا تعب ة الاستمارة ابػاصة بالدورة - 6/1/1/15/5
 
 مدة الدورة : 2/1/15/5
 -مدتها عشرة أسابيع موزعة  التالي :-1/2/1/15/5

 وؿ للتسجيل .اترسبوع اتر -

 اترسبوع الثاني دراسة بسهيدية وتلفية الدورة الت هيلية من الت سيسية . -

مػع مػدة الدراسػة الفعليػة وابؼراجعػة بواقػع أربعػة أياـ في اترسػبوع  السػادسمن اترسبوع الثالث إلى اترسبوع  -
 .(41/1113نظر النموذج رقم ) ابعمل اختبار  ل أسبوع  الدارسنٌتقونً 

 . التجويد التحريرية للاختبارات السابعاترسبوع  -

 النتائج بعد أسبوع من نهاية الاختبار بدشي ة الله تعالى . -
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 
 مناهج الدورات: -3/1/15/5

 الدورة الت هيلية : حفظ وتلاوة النلف اترخنً من جزء عم ) ابغزب الستنٌ ( . -

)النػوف السػا نة ابؼػيم السػا نة مػع دراسػة بعػض أحكػاـ التجويػد الدورة الت سيسية : حفظ وتلاوة جزء عػم  -
 .القلقة

 .التجويد ) ابؼدود التفخيم وال قي  همزة الوصل والقطع(الدورة ابؼتوسطة : حفظ وتلاوة جزء تبارؾ  -

 .سب ( )الوقف والابتداء بـارج ابغروؼ مراجعة ما الدورة ابؼتقدمة : حفظ وتلاوة جزء المجادلة -

 دورة حفظ سورة الكهف. -

 الزهراوين.دورة حفظ  -

 
 :برنامج حفظ القرآف الكرنً لغنً ابؼتفرغنٌ -2/15/5

يعػػػد الػػػبرنامج اسػػػتمرارية للػػػدورات الت هيليػػػة والت سيسػػػية وابؼتوسػػػطة وابؼتقدمػػػة وتفعػػػيلاً لػػػدورها ب واسػػػتغلالاً أمثػػػل 
 لقدرات ابؼتخرجنٌ فيها وعدـ إضاعتهم . 

 نظاـ الالتحاؽ :  -1/2/15/5
 يُحفظ في  ل فلل دراسي ثلاثة أجزاء تقريباً .  حفظ ربعنٌ أسبوعياً بحيث  -

 يكوف ابغضور يومنٌ في اترسبوع . -

 يخلص فلل الليف بؼراجعة ما سب  حفظ  .  -

 

 طريقة ابغفظ تكوف  التالي :  -2/2/15/5
 الفلل الثاني الفلل اتروؿ السنة
 النساء –آؿ عمراف  البقرة  اترولى
 يونس  –بقية اترعراؼ  حزب من اترعراؼ  –ابؼائدة  الثانية
 ابغج  –الإسراء  النحل  –هود  الثالثة
 الزمر  –الروـ  العنكبوت  –ابؼلمنوف  الرابعة

 الناس  –الربضن  القمر  –غافر  ابػامسة 
 
 ضوابط الالتحاؽ : - 3/2/15/5



 

 
 

 98من  29صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 ابؼتقدمػػػػةيحػػػػ  للدارسػػػػنٌ في الػػػػدورات العامػػػػة والػػػػذين حلػػػػلوا علػػػػى شػػػػهادة الػػػػدورة  - 1/3/2/15/5
 .  الالتحاؽ بهذا البرنامج

 عاماً فما فوؽ .  18أف يكوف عمر ابؼتقدـ  - 2/3/2/15/5
 يكوف ابغفظ من أوؿ سورة البقرة .  -3/3/2/15/5
 أف  تاز ابؼتقدـ اختبار اترداء إذا   يسب  ل  ابغلوؿ على شهادة الدورة ابؼتقدمة .   - 4/3/2/15/5

 
 
 نظاـ البرنامج :  -4/2/15/5

 تبدأ الدراسة الفعلية لكل فلل دراسي في اترسبوع الثاني من  .  -

 يح  تري منتسب أخذ مستوينٌ أو أ ثر في الفلل الواحد .   -

 يخلص اترسبوعاف اترخنًاف من  ل فلل دراسي للاختبارات العامة .  -

بػار قبػل يح  للمنتسب الاختبار في أ ثر من مستوى خػلاؿ الفلػل إف رغػب في ذلػك ب  مػا يحػ  لػ  الاخت -
   .نهاية الفلل

 لا يح  للمنتسب الاختبار في مستوى متقدـ إلا بعد بقاح  في ابؼستويات السابقة .  -

في حالة عدـ حضور ابؼنتسب لاختبار ابؼراجعػة في فلػل اللػيف يعطػى فرصػة أخػنًة في الشػهر اتروؿ مػن  -
 الفلل الدراسي الذي يلي  . 

 ية يعيد ما رسب في  . في حالة رسوب ابؼنتسب في أحد الفلوؿ الدراس -

 يح  للمنتسب الراسب الاستمرار في ابغضور مع ابؼستوى الذي يلي  .  -

في حالػػة انقطػػاع ابؼنتسػػب فلػػلاً دراسػػياً واحػػداً عػػن هػػذا الػػبرنامج يطالػػب بالاختبػػار فيمػػا سػػب  مػػن أجػػزاء  -
 حن يتم اعتمادا للمستوى ابؼناسب ل  . 

 البرنامج لا يتم قبول  إلا منتسباً جديداً . في حالة انقطاع ابؼنتسب فللنٌ دراسينٌ عن -

 : الدورة ابؼكثفة الليفية بغفظ القرآف الكرنً - 3/15/5
هذا الدورة تسعى إلى استغلاؿ وقت الليف بدا يعود بالنفع العميم على الدارسنٌ وإفحة الفرصة للدارسنٌ 

بغفظ عشرة أجزاء وعشرين جزء من القرآف ؿ وفتح المجاالذين اجتازوا الدورات السابقة بؼراجعة القرآف الكرنً 
 الكرنً حسب مستوى الدارسنٌ .

 شروط القبوؿ بالدورة: -1/3/15/5
 أف تكوف لدى الدارس الرغبة الشديد في حفظ  تاب الله تعالى. -

 أف  تاز ابؼقابلة الشخلية  -
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 أف يكوف الدارس متفرغ تفرغاً فماً طيلة أياـ الدورة. -

 ( عاماً فما فوؽ.18للدورة )أف يكوف عمر ابؼتقدـ  -

 أف يلتزـ بضوابط الدورة. -

 أف لا يكػػوف قػػد سػػب  لػػ  ابغلػػوؿ علػػى شػػهادة حفػػظ القػػرآف الكػػرنً  ػػاملاً مػػن أي جهػػة بابؼملكػػة العربيػػة -
 السعودية.

 طريقة ال شيح: -2/3/15/5
مػن القػرآف الكػرنً يتم إجراء مقابلة شخلية واختبار شػفوي بعميػع ابؼتقػدمنٌ للػدورة وتشػتمل علػى حفػظ صػفحة  

دقيقة من اترجزاء التي   يحفظهاب وقراءة صفحة تلاوة نظرية بأحكاـ التجويدب ويتم سػلاؿ  15في مدة لا تزيد عن 
درجػةب ويػتم قبػوؿ الدارسػنٌ  111الدارسنٌ سػلالنٌ في أحكػاـ التجويػد النظػري ومػن ثم تعلػن النتيجػة النهائيػة مػن 

عدد ابؼطلوب للدورة فيبدأ بابغاصلنٌ على ابؼعدلات العاليةب وبعػد حسب بؾموع درجات  ل دارس على حسب ال
 (41/1113أنظر النموذج رقم ) ذلك يتم تقسيم ابؼقبولنٌ  ل حسب ابؼستوى الذي يرغب في  

      ضوابط الدورة: -3/3/15/5 
 حفظ ومراجعة ابؼنهج ابؼقرر يومياً. -

 اترسبوع.تم حفظ  خلاؿ  ابؼاجتياز الاختبار اترسبوعي   -

 % من مدة الدورة.11بدعدؿ  طيلة أياـ الدورةب أي أياـ 6ألا يتجاوز غياب الدارس أ ثر من   -

 .الالتزاـ بالآداب واترخلاؽ والسلو يات ابغسنة   -

 الالتزاـ بدوعد الدواـ اليومي.  -

 لا يح  للمشارؾ ابؼطالبة بشهادة الدورة إذا مضى على موعد تسليمها أ ثر من ستة أشهر. -

 :مستويات الدورة  -4/3/15/5
 نظراً لتفاوت الفروؽ الفردية للدارسنٌ و ثرة الطلبات فقد تم تقسيم الدورة إلى أربع وهي:

ابؼسػػػتوى اتروؿ: حفػػػظ عشػػػرة أجػػػزاء ويكػػػوف ابغضػػػور اختيػػػاري مػػػن الفجػػػر إلى الظهػػػر أو مػػػن العلػػػر إلى  -
 العشاء.

 إلى صلاة الظهر.ابؼستوى الثاني: حفظ عشرين جزءاً وابغضور من صلاة الفجر  -

ابؼسػػتوى الثالػػث:حفظ القػػرآف الكػػرنً  ػػاملاً خػػلاؿ ف تػػنٌ مػػن صػػلاة الفجػػر إلى صػػلاة الظهػػر ومػػن صػػلاة  -
 العلر إلى صلاة العشاء.

 ابؼسػػتوى الرابػػع مراجعػػة القػػرآف الكػػرنً  ػػاملاً للحػػافظنٌ لكامػػل القػػرآف الكػػرنً والػػذين اجتػػازوا الػػدورات -
 الفجر إلى الظهر أو من العلر إلى العشاء.السابقة ويكوف ابغضور اختياري من 

 برنابؾها:  -5/3/15/5
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

يبدأ ابعػدوؿ اليومي للحفظ من بعد صلاة الفجر إلى صلاة الظهر مقسماً إلى ثلاث ف ات يحفظ الدارس 
في  ل فتػرة ثػلاثة أوج ب ومن بعد صػلاة العلر إلى صلاة العشاء بواقع ف تنٌ يحفظ الدارس أيضاً ثلاثة 

في  ل ف ةب و رى للدارس اختبار  ل ما حفظ جزءاً واحدب ويتم منح ابؼتخرجنٌ من الدورة شهادة  أوج 
 بقاح في الدورة ابؼكثفة بغفظ القرآف الكرنً في شهرينب

  يفية ابغفظ:   - 6/3/15/5
س في  ػل يبدأ ابعػدوؿ اليومي للحفػظ مػن بعػد صػلاة الفجػر إلى صػلاة الظهػر مقسػم إلى ثػلاث فػ ات يحفػظ الػدار 

 فتػرة ثػلاثة أوج  ومن بعد صػلاة العلر إلى صلاة العشاء بواقع ف تنٌ يحفظ الدارس أيضاً ثلاثة أوجػ  في  ل ف ة 
  يفية الاختبار: - 7/3/15/5
يتم اختبار الدارس  ػل مػا حفػظ  جػزء واحػد بواقػع ثلاثػة أسػ لةب أمػا ابؼسػتوى الرابػع فيػتم اختبػارهم  ػل مػا راجػع  

درجة في اترداء والتجويػد بعػد ذلػك  25درجةب و25ب يطرح على الدارس ثلاثة أس لة على  ل سلاؿ بطسة أجزاء
يتم بصع الدرجات ومن ثم تقسػيمها علػى عػدد أجػزاء الاختبػار وبرسػب النسػبة في نهايػة الػدورة ويػتم تكػرنً الػثلاث 

 .اتروائل من  ل مستوى
 

 حلقات الإقراء والإسناد -16/5
 حاؽ  شروط الالت-1/16/5 
 أف يكوف ابؼتقدـ حافظاً لكتاب الله تعالى  املَا . -1/1/16/5

 أف يكوف لدى  ابؼتقدـ شهادة معتمدة بػفظ القرآف الكرنً  املًا . -2/1/16/5
 . الالتزاـ بابغضور في اترياـ ابؼقررة وعدـ الغياب إلا لضرورة ملحة -3/1/16/5

 ابؼقابلة الشخلية . اجتياز-4/1/16/5

 . عدـ بذاوز ابؼدة ابؼقررة للرواية الواحدة وهي سنة دراسية  حد أقلى-5/1/16/5

 (42/1113انظر النموذج رقم ). تعب ة استمارة القبوؿ -6/1/16/5

 طريقة التسجيل : -2/16/5
  (42/1113انظر النموذج رقم )تقدنً طلب التحاؽ بحلقات الإقراء  -1/2/16/5

 مع طلب الالتحاؽ .  إرفاؽ شهادة حفظ القرآف  املاً -2/2/16/5

  ومن ثم إبغاق  بإحدى حلقات الإقراء    واعتمادا  عرض الطلب على مشرؼ وحدة الإقراء للنظر في-3/2/16/5

 آلية متابعة ابغلقات / -3/16/5
تقرير شهري يوضح في   أبظاء الدارسنٌ  والروايات التي يقرءوف بها وآخر ماوصلوا إلي   -1/3/16/5

 (43/1113)نموذج رقم انظر ال
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

ومرئيا أبس  الدارس خلاؿ الفلل   تقرير فللي لكل دارس على حدا  يوضح  في  ابؼعلم ما -2/3/16/5
 ( .  44/1113رقم ) نموذج ت  وابؼستوى العاـ للدارس انظر ال

 

 معهد أبي عبد الربضن السلمي لإعداد معلي القرآف الكرنً -17/5
 ابؼعاهد :شروط القبوؿ في  -1/17/5

 .  اشهادة الثانوية العامة أو ما يعادبؽابغلوؿ على ال -1/1/17/5
 أجزاء من القرآف الكرنً . 11عن  لحفظ مالا يق -2/1/17/5
 ( بشانية عشػر عػامػاً . 18ألا يقل عمر ابؼتقدـ عن )  -3/1/17/5
 التسجيل في ابؼعهد  -2/17/5

 (  45/1113مارة تسجيل في ابؼعهد أنظر إلى النموذج رقم ) يقوـ ابؼتقدـ للدراسة في ابؼعهد بتعب ة است
 المؤهن الدزاسي : -3/17/5
 القرآف الكرنً . معلميدبلوـ إعداد  الدارس بعد بزرج  درجة علمية تسمى: يدنح
 ودة الدزاسة :   -4/17/5

دا ػعشػر أسػبوعاً عػ( بطسػة  15ي ) ػل دراسػػيب و ػل فلػػة مستويات دراسػية متتابعػة  ػل مسػتوى فلػل دراسػػأربع
 .ف ة أسبوعنٌ للاختبارات النهائية في  ل فلل

 ساعة معتمدة . بشانوف(  81الساعات ابؼعتمدة طيلة ف ة الدراسة ) 
أنظػػػػػر النمػػػػػوذج رقػػػػػم ) ( ألػػػػػف وبطسػػػػػمائة سػػػػػاعة دراسػػػػػية . 1511السػػػػػاعات الدراسػػػػػية طيلػػػػػة فػػػػػ ة الدراسػػػػػة ) 

46/1113) 
 : المقسزات الدزاسية  -5/17/5

  ي :ػر رئيسة هػالدراسية بناء على احتياج ابؼعلم إلى ثلاثة أط ابؼقرراتولقد وضعت هذا 
تػػاج ابؼعلػػم إلى مراجعػػة ومتابعػػة حفػػظ القػػرآف الكػػرنً والتعػػرؼ علػػى علومػػ  يحالإعػػداد القػػرآني والشػػرعي ب حيػػث -1/5/17/5

  وتعمػ  عملػ  مثػل : العقيػدة ب ابغػديث ئػعية الػتي تثػري أداوتفسنًا وبفارسة التلاوة المجودة بالإضافة إلى دراسة بعض العلوـ الشر 
   .ػػالسنًة النبوية ب أصوؿ الفقب الشريف 

وتلػويب نطقػ  وتوضػيح الكػرنً د : إضافة بعض علػوـ اللغػة العربيػة الػتي تسػاعد علػى فهػم القػرآف ػالإعداد ابؼسان-2/5/17/5
 نًا .ػػتفس

لتعلػيم القػرآف الكػرنً  اقررات ال بوية وابؼسلكية الػتي تسػاعد ابؼعلػم في أدائهػداد ال بوي : تقدنً بعض ابؼػالإع-3/5/17/5
 تلاوة وبرفيظاً وإفهاماً ب ومن هذا ابؼقررات :

 . أصوؿ ال بية الإسلامية ومناهجها 
 القرآف الكرنً . طرؽ تدريس 
 . ًعلم النفس ال بوي : النمو ب التعلم والتقون 
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 لية ( .التدريب ابؼيداني ) ال بية العم 
 
 مقررات القرآف الكرنً وعلوم  -4/5/17/5

 % من بؾموع الساعات ابؼقررة بيانها  التػالي :  64لقد خلص بؽذا ابعانب من إعداد معلمي القرآف الكرنً 
 % 52 القرآف الكرنً وخلص ل  في ابػطػة الدراسية ( 1ابؼقرر رقم ) 
 % 4 الدراسيةالتجويد وخلص ل  في ابػطة  ( 2ابؼقرر رقم ) 
 % 4 علوـ القرآف الكرنً وخلص ل  في ابػطة الدراسية ( 3ابؼقرر رقم ) 
 % 4 التفسنً وخلص ل  في ابػطة الدارسية ( 4ابؼقرر رقم ) 

 
 مقررات العلوـ الإسلاميػػة -5/5/17/5

 : الساعات ابؼقررة بيانها  التػالي% من بؾموع  16وقد خلص بؽذا ابعانب في خطة الدراسة لإعداد معلمات القرآف الكرنً 
 % 4 ابغديث الشريف وخلص ل  في ابػطة الدراسية ( 5ابؼقرر رقم ) 
 % 4 العقيدة وخلص ل  في ابػطة الدراسية ( 6ابؼقرر رقم ) 
 % 4 الفقػة وخلص ل  في ابػطة الدراسية ( 7ابؼقرر رقم ) 
 % 2 الدراسيةأصوؿ الفقػة وخلص ل  في ابػطة  ( 8ابؼقرر رقم ) 
 % 2 السنًة النبوية وخلص ل  في ابػطة الدرسية ( 9ابؼقرر رقم ) 

 
  



 

 
 

 98من  34صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 أساسيات اللغة العربية والبحث بؼعلمة القرآف الكرنً -6/5/17/5
 % من بؾموع الساعات ابؼقررة بيانها  التػالي :  8وقد خلص بؽذا ابعانب في خطة الدراسة لإعداد معلمات القرآف الكرنً 

 % 4 قواعد اللغة العربية وخلص ل  في ابػطػة الدراسية ( 11رقم )  ابؼقرر
 % 4 بلاغة وأدب القرآف الكرنً وخلص ل  في ابػطة الدراسية ( 11ابؼقرر رقم ) 

 
 مقررات الإعداد ال بوي بؼعلمة القرآف الكرنً -7/5/17/5

% موزعػة علػى ابؼسػتويات اترربعػة بيانهػا  12داد ال بوي لقد خلص بؼعلمة القرآف الكرنً في خطة الدراسة ابغد اتردنى من الإع
  التػالي : 

 أصوؿ ال بية الإسلامية ( 12ابؼقرر رقم ) 
 مقر فللي نسبت  في ابػطة الدراسية

2 % 

 طرؽ تدريس القرآف الكرنً ووسائل  ( 13ابؼقرر رقم ) 
 % 2 مقرر فللي نسبت  في ابػطة الدراسية

 ( 14ابؼقرر رقم ) 
 ( النمو 1النفس ال بوي ) علم 

 % 2 مقرر فللي نسبت  في ابػطة الدراسية

 ( 15ابؼقرر رقم ) 
 ( التعلم والتقونً 2علم النفس ال بوي ) 

 % 2 مقرر فللي نسبت  في ابػطة الدراسية

 ال بية العملية ) التدريب ابؼيداني ( ( 16ابؼقرر رقم ) 
 مقرر فللي نسبت  في ابػطة الدراسية

4 % 
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 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

  سجلات ابعودة :سجلات ابعودة :  --66

  ود التسجيل اسم السجل ـ
 1/1113 نموذج فتح حلقة  1
 2/1113 نموذج تقرير نقل حلقة  2
 3/1113 نموذج تقرير إغلاؽ حلقة  3
 4/1113 نموذج حلقة فتحت بدوف إذف ابعمعية  4
 5/1113 نموذج طلب مستلزمات حلقة  5
 6/1113 نموذج استمارة جرد العهد ابؼوجودة في ابغلقة  6
 7/1113 نموذج  استمارة اختبار معلم متقدـ  للتدريس  7
 8/1113 نموذج التوقيع بابؼباشرة  8
 9/1113 نموذج  شف بأبظاء ابؼعلمنٌ الذين   يباشروا  9

 11/1113  شف باستلاـ ابؼعلمنٌ لتكاليفهمنموذج    11
 11/1113 بطاقة تسجيل طالب في ابغلقة نموذج   11
 12/1113 نموج سجل متابعة الطلاب   12
 13/1113 نموذج تقرير الكفاية للمعلمنٌ  13
 14/1113 نموذج تقرير الكفاية للمشرفنٌ  14
 15/1113 نموذج انتقاؿ طالب من حلقة إلى حلقة أخرى  15
 16/1113 إحلائية شاملة عن عدد الطلاب في ابغلقات خلاؿ شهرنموذج   16
 17/1113 نموذج جدوؿ زيارة ابؼشرؼ التعليمي  17
 18/1113 نموذج تقرير ابؼشرؼ التعليمي   18
 19/1113 خطة سنً متابع ابغلقاتنموذج   19
 21/1113 نموذج  شف متابعة ابغلقات   21
 21/1113 نموذج إحلائيات ابؼلاحظات اترسبوعية   21
 22/1113 نموذج  شف استلاـ الطلبات أو التعاميم   22
 23/1113 نموذج بؿضر اجتماع   23
 24/1113 الطلابنموذج  شف تقدنً   24
 25/1113 طالب  نموذج اختبار  25



 

 
 

 98من  36صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 26/1113 نموذج شهادة بقاح للطلاب  26
 27/1113 نموذج استمارة حافظ لكتاب الله   27
 28/1113 نموذج بياف بحلقات موج  النشاط  28
 29/1113 نموذج خطة البرامج ابػارجية  29
 31/1113 نموذج خطة زيارات ابغلقات  31
 31/1113 ولي اترمرنموذج استمارة موافقة   31
 32/1113 نموذج استمارة تسجيل طالب بابغلقات النموذجية   32
 33/1113 نموذج بطاقة متابعة طالب مستجد  33
 34/1113 في ابغلقات النموذجية تنبيهات عامة للطلابنموذج   34
 35/1113 نموذج نقل طالب إلى حلقة عامة بدؿ النموذجية  35
 36/1113 الطالبنموذج التقرير النلفي عن مستوى   36
 37/1113 نموذج التقرير الفللي عن الطالب  37
 38/1113 نموذج خطاب موج  لإدارة التعليم للقياـ بالدورات  38
 39/1113 نموذج استمارة الالتحاؽ بالدورات القرآنية  39
 41/1113 نموذج  شف تقييم الدارسنٌ في الدورات القرآنية  41
 41/1113 للالتحاؽ بالدورة ابؼكثفةنموذج استمارة ابؼقابلة الشخلية   41
 42/1113 نموذج طلب الالتحاؽ بحلقات الإقراء والإسناد  42
 43/1113 التقرير الشهري عن حلقات الإقراء  نموذج  43
 44/1113 عن دارس في حلقات الإقراء نموذج  44
 45/1113 استمارة تسجيل في معهد أبي عبد الربضن السلمي  نموذج  45
 46/1113 خطة الدارسة في معهد أبي عبد الربضن السلمي نموذج  46
 
 
 
 

  



 

 
 

 98من  37صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

  ::ابؼرفقات ابؼرفقات   --77
 1/1113 نموذج فتح حلقة 1/7
 2/1113 نموذج تقرير نقل حلقة 2/7
 3/1113 نموذج تقرير إغلاؽ حلقة 3/7
 4/1113 نموذج حلقة فتحت بدوف إذف ابعمعية 4/7
 5/1113 نموذج طلب مستلزمات حلقة 5/7
 6/1113 استمارة جرد العهد ابؼوجودة في ابغلقةنموذج  6/7
 7/1113 نموذج  استمارة اختبار معلم متقدـ  للتدريس 7/7
 8/1113 نموذج التوقيع بابؼباشرة 8/7
 9/1113 نموذج  شف بأبظاء ابؼعلمنٌ الذين   يباشروا 9/7
 11/1113  شف باستلاـ ابؼعلمنٌ لتكاليفهمنموذج   11/7
 11/1113 بطاقة تسجيل طالب في ابغلقة نموذج  11/7
 12/1113 نموج سجل متابعة الطلاب  12/7
 13/1113 نموذج تقرير الكفاية للمعلمنٌ 13/7
 14/1113 نموذج تقرير الكفاية للمشرفنٌ 14/7
 15/1113 نموذج انتقاؿ طالب من حلقة إلى حلقة أخرى 15/7
 16/1113 ابغلقات خلاؿ شهر إحلائية شاملة عن عدد الطلاب فينموذج  16/7
 17/1113 نموذج جدوؿ زيارة ابؼشرؼ التعليمي 17/7
 18/1113 نموذج تقرير ابؼشرؼ التعليمي  18/7
 19/1113 خطة سنً متابع ابغلقاتنموذج  19/7
 21/1113 نموذج  شف متابعة ابغلقات  21/7
 21/1113 نموذج إحلائيات ابؼلاحظات اترسبوعية  21/7
 22/1113 نموذج  شف استلاـ الطلبات أو التعاميم  22/7
 23/1113 نموذج بؿضر اجتماع  23/7
 24/1113 نموذج  شف تقدنً الطلاب 24/7
 25/1113 طالب  نموذج اختبار 25/7
 26/1113 نموذج شهادة بقاح للطلاب 26/7
 27/1113 نموذج استمارة حافظ لكتاب الله  27/7



 

 
 

 98من  38صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 28/1113 موج  النشاطنموذج بياف بحلقات  28/7
 29/1113 نموذج خطة البرامج ابػارجية 29/7
 31/1113 نموذج خطة زيارات ابغلقات 31/7
 31/1113 نموذج استمارة موافقة ولي اترمر 31/7
 32/1113 نموذج استمارة تسجيل طالب بابغلقات النموذجية  32/7
 33/1113 نموذج بطاقة متابعة طالب مستجد 33/7
 34/1113 في ابغلقات النموذجية تنبيهات عامة للطلابنموذج  34/7
 35/1113 نموذج نقل طالب إلى حلقة عامة بدؿ النموذجية 35/7
 36/1113 نموذج التقرير النلفي عن مستوى الطالب 36/7
 37/1113 نموذج التقرير الفللي عن الطالب 37/7
 38/1113 بالدوراتنموذج خطاب موج  لإدارة التعليم للقياـ  38/7
 39/1113 نموذج استمارة الالتحاؽ بالدورات القرآنية 39/7
 41/1113 نموذج  شف تقييم الدارسنٌ في الدورات القرآنية 41/7
 41/1113 نموذج استمارة ابؼقابلة الشخلية للالتحاؽ بالدورة ابؼكثفة 41/7
 42/1113 نموذج طلب الالتحاؽ بحلقات الإقراء والإسناد 42/7
 43/1113 التقرير الشهري عن حلقات الإقراء  نموذج 43/7
 44/1113 عن دارس في حلقات الإقراء نموذج 44/7
 45/1113 استمارة تسجيل في معهد أبي عبد الربضن السلمي  نموذج 45/7
 46/1113 خطة الدارسة في معهد أبي عبد الربضن السلمي نموذج 46/7

 

 

  



 

 
 

 98من  39صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 شروط فتح حلمة جدٌدة 
                                                                                         

 (   1113/  1النموذج  رقم ) 
 

 تعب ة النموذج ابػاص بطلب فتح حلقة جديدة . .1
 تعب ة النموذج ابػاص بأبظاء الطلاب . .2
( طالػػب بغلقػػات  31ب بغلقػػات ابؼغػػرب و ) ( طالػػ 25شػػرط أف لا يقػػل عػػدد الطػػلاب عػػن )  .3

 العلر .
 أف يكوف الطلاب من اللف الرابع الابتدائي فما فوؽ .  .4
 أف يتعهد أولياء اترمور وبؾلس ابغلقة من استمرارية الطلاب في ابغضور . .5

 
 

 هذا لقسم خاص بأهل الحي 

 طلب فتح حلمة جدٌدة
 

 هػ142ابؼواف  :     /      /       .............................................                                                                              /  اليوـ
 
  / اسم مقدـ الطلب................................................................................................................................................. 

 

 من جماعة الدسجد                              مؤذف                               إماـ      :   صفت 
 
 

  / اسم ابؼسجد....................................................................................................................................................... 

 

    مسجد متوسط                               مسجد صغير                        جامعنوع  :    
 

   ابغي / اسم......................................................................................................................................................................... 

 

  اسم مكاف بارز في ابغي ................................................... /.............................................................................................. 

 .............................................................................................................................................................أقرب حلقة من ابغي / 

 

   عدد الطلاب : )               (   طالب 
   : ثانوي)      (    عدد       متوسط)      (    عدد     ابتدائي)      (     عددمراحلهم التعليمية    

  أخرى)      (     عدد      جامعي)      (   عدد                            
 4من  1صفحة 

 



 

 
 

 98من  41صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 (   1113/  1النموذج  رقم ) 

 هذا لقسم خاص بأهل الحي 

 أبظاء الطلاب 
 
 

 

 الصف اسم الطالب )رباعي( ـ الصف اسم الطالب )رباعي( ـ

1   11   

1   11   

3   13   

4   14   

5   15   

6   16   

7   17   

8   18   

9   19   

11   31   

11   31   

11   31   

13   33   

14   34   

15   35   

16   36   

17   37   

18   38   

19   39   

11   41   

 

 ) العشاء (          )ابؼغرب(    الوقت ابؼناسب لفتح ابغلقة / )العلر(  
 

 4من  2صفحة 



 

 
 

 98من  41صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 
 

 هذا لقسم خاص بأهل الحي 

 (   1113/  1النموذج  رقم ) 
 
 
 

  بؾلس ابغلقة  : 
 التوقيع الجواؿ الذاتف الدهمة الاسم 

    أماـ ابؼسجد 

    ولي أمر 

    ولي أمر 

    ولي أمر 

 تعهــد
 

  : نتعهد بكن أعضاء بؾلس ابغلقة بدا يلي   
 

 ) أ (   عدـ التدخل في الشلوف التعليمية للحلقة .     
) ب (  عػػدـ إقامػػة أي بػػرامج للحلقػػة إلا بعػػد التنسػػي  مػػع ابعمعيػػة أو مػػع مػػع أي فػػرع مػػن مكاتبهػػا ) حسػػب     

 ابؼنطقة ( . 
 ) ج (  حث اترهالي والطلاب على الالتحاؽ بابغلقة .    
 ) د (   التعاوف مع ابؼعلم في حل ماقد يطرأ من مشكلات في ابغلقة .    
 ) هػ (  المحافظة على ابغلقة من التدخلات ابػارجية وابؼضايقات من خارج ابؼسجد .   
 ) و (    الاستجابة في حالة دعوة ابؼكتب لعقد اجتماع لمجلس ابغلقة عند وجود ما يستدعي ذلك .   

 

 رسم توضيحي بؼوقع ابغلقة
 
 
 
 

 4من  3صفحة 

 
 (   1113/  1النموذج  رقم ) 

 بالمشسف التعليني والسئيظ المباشسهرا الجصء خاص  



 

 
 

 98من  42صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 اضه المطجد :            

 الموقع /  

  هـ41/     /               تازيخ الصيازة  

  : مسئيات المشسف التعليني 

1. .............................................................................................................................................................................................
............... 

2. .............................................................................................................................................................................................
.............. 

3. .............................................................................................................................................................................................
.............. 

4. .............................................................................................................................................................................................
............... 

 المشرف التعلٌمً :

 الاسم : 
 التولٌع :

  
 يس ابؼباشرمرئيات الرئ  
 / تفتح الحلقة ، ويوجه لذا الدعلم 

.................................................................................................................................. 

  : لا تفتح الحلقة للأسباب التالية  

1  _ 

..................................................................................................................................................................................................................... 

2   _
..................................................................................................................................................................................................................... 

3   _
..................................................................................................................................................................................................................... 

 
 

                                                                                 

 4من  4صفحة 

 تقرير نقل حلقة
 ابؼكرـ / رئيس قسم / مدير مكتب ..........                                                         سلم  الله

 السػػلاـ عليكم ورحمة الله وبركاته       وبعد :

 اعتماد مدير الشلوف التعليمية   

 الاسم/



 

 
 

 98من  43صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 ……...............………/  بدنطقػػػة  ……….......………/  بدسػػػجد ………....………./  بنػػػاء علػػػى زياراتي السػػػابقة بغلقػػػة  
 ………………………………… بدنطقة /………………………………/  نني أق ح نقل ابغلقة من مقرها إلى مسجدفإ
 وإليكم مبررات هذا النقل :  

 )    ( ترميم ابؼسجد ابؼقامة ب  ابغلقة .
 )    ( هدـ ابؼسجد ابؼقامة ب  ابغلقة .

 )    ( قربها من ملدر شغب .
 أمور أخرى :  
 ………………………………………………………………………………………………………………………ػ  1
 ………………………………………………………………………………………………………………………ػ  2
 ………………………………………………………………………………………………………………………ػ  3

  رأي معلم ابغلقة /  
…………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………..…………………………… 

 ………………………………………………………………………………………… ويق ح نقلها بؼسجد /   

 )   (   بديل للمسجد الساب  .
 هػ . 14هػ إلى      /     /      14)   ( للف ة من      /     /     

 التوقيع / ………………………………/ الاسم  ………………………………/ مشرؼ حلقة 
 رأي ابؼشرؼ /

………………………………………………………………………………………………………………..………… 
 

………………………………………………………………………………………………………………..………… 

 رأي رئيس قسم التوجي  /
………………………………………….............................................................………………………..………… 

 اعتماد مدير الشؤوف التعليمة 
………………………………………….............................................................………………………..………… 

 
 الاسم :                                                                                       
 التوقيع :                                                                                       

 (2  /1113   ) 
 
 
 
 



 

 
 

 98من  44صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 
 

 تقرير إغلاؽ حلقة
 ابؼكرـ / رئيس قسم التوجي                                                                                  حفظ  الله

 لاـ عليكم ورحمة الله وبركاته      وبعد :السػػ
 …………….………………                                            بناء على تكليفكم لي بكتابة تقرير شامل حوؿ مبررات إغلاؽ حلقة /   

 فإليكم مبررات هذا الإغلاؽ :…………………………بدنطقة / …………………………بدسجد /      
 طالبػ  .……………………إلى / …………………ػ )   (  تناقص عدد طلابها من /  1
 ػ )   (  تدني مستوى بعض طلاب ابغلقة ػ ابؼرفقة أبظائهم ػ في ابغفظ والسلوؾ . 2
 ػ عدـ تعاوف الآباء للنهوض بابغلقة من النواحي التالية : 3

 )    ( عدـ ردع أصحاب ابؼشا ل من خارج ابغلقة .
 تشجيع أبنائهم على ابغفظ وبرسنٌ سلو هم .)    ( عدـ 

 )    ( عدـ إعطاء ابغلقة اترهمية ابؼرجوة .
 )    ( عدـ زيارة الآباء للسلاؿ عن أبنائهم .

 أمور أخرى :
 ػ  1
 ػ 2

 ػ قلور ابؼعلم عن القياـ بواجب  من حيث : 4
 )    ( إيذاء أهل ابغي أو الطلاب ل  .

 مي .)    ( ضعف مستوى ابؼعلم التعلي
 )    ( عدـ القدرة على ضبط ابغلقة وإدارتها .

 ………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………..………………………………………………أمور أخرى :  
 التوقيع /………………………………………………….  الاسم / ابؼشرؼ التعليمي  

 رأي اللجنة ابؼكلفة من ابؼشرفنٌ : 
............................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

 
............................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

  :           الاسم /                     التوقيع                الاسم /                  التوقيع  الاسم/                  التوقيع 
 

 …………………………………..................................................................………………………………………………….…………………….رأي رئيس قسم             / 
 

………………………………………………..……………….............................................................……………………………………………………………………………………………… 
 
 

 الاسم :                                                                                                                
 التوقيع :                                                                                                                 

 



 

 
 

 98من  45صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 (3  /1113   ) 
 

 حت دوف إذف الجمعيةتقرير عن حلقة فت
 

 ابؼكرـ /رئيس قسم التوجي                                                   حفظ  الله
 السػػلاـ عليكم ورحمة الله وبركاته       وبعد :

 …………………………………….بحي / ……………………………………. بناء على تكليفكم لي بزيارة مسجد / 
وذلك لتقدنً تقرير عن ابغلقة ابؼقامة ب  دوف إذف ابعمعية وعن إمكانية ضمها لتكوف حلقة من حلقات ابعمعية أـ لا فقد قمت   

 بزيارتها .
 …………………………………….هػ الساعة /  14ابؼواف     /    /   ……………………………………. يوـ / 

 ولذا نفيد م بدا يلي :  
 )    (  بنً                           )    (  متوسط           )    (  صغنً .    أ ػ سعة ابؼسجد :                
 ب ػ موقع ابغلقة من  :     )    (  يوجد مكاف مناسب         )    ( لا يوجد مكاف مناسب .  
 جػ ػ بجوارا :               )    ( ملدر إزعاج                  )    ( حلقة أخرى .  
 ػ ابؼوقع :                 )    (  متوسط للحي                )    ( ناء عن ابغي     )    (  في طرؼ ابغي . د  
 هػ ػ سب  فتح حلقة :      )    ( سب  فتح حلقة ب  وأغلقت  )    (   يسب  فتح حلقة ب  .  
 ( قليل .  طالب          )   25و ػ عدد الطلاب ابؼتوقع : )    ( أ ثر من   
 ز ػ عدد ابؼللنٌ :          )    (  ثنً                           )    ( متوسط            )    ( قليل .  

 )   ( لا بأس من ضم ابغلقة بغلقات ابعمعية .
 …………………………………………………………………….………….)   ( لا يناسب إقامتها  حلقة بابؼسجد ابؼذ ور ترف / 

 …………………………………………………………………….…………………………………………………………...:  )   ( رأي آخر
 ابؼشرؼ التعليمي 

 التوقيع /………………………………………….………………………   الاسم / 
 

 رأي رئيس القسم :
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

......................................................................................................................... 
 التوقيع /………………………………………….………………………   الاسم / 

 
 (4  /1113   ) 

  



 

 
 

 98من  46صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 طلب مستلزمات حلقة
 ق  اللهابؼكرـ / رئيس قسم التوجي                                       وف
 السلاـ عليكم ورحمة الله وبركاته                       وبعد :

 ( بحاجة إلى الآتي : ……………….…………………..( بدسجد )   ……………….…………………..أفيد م علما بأف حلقة )     

 العدد ابؼطلوب اللنف ـ

  ملحف  امل 1

  ربع يس 2

  العشر اترخنً 3

  جزء قد بظع 4

  جزء تبارؾ 5

  جزء عم 6

  سبورة 7

  دولاب 8

 تعهد
لقد علمت بأف بصيع ما أخذت  للحلقة من ملاحف وأجزاء وغنً ذلك وما وجدت  في ابغلقة من قبل عهدة خاصة بابغلقة ب لا   

 وز التلرؼ ب  ولا تسليم ابؼلاحف واترجزاء للطلاب لي خذوها معهم إلى منازبؽم وإنما للاستخداـ داخل ابغلقة فقط ب وينبغي 
 ة .ابغفاظ عليها داخل دولاب ابغلق

 …………………..ز……………………………الاسم : 
 التوقيع :                                         

 هػ14التاريخ :   /    /                                                                   
 

 شرح رئيس قسم التوجيه
 . لا مانع من اللرؼ 
 . لا يلرؼ لتوفر ابؼطلوب في ابغلقة 
 . الكمية غنً متوفرة 

 رئيس قسم 
 الاسم :                                                                                                            
 التوقيع :                                                                                                           

  (5  /1113   ) 
 



 

 
 

 98من  47صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 استمارة جرد العهد الدوجودة في الحلقة
 

 ……………….…………………..بأف هذا العهد موجودة في حلقة / ……………….………………………………….  أقر أنا / 

 وهي  ما يلي :……………….………………….. .  جد / بدس
 ملحوظات العدد العهدة ـ

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 …………….………….………………….. الاسم : 

 التوقيع :                                                 
 هػ14التاريخ :    /     /                                                                            

 
  التوقيع على الاستلاـ : ……………….……………………..……..اسم ابؼعلم ابعديد ) ابؼستلم للعهد ( : 

 
 
 

 (6  /1113   ) 
 

  



 

 
 

 98من  48صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 (())استمارة اختبار معلم متقدـ  للتدريس
 

 ...................../..............................................العمر            ....................................................................                  ابعنسية/       .............................................................................اسم ابؼتقدـ/  

 ...........................................................................ابعواؿ / ..............................................................................عنوان  :  .............................................................................ابؼهنة الربظية 
 ...........................................................................الكفيل ) لغنً السعودينٌ (     ......................................................................ابغالة الاجتماعية / 
 ...........................................................       الإجازات ابغاصل عليها :  .......................................................................مقدار ابغفظ/ ...........................................................................هاتف الكفيل /    

 هػ14فريخ التقدنً                       /                       /                     ...........................................................................            ابؼلهل العلمي /  ........................................................................... الدورات 
 الاسم                                                                                                                                                       
 التوقيع                                                                                                                                                         

  : ًاختبار القرآف الكرن 

الدرجة  الدرجة  البياف  15الدرجة من  السورة –ابؼقطع  ـ
 ابؼكتسبة  

 ملاحظات

   75 القرآف الكرنً     1
   21 التجويد    2
   31 اترداء    3
   21 الشخلية    4
   15 الإجازات والدورات    5

***************** ****** 
   11 الثقافة الشرعية
   31 مهارات الاتصاؿ 

 :التقدير   211 (211المجموع الكلي من )  درجة ( 75المجموع الكلي من )
 

  :توصيات اللجنة 
...................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................... 

 التوقيع   الاسم :                                                                                                                                                                                                 التوقيع                      الاسم :  
 

 رأي رئيس قسم                :
...............................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................... 

                                                                                      الاسم:                                                                                                                       
 التوقيع  

 اعتماد مدير الشلوف التعليمية  :                              
 ين           )                   ( يتم تعين           )              (                                                                                 لا يتم تع

 التوقيع  :                                  الاسم :                                                                                        
/        رقم :                    في فريخ:                                          بقرار رقم :                           وفريخ      ....................... تم تعين  بوظيفة

 هػ14/         

 ملاحظات 
 ملاحظات ما يتم حيال  التقدير الدرجة

 يعنٌ فوراً  بفتاز  111إلى  91من 
% من 81في حالة عدـ حلوؿ ابؼتقدـ نسبة 

 درجة مهارة الاتلاؿ فلا يتم تعين  
 يتم تعين  برت ابؼلاحظة  جيد جداً  89إلى  81من 
 يحدد ل  موعد اختبار أخر بعد أسبوعنٌ على اترقل جيد  79إلى  65من 

 يختبر مرة أخر بعد ستة أشهر على اترقل  ضعيف  من بطسنٌ فما دوف 

 (7  /1113   ) 



 

 
 

 98من  49صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 هػ 14................. لعاـ   /      /     بعد إجازة  التوقيع بالدباشرة
 

 ملحوظات التوقيع فريخ ابؼباشرة  اسم ابؼعلم ـ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 (8  /1113 )  

 



 

 
 

 98من  51صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

  شف بأبظاء ابؼعلمنٌ الذين   يباشروا
  

 رئيس القسم توجي   سبب عدـ ابؼباشرة  ابغلقات  اسم ابؼعلم ـ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
  (9 /1113  ) 

 



 

 
 

 98من  51صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

  شف باستلاـ ابؼعلمنٌ لتكاليفهم
 هػ 14هػ إلى    /     /    14اعتبارا من    /     /   

 
 التوقيع اسم ابؼعلم فريخ  التكليف  رقم موضوع التكليف ـ

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
  (11  /1113) 

 



 

 
 

 98من  52صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 

 بطاقة تسجيل طالب في حلقة
 

 هػ14      فريخ ابؼيلاد :   /    /   ……………………………………………………….اسم الطالب : 
 رقم ابؽاتف :………………………………… ابؼرحلة الدراسية : 

 ……………………………………………………………………………………………..…عنواف ولي اترمر : 

 هل سب  لك الالتحاؽ في إحدى حلقات ابعمعية : نعم )    (   لا )    (
 ………ز………………………………….ي حلقة  نت ملتحقا : إذا  انت الإجابة بنعم ففي أ

  م برفظ من  تاب الله تعالى ؟ :  )                       (
بدداومة ابغضور في ابغلقة وعدـ الانقطاع من ابغلقػة ب وأف …………………………………………… أتعهد أنا الطالب :    

 ات .أ وف حسن السنًة والسلوؾ مع معلمي وزملائي في ابغلقة متبعا للتعليم
 التوقيع :       ……………………………………………    اسم الطالب :

 التوقيع :     ……………………………………………  اسم ولي اترمر : 
 ملاحظات :

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

 (11  /1113) 
  



 

 
 

 98من  53صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

(12  /1113)  

3من  1صفحة رقم   



 

 
 

 98من  54صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

(1113/  12)                                      3من  2صفحة رقم                                                               



 

 
 

 98من  55صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 
3من  1صفحة رقم   

                                                                                                                                    (12  /1113)  



 

 
 

 98من  56صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 تقرير الكفاية
 /     /              فريخ ميلادا :                                …………… جنسيت  :                 …………………………………..اسم ابؼعلم رباعيا : 

 نوع عقدا :     )   ( متعاقد        )   ( متعاوف         )   ( بؿتسب           )   ( متعاوف يعامل معاملة ابؼتعاقد .
 …………………………………..ابغالة الاجتماعية / ………………………….                 عمل  ) لغنً ابؼتعاقد ( : 

 ………………………………عدد سنوات العمل بابعمعية  / )   ( مقطوع   )   ( غنً مقطوع                  ……………………     الراتب /  
 …………………………..……………..آخر تقدير حلل علي  /      …………………………………..ب ………………………………….. ب …………………………………..ابغلقات التي يدرس بها / 

 قريرعناصر الت
 درجة التقييم الدرجة العظمى ابعوانب ال بوية  درجة التقييم الدرجة العظمى ابعوانب الشخلية

  5 أداء ابؼعلم الللاة في ابغلقة    5  6

  5 متابعة الطلاب في الللاة   11  7

  11 ( 2الآثار ال بوية للمعلم على طلاب  )   15 تقبل وتنفيذ التوجيهات

  21  المجػمػػػوع   31  المجػمػػػوع

 درجة التقييم الدرجة العظمى ابعوانب الإدارية  درجة التقييم الدرجة العظمى وانب التعليميةابع

  5 عدد أياـ الانقطاع من غنً است ذاف    11 القدرات العلمية للمعلم 

  5 الاهتماـ بوقت ابغلقة  املًا    15 مستوى حفظ الدرس 

  11 الاهتماـ بكشف ابؼتابعة   15 مستوى ابؼراجعة

  5  تنظيم ابغلقة    15 مستوى اترداء والتجويد النظري 

  15 فن إدارة ابغلقة   15 بسكن ابؼعلم من تلويبا بػط  ومعابعة اللحن ابعلي

  5 ترتيب الانلراؼ   21 نسبة التقدنً للاختبار

  5 مظهر الطلاب   11 اهتماـ ابؼعلم في تلقنٌ ابعديد 

  51  المجػمػػػوع   111  المجػمػػػوع

 

 جوانب أخرى 
 ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ

 ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػ
 

  التقدير  111ة النهائية منالدرج

 

 ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػرئيس /مدير  )           (   توقيع _________________ سم ابؼشرؼ وتوقيع   / ا
 

 …….....................................................................................................................................................................................……………………………  ابؼلحوظات والتوصيات :

 خلاصة رأي رئيس / مدير  :
…………………………......................................................................................................................................................................................……… 

 ر رئيس التوجي  / مدي                                     ابػتم

 (13  /1113  ) 
 

 
 

 نموذج تقرير الكفاية للمشرفين 



 

 
 

 98من  57صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 تاريخ التعيين بالجمعية مسمى الوظيفة الاسم الرباعي
 هل هو متفرغ بالعمل بالجمعية

 لا نعم
     
 أخر تقرير أداء الدؤهل العلمي الوحدة القسم

   
 التقدير التاريخ

 
 

 الدرجة الدكتسبة  الدرجة  العنصر 

 الأداء الوظيفي

  5 الدعرفة بأهداؼ ومهاـ القسم الذي عمل به -1
  7 الدعرفة بنظم العمل وإجراءاته  -1
  7 المحافظة على أوقات العمل  -3
  7 الدهارة في التنفيذ  -4
  7 إنجاز العمل في الوقت المحدد -5
  7 القدرة على تحديد خطوات ومتطلبات العمل وفق البرنامج الزمني  -6
  7 القدرة على تغلب صعوبات العمل  -7
  5 الدتابعة لدا يستجد في لراؿ العمل  -8
  5 إمكانية تحمل مسؤليات أعلى . -9
  4 الدشاركة الفعالة في الاجتماعات  -11
  4 الدشاركة في البرامج والدناسبات الخاصة بالعمل  -11
  4 تقديم الأفكار والدقترحات  -11
  5 القدرة على الدراجعة و التدقيق  -13

  71 المجػػػػمػػػػػػػػػوع

الصفات 
 الشخصية 

  4 القدرة على الحوار وعرض الرأي  -1
  4 تقدير الدسؤولية  -1
  4 حسن التصرؼ -3
  4 تقبل التوجيهات وتنفيذها  -4
  3 الاهتماـ بالدظهر  -5

  19 المجػػػػمػػػػػػػػػوع

 العلاقات
  3 الرؤساء  -1
  3 الزملاء  -1
  3 الدراجعين  -3

  9 المجػػػػمػػػػػػػػػوع
  111 المجػػػػمػػػػػػػػػوع الكػػػػػػػػػػػلي 

مواطن القوة الصفات الإيجابية التي يتميز 
 بها الدشرؼ ولم ترد فيما سبق

 +3  
 +3  
 +3  

مواطن الضعف  الصفات السلبية التي تؤثر 
 على عمل الدشرؼ ولم ترد فيما سبق

 -3  
 -3  
 -3  

  درجات مواطن الضعف   درجات مواطن القوة  درجات العلاقات   درجات الصفات  درجات الأداء 
  المجموع الكلي  ( 61غير مرضي )أقل من  (69-61مرضي) (79-71جيد ) (89-81جيدجداً ) (111-91ممتاز )  الدرجات 

 هػ                    مدير الشؤوف التعليمية 14معد التقرير الرئيس الدباشر                التاريخ      /        /       
 ......  التوقيع /....................الاسم / ...........                                   الاسم / .................  التوقيع /....................                           

  (14  /1113  ) 
  



 

 
 

 98من  58صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 انتقال طالب من حلقة إلى أخرى
 ابؼكرـ اترستاذ /                                                               حفظ  الله

 السػػلاـ عليكم ورحمة الله وبركاته       وبعد :
…………………………………          مػػن حلقػػة /  ابػػنيفي نقػػل  ………………………………….............أرغػػب أنا ولي أمػػر الطالػػب / 

 للأسباب التالية :…………………………………حي / …………………………………بدسجد / 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ………………………………………………………………………………………………………ابغلقة السابقة /  رأي معلم
 …………………………………معلم ابغلقة / 

 التوقيع /      
 ……………………………………………………………………………………/ ابؼشرؼ التعليمي رأي 

 …………………………………الاسم / 
 التوقيع /

 
 ملحوظة :

 بأخرى .( في حالة ابؼوافقة يتم تغينً استمارة الالتحاؽ  1) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 2من  1صفحة 
 (15  /1113  ) 

 



 

 
 

 98من  59صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 
 ابؼكرـ ابؼعلم /                                                               حفظ  الله

 السػػلاـ عليكم ورحمة الله وبركاته        وبعد : 
 …………………………………………………….بحلقة / ………………………………………………………فإف ولي أمر الطالب /    

 …………………يرغب نقل  إلى حلقتكم والذي أتم فيها حفظ / ……………………………………بدسجد / 
 ولعلمنا بأن  من الطلاب ذوي ابػل  ابغسن فإننا نأمل منكم تسجيل  ضمن طلاب حلقتكم .    

 شا رين لكم حسن استجابتكم والله يرعا م .
 والسػػلاـ عليكم ورحمة الله وبركاته

 
 مشرؼ ابغلقة 

 الاسم :                                                                              
 التوقيع:                                                                               

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2من  2صفحة 
 (15  /1113  ) 

 



 

 
 

 98من  61صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 

اسم  ـ
 اسم الدعلم الحلقة

 الدتابع  /      (              إحصائية شاملة عن عدد الطلاب في الحلقات خلاؿ شهر )      
 المجموع النهائي  الأسبوع الرابع الأسبوع الثالث الأسبوع الثاني الأسبوع الأوؿ

  12 فوؽ دوف  11 فوؽ   11 فوؽ دوف  9 فوؽ دوف  8 فوؽ دوف
1  

 
  13    14    15    16    17  

1    18    19    21    21    22  

3  
 

  23       24    25    26  

4    27  1.   28    29    31    31  
5  

 
  32    33    34    35    36  

6    37    38    39    41    41  
7  

 
  42    43    44    45    46  

8    47    48    49    51    51  
9  

 
  52    53    54    55    56  

11    57    58    59    61    61  
11  

 
  62    63    64    65    66  

11    67    68    69    71    71  
13  

 
  72    73    74    75    76  

14    77    78    79    81    81  
15  

 
  82    83    84    85    86  

16    87    88    89    91    91  

 
 
 
 
 
 
 

  (16  /1113  ) 
 

  



 

 
 

 98من  61صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 هػ1431 -هػ 1431خلاؿ الفلل الدراسي اتروؿ لعاـ                            رؼ التعليمي الشيخ /            جدوؿ زيارة ابؼش
 ملاحظات رقم الزيارة اسم ابؼعلم حلقة ابؼغرب رقم الزيارة اسم ابؼعلم حلقة العلر التاريخ اليوـ

     السبت

         اترحد

     الاثننٌ

         الثلاثاء

         اترربعاء

        ابػميس

     السبت

         اترحد

         الاثننٌ

         الثلاثاء

       اترربعاء

         ابػميس

     السبت

         اترحد

         الاثننٌ

         الثلاثاء

         اترربعاء

         ابػميس

    السبت

     اترحد

         الاثننٌ

     الثلاثاء

         اترربعاء

         ابػميس

    السبت

       اترحد

         الاثننٌ

         الثلاثاء

       اترربعاء

         ابػميس

    السبت

         اترحد

         الاثننٌ

       الثلاثاء

         اترربعاء

  (17  /1113) 



 

 
 

 98من  62صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 تقرير زيارة مشرؼ تعليمي
 

 اليوـ /               حلقة /               موعدها     هػ .14الزيارة :     /    /    فريخ
 اسم ابؼعلم /                             عدد الطلاب : 

 وصف الزيارة :
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ملاحظات :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………… 

 ما تم مناقشت  :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
…………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………… 

 ما برق  من الزيارة السابقة :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 مرئيات رئيس القسم :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
 

 اسم ابؼشرؼ :                                                   اسم رئيس القسم :
 التوقيع :                                                         التوقيع :

 (18  /1113) 
 
 4من  1صفحة 



 

 
 

 98من  63صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 

 تقرير ختامي عن الزيارات
 ابغلقة /                موعدها /                                عدد الطلاب :                    ابؼعلم : 

/                              التاريخ /      /       هػ 14اليوـ
 ابؼستوى العلمي :

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 شخليت  :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………… 

 استجابت  للتوجيهات :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ابعوانب ال بوية :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
…………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 طرؽ التدريس :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 الانضباط :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 : الطلاب
 ابؼظهر العاـ :

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 الانتظاـ في ابغضور :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 الانضباط :
………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 4من  1صفحة 

 (18  /1113) 

 



 

 
 

 98من  64صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 
 ابؼستوى التعليمي :

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 السلو يات : 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 طريقة التدريس :
 مكاف ابغلقة :

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………… 

 حسن تنظيم الطلاب :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 التسميع اليومي :
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ابؼراجعة اليومية :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

  يفية التسميع :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 التلقنٌ :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 الاستفادة من الوقت :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 التسميع للجميع :
………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 إدارة ابغلقة :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 4من  3صفحة 

 (18  /1113) 



 

 
 

 98من  65صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 
 

 التجويد :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 عوامل خارجية :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
…………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ابؼلاحظات :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ما تم برقيق  خلاؿ :
……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 توصيات :
……………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 رأي رئيس القسم :
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 

 اسم ابؼشرؼ :                                                   اسم رئيس القسم :
 التوقيع :                                                         التوقيع :

 (18  /1113) 
 4من  4صفحة 



 

 
 

 98من  66صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 هػ  1431هػ/ 1431الفلل الدراسي اتروؿ لعاـ                     جدوؿ زيارة ابغلقات التابعة للمتابع /
 ملحوظات 11 9 8 7 6 5 4 3 2 1 الأياـ

            السبت
            اترحد
            الاثننٌ
            الثلاثاء
            اترربعاء
            السبت
            اترحد
            الاثننٌ
            الثلاثاء
            اترربعاء
            السبت
            اترحد
            الاثننٌ
            الثلاثاء
            اترربعاء
            السبت
            اترحد
            الاثننٌ
            الثلاثاء
            اترربعاء

 ملاحظة : يراعى أف تكوف زيارة ابغلقة في أياـ بـتلفة من أياـ اترسبوع وأوقات بـتلفة من ساعات الدواـ .
 (19  /1113) 

             
 
 
 
 



 

 
 

 98من  67صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 رقم ))        ((مجموعة   خلال شهر )      (((        كشف متابعة الحلق ات التابعة للمتابع   ))

اسم   اسم الحلقة ـ
 المعلم

اسم  
 المساعد

 الزيارة الأولى

 اليوم /

 الزيارة الثانية

 اليوم /

 ه 41التاريخ        /          /     ه  41التاريخ    /    /     

توقيع  المجموع ث ـ-أ د-أ
 ابؼعلم

توقيع  المجموع ث ـ-أ د-أ ملاحظات ابغالة
 ابؼعلم

 ملاحظات ابغالة

1                  
2                  
3                  
4                  
5                  
6                  
7                  
8                  
9                  
1
1 

                 

 

 لا يوجد ملاحظات 6 ابؼساعد غنً موجود 5 ابؼسجد مغل  4 لا يوجد أحد 3 ابؼعلم  بدوف طلاب 2 الطلاب بدوف معلم 1
 

 ) الثانوي ( ث) ما فوؽ اللف الربع وابؼتوسط (  م -أ)الابتدائي مادوف اللف الربع ( د -أ ملحوظة

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 (21  /1113) 

 

إحصائٌة بالملاحظات الأسبوعٌة خلال زٌارة متابع الدوام                                                                  
 ...........................................الأستاذ / 

 هـ 44هـ إلى الفترة         /           /        44فً الفترة من        /           /        

 وا تم حياله  زأي زئيس القسي  المشسف  الملاحظات  اليوً  التازيخ  اسي المعمي  الحمقة 

        



 

 
 

 98من  68صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

        

        

        

        

        

        

        

        

 ملاحظات أخرى :                                                                                        
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................                                                                                                             
 

 المسؤول 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 (21  /1113) 

 ابؼستلمنٌ للطلب التوجي  بياف بأبظاء ابؼعلمنٌ التابعنٌ لقسم   
 (  تعميم عن إعادة الاختبار ) الطلب ابؼطلوب منهم .

 

 ابؽاتف ابعواؿ  من   يوقع  التوقيع  فريخ استلاـ الطلب  الاسم  ـ
1        
2        
3        
4        
5        
6        
7        
8        



 

 
 

 98من  69صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

9        
11        
11        
12        
13        
14        
15        
16        
17        
18        
19        
21        
21        
22        
23        
24        
25        
26        
27        
28        
29        
31        
31        
32        
33        
34        
35        
36        
37        
38        
39        
41        

 (22  /1113) 
 ....…………………………........... لزضر اجتماع /

 ابغمد لله وحدا والللاة والسلاـ على من لا نبي بعدا          وبعد :
 ……………….هػ الساعة /  14ابؼواف     /   /   ………………….…....فإن  في يوـ / 

 ……………………………………………………………….بحضور ابعميع عدا ………………..…….   تم الاجتماع بػرئاسة / 

 وذلك بؼناقشة ما يلي :……………………………………………………………………………………… 
 …………………………………………....ػ  2 …………………………………………....ػ  1
 …………………………………………....ػ  4 …………………………………………....ػ  3
 …………………………………………....ػ  6 …………………………………………....ػ  5



 

 
 

 98من  71صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 …………………………………………....ػ  8 …………………………………………....ػ  7
 :وبدأ الاجتماع بػ 

.…………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

……………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………… 
 

…………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

.…………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 1من  1صفحة 

 

 (23  /1113) 
 وتقرر في الاجتماع ما يلي :

 …………………………………………………….ػ  2 …………………………………………………….  ػ  1
 …………………………………………………….ػ  4 …………………………………………………….ػ  3
 …………………………………………………….ػ  6 …………………………………………………….ػ  5
 …………………………………………………….ػ  8 …………………………………………………….ػ  7

 ……………………وأجلت النقاط التالية بؼناقشتها في الاجتماع التالي على أف يكوف في يوـ / 
 هػ 14ابؼواف     /   /   

 …………………………………………………………………………..ػ  1



 

 
 

 98من  71صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 …………………………………………………………………………..ػ  2
 …………………………………………………………………………..ػ  3
 …………………………………………………………………………..ػ  4

 …………………………………………………………………………..ػ انتهى الاجتماع في بساـ الساعة /  
 ………………………………………………..……على أف يقوـ اترستاذ / 

 نفيذ القرارات والتوصيات وإبلاغ الغائبنٌ بدا تم في الاجتماع ومساءلتهم .بدتابعة ت
 

 (23  /1113) 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 1من  1صفحة 

ابؼعلم/ ....................................... ابؼسجد / .......................................... ابغلقة / 
  هػ14التاريخ    /     /      .............. عدد طلابها / .............. موعد ابغلقة / ....................................................    

 ملاحظات ابؼوعد أجزاء الاختبار اسم الطالب رباعياً  ـ
1     
2     
3     
4     
5     
6     



 

 
 

 98من  72صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

7     
8     
9     
11     
11     
12     
13     
14     
15     
16     
17     
18     
19     
21     

 

 . اترما ن ابؼظللة تعب  من قبل القسم 
 

 هػ14التاريخ       /     /              إفادة ابغاسب /
  

........................................................................................................................................................... 
 

........................................................................................................................................................... 
 

 (24  /1113) 
     جزأين. اختبار 

   

  / اسم ابؼعلم  / اسم الطالب
   ابغلقةموعد   / ابؼسجد  / اسم ابغلقة 

 

 

 الدرجة النهائية /
 ملاحظات التقدير المجموع درجة اترداء درجة ابغفظ

     
 

 بؾموع ابعزء اترخطاء ابعزء

29 
   1س

  2س 



 

 
 

 98من  73صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

   3س

31 
   1س
  2س
  3س

 هػ14التاريخ              /       /         درجة 25اترداء التطبيقي = 
 

 ................................... التوقيع / ........................................................... اسم ابؼختبر / 
 موعد الاختبار /

 

 الف ة التاريخ اليوـ

   

 ملاحظات /
 الرموز ابؼستخدمة لرصد اترخطاء : -

 oبغن جلي   فتح ا  -تنبي  
 درجة 21واترربعة أجزاء درجة  25اترداء التطبيقي لطلاب ابعزأين  -

 ولا يس لوف في اترداء النظري . 
 درجة ب واترداء النظري درجتاف . 18بقية ابؼستويات : اترداء التطبيقي   -

 ابػانات ابؼظللة تعب  من قبل القسم .   -     
 اترجزاء ابؼظللة تعب  من قبل القسم   -

 

 
 (25  /1113) 

 6من  1صفحة 
 

     أجزاء أربعة
 

  / اسم ابؼعلم  / الطالباسم 
  / موعد ابغلقة  / اسم ابؼسجد

 

 

 الدرجة النهائية /
 ملاحظات التقدير المجموع درجة اترداء درجة ابغفظ

     
 

 بؾموع ابعزء اترخطاء ابعزء

 
   1س

  2س 

 ابؼرحلة اترولى
 عدد اترجزاء في  ل موعد أجزاء الاختبار

2 2 
4 2 
6 2-2 
8 2-2 
11 2-3-3-2 
12 2-2 
14 2-2 
16 2-2 

 ابؼرحلة الثانية
 عدد اترجزاء في  ل موعد أجزاء الاختبار

18 2-2 
21 2-3-3-2 
22 2-2 
24 2-2 
26 2-2 
28 2-2 

 



 

 
 

 98من  74صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

   3س

 
   1س
  2س
  3س

 هػ14/        التاريخ              /        درجة 25اترداء التطبيقي = 
 

 ................................... التوقيع / ........................................................... اسم ابؼختبر / 
 

 موعد الاختبار /
 

 الف ة التاريخ اليوـ

  هػ 14/ 

 ملاحظات /
 الرموز ابؼستخدمة لرصد اترخطاء : -

 oبغن جلي   فتح ا  -تنبي  
 درجة 21درجة واترربعة أجزاء  25لطلاب ابعزأين اترداء التطبيقي  -

 ولا يس لوف في اترداء النظري . 
 درجة ب واترداء النظري درجتاف . 18بقية ابؼستويات : اترداء التطبيقي   -
 ابػانات ابؼظللة تعب  من قبل القسم .   -     

 اترجزاء ابؼظللة تعب  من قبل القسم   -
 6من  1صفحة                                                                        (1113/  25) 

 أجزاء ستة

 

 

  اسم ابؼعلم  اسم الطالب
  موعد ابغلقة  اسم ابؼسجد
 الدرجة النهائية /

 ملاحظات التقدير المجموع معدؿ ابؼراجعة درجة اترداء درجة ابغفظ
      

 

 أولاً : الحفظ الجديد /

 بؾموع ابعزء اترخطاء ابعزء

 
   1س

  2س 

 ابؼرحلة اترولى
 عدد اترجزاء في  ل موعد أجزاء الاختبار

2 2 
4 2 
6 2-2 
8 2-2 
11 2-3-3-2 
12 2-2 
14 2-2 
16 2-2 

 ابؼرحلة الثانية
 عدد اترجزاء في  ل موعد أجزاء الاختبار

18 2-2 
21 2-3-3-2 
22 2-2 
24 2-2 
26 2-2 
28 2-2 

 



 

 
 

 98من  75صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

   3س

 

   1س

  2س

  3س
  درجة21اترداء التطبيقي = 
 هػ14التاريخ   /    /     ....................................... التوقيع / ........................................................... اسم ابؼختبر / 

 ثانياً : الدراجعة /
 

 المجموع اترخطاء ابعزء

 
   1س
  2س

 
   1س
  2س

 

  التاريخ   /    /..................... التوقيع / ................................... اسم ابؼختبر / 
 مواعيد اختبار الطالب       

 الف ة التاريخ اليوـ ابؼوعد
  هػ1431/   اتروؿ
  هػ1431/    الثاني

 
 
 

 

 
 

  اسم ابؼعلم  اسم الطالب
  موعد ابغلقة  اسم ابؼسجد
    الدرجة النهائية /

 ملاحظات التقدير المجموع معدؿ ابؼراجعة درجة اترداء درجة ابغفظ
      

 

 أولاً : الحفظ الجديد /

 بؾموع ابعزء اترخطاء ابعزء

   1س 

  أجزاء الاختبار

 ملاحظات /
 الرموز ابؼستخدمة لرصد اترخطاء : *

 بغن جلي  فتح ػ تنبي  
 21أجزاء  والستةدرجة  25 واترربعة اترداء التطبيقي لطلاب ابعزأين *

 ولا يس لوف في اترداء النظري .  درجة
بطس درجة ب واترداء النظري  15بقية ابؼستويات : اترداء التطبيقي  *

 . درجات
 تعب  من قبل القسم . ابػانات ابؼظللة *

 لا يقل بؿفوظ  عن عشرة  -3سنة .      22لا يزيد عمرا عن  -2أف يكوف سعودي ابعنسية .       -1: شروط اختيار طالب المسابقة المحلية
 أف يكوف حسن اللوت أو متميزاً في  عن غنًا . -5أف يكوف متميزاً عن أقران  في تلاوت  وبذويدا و ذلك في ابغفظ .        -4    أجزاء واترولوية للخاتم فما دوف.  

 هل استوفى الشروط  :O        نعمO ______: لا . إذا  اف ابعواب بنعم    رقم ابؽاتف :)                                           ( العمر     

 

 .....................التوقيع / ............. .............................اسم ابؼختبر / 
 

 6من  3صفحة                                                                                                                                                   (1113/  25) 

 
 



 

 
 

 98من  76صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

   2س
   3س 

   1س 
  2س
  3س

  درجات 5اترداء النظري =   درجة15اترداء التطبيقي = 
 هػ14      التاريخ       /       / ....................................... التوقيع / ........................................................... اسم ابؼختبر / 

 ثانياً : الدراجعة /
 

 المجموع اترخطاء ابعزء

   1س 
  2س

   1س 
  2س

 

  التاريخ   /    /..................... التوقيع / ................................... اسم ابؼختبر / 
 مواعيد اختبار الطالب       

 الف ة التاريخ اليوـ ابؼوعد
  هػ1431/   اتروؿ
  هػ1431/    الثاني

 
 
 

  أجزاء الاختبار
 

  اسم ابؼعلم  اسم الطالب
  موعد ابغلقة  اسم ابؼسجد
 الدرجة النهائية /
 ملاحظات التقدير المجموع معدؿ ابؼراجعة درجة اترداء درجة ابغفظ

      

 أولاً : الحفظ الجديد /

 بؾموع ابعزء اترخطاء ابعزء

 
   1س

  2س 

 ملاحظات /
 الرموز ابؼستخدمة لرصد اترخطاء : *

 بغن جلي  فتح ػ تنبي  
 21أجزاء  والستةدرجة  25 واترربعة اترداء التطبيقي لطلاب ابعزأين *

 ولا يس لوف في اترداء النظري .  درجة
بطس درجة ب واترداء النظري  15بقية ابؼستويات : اترداء التطبيقي  *

 . درجات
 ابػانات ابؼظللة تعب  من قبل القسم . *

 أف  -4أجزاء واترولوية للخاتم فما دوف.      لا يقل بؿفوظ  عن عشرة  -3سنة .      22لا يزيد عمرا عن  -2أف يكوف سعودي ابعنسية .       -1: شروط اختيار طالب المسابقة المحلية
 أف يكوف حسن اللوت أو متميزاً في  عن غنًا . -5يكوف متميزاً عن أقران  في تلاوت  وبذويدا و ذلك في ابغفظ .       

 (1113/  25)                                        ( العمر :______              لا . إذا  اف ابعواب بنعم    رقم ابؽاتف :)                              Oنعم        O:  هل استوفى الشروط
 .....................التوقيع / .......................................... اسم ابؼختبر / 

 6من  4صفحة 
 



 

 
 

 98من  77صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

   3س

 
   1س
  2س
  3س

  درجات 5اترداء النظري =   درجة15اترداء التطبيقي = 
 هػ14التاريخ   /    /     ....................................... التوقيع / ........................................................... اسم ابؼختبر / 

 ثانياً : الدراجعة /
 المجموع اترخطاء ابعزء المجموع اترخطاء ابعزء

 
   1س

 
   1س

  2س  2س

 
   1س

 
   1س

  2س  2س
 

 التاريخ   /    /................. التوقيع / ............ ..........اسم ابؼختبر /  التاريخ   /    /................. التوقيع / ............................... اسم ابؼختبر / 
 

 المجموع اترخطاء ابعزء المجموع اترخطاء ابعزء

 
   1س

 
   1س

  2س  2س

 
   1س

 
   1س

  2س  2س
 

 التاريخ   /    /................. التوقيع / ...... ................اسم ابؼختبر /  التاريخ   /    /................. التوقيع / ............................... اسم ابؼختبر / 

  
 لا يقل بؿفوظ  عن عشرة أجزاء  -3سنة .      22لا يزيد عمرا عن  -2يكوف سعودي ابعنسية .       أف -1: شروط اختيار طالب المسابقة المحلية

 أف يكوف حسن اللوت أو متميزاً في  عن غنًا . -5أف يكوف متميزاً عن أقران  في تلاوت  وبذويدا و ذلك في ابغفظ .        -4واترولوية للخاتم فما دوف.      

 هل استوفى الشروط  :O        نعمO ______: لا . إذا  اف ابعواب بنعم    رقم ابؽاتف :)                                             ( العمر     

 (1113/  25)                                                           .....................التوقيع / ............. .............................اسم ابؼختبر /                   
 6من  5صفحة 

 



 

 
 

 98من  78صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 مواعيد اختبار الطالب /
 

 الف ة التاريخ اليوـ ابؼوعد
  هػ1431/   اتروؿ
  هػ1431/   الثاني
  هػ1431/   الثالث
  هػ1431/   الرابع

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                                                            (25  /1113) 
 
 6من  6صفحة 

 الدستوى الأجزاء الحفظ الجديد الدراجعة

=========== 31 – 19 1 1 

=========== 18 – 17 4 1 

31 – 19 16 – 15 6 3 

18 – 17 14 – 13 8 4 

31 – 19 – 18 – 17 – 16 – 15 – 14 – 13 11 – 11 11 5 

16 – 15 11 – 19 11 6 

14 – 13 18 – 17 14 7 

11 – 11 16 – 15 16 8 

11 – 19 14 – 13 18 9 

11 – 19 – 18 – 17 – 16 – 15– 14 – 13 11 – 11 11 11 

18 – 17 11 – 9 11 11 

16 – 15 8 – 7 14 11 

14 – 13 6 – 5 16 13 

11 – 11 4 – 3 18 14 

 ملاحظات /
 الرموز ابؼستخدمة لرصد اترخطاء : *
 بغن جلي      فتح   تنبي   ػ 
 درجة 21درجة واترربعة أجزاء  25اترداء التطبيقي لطلاب ابعزأين  *

 ولا يس لوف في اترداء النظري . 
 درجة ب واترداء النظري درجتاف . 18بقية ابؼستويات : اترداء التطبيقي  *
 ابػانات ابؼظللة تعب  من قبل القسم . *

 



 

 
 

 98من  79صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 
                                                        ( 26  /1113) 



 

 
 

 98من  81صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 استمارة حافظ لكتاب الله تعالى 
 هػ14عاـ      ل

 ابعنسية العمر اللقب اسم ابعد اسم اترب الاسم اتروؿ
      

 

 ملدرها فريخها رقم ابؽوية مكاف ابؼيلاد فريخ ابؼيلاد
     

 

 ابؼرحلة الدراسية / عنواف العمل ابؼدرسة / العمل
  

 

 عنواف 
 ابؼنزؿ

 
 

 

  أقرب هاتف  ابؽاتفرقم 
 

  أبظاء ابؼعلمنٌ الذين تلقى الطالب عليهم القرآف الكرنً وحلقاتهم واترجزاء التي حفظها لديهم 
 ابؼدة عدد اترجزاء اسم ابغلقة اسم ابؼعلم ـ
1     
2     
3     
4     
5     

 
 

 )) تعهد ((
 ........... ...............بدسجد  / ..........................................  ابؼلتح  بحلقة / . .......................................................... أتعهد أنا الدارس / 

عدـ مشار تي في هػ ب ب14وابؼشارؾ في اختبارات ابغفاظ بابعمعية ابػنًية لتحفيظ القرآف الكرنً بدحافظة الطائف لعاـ     
اختبار للحفاظ في أي بصعية خنًية لتحفيظ القرآف بابؼملكة العربية السعودية ب وأف ما ذ ر من البيانات صحيح على 

 مسلوليتي ب وعلى ذلك أوقع ..
 

 التوقيع :
 هػ14التاريخ :       /       /        

 (27  /1113) 

 تنبيهات هامة :
 تعب  الاستمارة من قبل الدارس نفس  وبخط واضح . -1
 إرفاؽ صورة ابؽوية الشخلية للدارس . -2

 . 6×4صورة شخلية ملونة للدارس مقاس  2عدد إرفاؽ  -3



 

 
 

 98من  81صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 بياف بحلقات ابؼوجهنٌ مطلع الفلل الدراسي ابعديد
 اترستاذ / حلقات ابؼوج 

 ملاحظات ابغي اسم ابؼسجد اسم ابغلقة ـ
1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     
11     
12     
13     
14     
15     

 
 

  إدارة قسم البرامج الطلابية
 

  (28/1113 ) 

 
 
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 
 



 

 
 

 98من  82صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 خطة البرامج الخارجية كل فصل
 هػ   143ػػػ    143  الخطة التنفيذية للفصل الدراسي الأوؿ لعاـ    

 ............/ للمرحلة  ........................../  الدساعد ................................... / الدوجه
  
 

عدد  التاريخ اليوـ
 الطلاب

 زمن البرنامج البرنامج
 ابؼػػادة ابؼطروحة

 السبب   ينفذ نفذ
 أخرى زيارة دورة مسابقة درس

             بعاءاترر  96.1.1.1.1
             ابػميس 96.1.1.1.2

             اترربعاء 96.1.1.1.3
             ابػميس 96.1.1.1.4

             اترربعاء 96.1.1.1.5
             ابػميس 96.1.1.1.6

             اترربعاء 96.1.1.1.7
             ابػميس 96.1.1.1.8

             اترربعاء 96.1.1.1.9
             ابػميس 96.1.1.1.11

             اترربعاء 96.1.1.1.11
             ابػميس 96.1.1.1.12

             اترربعاء 96.1.1.1.13
             ابػميس 96.1.1.1.14

 ( عند ورود الدادة في البرنامج،  وفي خانة ػػ أُخرى ػػ يكتب البرنامج غير الوارد بالخطة .ملحوظة / في خانة ) الدادة الدطروحة( يشُار بإشارة )

 
 (19/1113) 

 
 
 
 
 



 

 
 

 98من  83صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 
 خطة زيارة ابغلقات

هػ                       ابؼوج  /   1431للفلل الدراسي اتروؿ لعاـ  
.……………………………………… 

 
الزيارة 
 اترولى

الزيارة 
 الثانية

الزيارة 
 الثالثة

الزيارة 
 الرابعة

 الزيارة السادسة الزيارة الخامسة

 هػ14/  /    هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /    اسم الحلقة

       البرنامج

 هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /    اسم الحلقة

       البرنامج

 هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /    اسم الحلقة

       البرنامج

 هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14  /   / هػ14/   /    اسم الحلقة

       البرنامج

 هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /   هػ14/   /    اسم الحلقة

       البرنامج
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 98من  84صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (31/1113 ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ...................................  سمىه اللهالمكسً ولي أوس الطالب / 

 المشازك في حمقة / ...................................  

 السلاً عميكي وزحمة الله وبسكاته  ...  وبعد : ـ

يطيب لقسي البراوج الطلابية  وضىَ بسامجه المتٍوعة القياً 

المسشحين لهرا  ( وابٍكي ضىَ                              ببرٌاوج)

 البرٌاوج، ٌأون وٍكي الموافقة عمى وشازكته.

 هـ411يوً /                   الموافق    /    /       الزمان

 وَ بعد )                   (  وحتى )                     (

 / وقس الحمقة مكان التجمع /                                   مكان البرنامج

   الأغراض المطلوبة /          

 زسي الاشتراك )                         (  زياه

 المشسف عمى البرٌاوج/ 

 الأستاذ /

 جــــــواه /

 
 
 
 
 
 



 

 
 

 98من  85صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 معلومات عامة عن الطالب

 
 ……..…………ابعنسية /  ……….………………فريخ ابؼيلاد /  …………………………………...………………الاسم / 

 …………………………هاتف /  ……………………………………………………………………عنواف منػزؿ الطالب / 
 …………………………………………………..……اسم ابؼدرسة /  …………………….………………ابؼرحلة الدراسية / 

 …………………………………..…جواؿ /  ……………………………………….…………هاتف عمل ولي أمر الطالب / 
 …………………………….………نوع ابؼواصلات التي يحضر بها الطالب إلى البرنامج / 

 تعهد بلحة ابؼعلومات

 

 أتعهد أنا ابؼذ ور ابظي بعالي  بأف بصيع البيانات ابؼذ ورة صحيحة ب وجزا م الله خنًاً ..
 هػ14التاريخ :     /    /      ………………………..….التوقيع /  …………………………..………….….الاسم / 

==================================================== 
 إذا استمر غياب الطالب مدة بطسة أياـ متوالية بدوف علم إدارة ابغلقات أو عشرة أياـ متفرقة فللياً . -1
 إذا استمر إهماؿ الطالب و  يتعاوف ولي أمرا في تقدـ مستواا . -2
 تأخر الطالب عن بدء الدراسة المحددة يومياً بعد إنذارا . ثرة   -3

 إساءة الطالب إلى مدرس  أو أحد زملائ  بعد توجيه  أو نلح  . -4
 إذا   يحفظ الطالب ابؼطلوب من  خلاؿ الفلل الدراسي و  ينجح في الاختبارات . -5

 
 

 تعهد ولي أمر الطالب

 
بدتابعة ابني في حفظ واجب  اليومي ) الدرس وابؼراجعة (  ………………………………………..………………………أتعهد أنا ولي أمر الطالب / 

 وعدـ الغياب إلا بعد أف يحلل على إذف مسب  ب وعدـ الت خر في ابغضور إلى مقر ابغلقات .

 هػ14التاريخ :     /    /       التوقيع / .الاسم /

 
 

 باترنظمة ابؼقررة في ابغلقات النموذجيةنبيهات عامة للطلاب وأولياء اترمور تتعل  
 أولًا / نظاـ ابغفظ وابؼراجعة :

 يحفظ الطالب في  ل فلل دراسي أربعة أجزاء . -1
 
 

                                                        (32  /1113) 

 
                                      طاقة متابعة طالب مستجد

 



 

 
 

 98من  86صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 ………..............الف ة / ……….....……….......…… حلقة / ……………………………..............…… ابؼكرـ ابؼعلم / 

فقػط مػن فريػخ :    /      أسػبوعنٌلقبول  مبػدئياً في ابغلقػات النموذجيػة لتجربتػ  بؼػدة  ………...…...…………………………..……………….الطالب / بكيل إليكم 
 …..….....….مقدار ابغفظ /  …........….العمر /  …........…./ هػ السنة الدراسية 14/     

 .....................................................فريخ الاختبار / .....................................................آخر اختبار / 
 ابغفظ وابؼراجعة :

 
 
 

 

 التاريخ
 

.................... 

دير /
التق

 

 

.................... 

دير /
التق

 

 

.................... 

دير /
التق

 

 

.................... 

دير /
التق

 
 

.................... 

دير /
التق

 

           جديد
           مراجعة

 

 

 التاريخ
 

.................... 

دير /
التق

 

 

.................... 

دير /
التق

 

 

.................... 

دير /
التق

 
 

.................... 

دير /
التق

 

 

.................... 

دير /
التق

 

           جديد
           مراجعة

 : بسديد ف ة التجربة 
 

 التاريخ
 

.................... 

دير /
التق

 

 

.................... 

دير /
التق

 

 

.................... 

دير /
التق

 

 

.................... 

دير /
التق

 

 

.................... 

دير /
التق

 

           جديد
           مراجعة

 تقييم الطالب بالدرجات :
 ( 111المجموع )  ( 21ابغضور )  ( 21اترخلاؽ )  ( 21التجويد )  ( 21ابؼراجعة )  ( 21ابغفظ ) 
      

 راي ابؼعلم في الطالب :
 
 

 

 
 رأي ابؼشرؼ :

 قبل الطالب في ابغلقات النموذجيةي.  . يحوؿ إلى ابغلقات ابػارجية 

 ………….......……..……توقيع ابؼشرؼ / 
  (33  /1113) 

 
 

 اترمور تتعل  باترنظمة ابؼقررة في ابغلقات النموذجيةنبيهات عامة للطلاب وأولياء ت

 ) ضعيف : ض ( –) مكبول : ق (  –) جيد : ج (  –) جيدجداً : ج ج (  –التكديس : ) ممتاش : و ( 
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 أولًا / نظاـ ابغفظ وابؼراجعة :
 يحفظ الطالب في  ل فلل دراسي أربعة أجزاء . -1
 يحفظ الطالب يومياً درساً جديداً إضافة إلى ابؼراجعة إذا   يكن قد أتم حفظ القرآف الكرنً  املًا . -2
 ب وابؼراجعة اليومية لا تقل عن نلف جزء . وجهنٌابغفظ اليومي لا يقل عن  -3
 حفظ الطالب للدرس ابعديد وابؼراجعة يكوف في ابؼنػزؿ وليس في ابغلقة . -4
 يبدأ التسميع من أوؿ بغظة في ابغلقة وبشكل عشوائي . -5
 عند الانتهاء من حفظ سورة معينة يسمعها الطالب  املة . -6
ورة متكاملػة عػن الطالػب ب ومتابعػة ولي أمػر الطالػب لػ  أمػر في غايػة اترهميػة .. لػذا نرغػب إلى  ػل أب وولي التقرير الفللي للطالب يعطي صػ -7

 أمر السلاؿ ابؼستمر عن هذا التقرير و تابة أي ملاحظات يراها ولي أمر الطالب على التقرير .
 وع .ولي أمر الطالب مسلوؿ عن توقيع  شف ابؼتابعة اليومي للطالب نهاية  ل أسب -8
العلمي أو الانضباط العاـ يحلل على خطاب شكر ل  ولػولي أمػرا و ػذلك يحلػل علػى بعػض ابعػوائز العينيػة  ابؼستوىفي حالة بسيز الطالب في  -9

 من إدارة ابغلقات .
 ثانياً / نظاـ الغياب وابغضور :

 إلا بإذف من الإدارة . لا يسمح للطالب بالدخوؿ إلى ابغلقة إذا تأخر ربع ساعة عن موعد بداية ابغلقة -1
 إذا تأخر الطالب نلف ساعة عن موعد بدء ابغلقة ب يكتب غائباً مع التسميع ل  بعد الإذف ل  من الإدارة . -2
 في حالة است ذاف الطالب لغياب يوـ أو يومنٌ يتم الإذف ل  مع تسميع مقدار الغياب . -3
ة أياـ عػن ابغلقػة يػتم تعب ػة بطاقػة الاسػت ذاف ابػاصػة بػذلك ويػتم توقيػع ولي أمػر الطالػب في حالة رغبة ولي أمػر الطالػب غيػاب ابنػ  يػوـ أو عػد -4

 وابؼعلم وإبداء الرأي حياؿ ذلك .
في حالة غياب الطالب عن ابغلقة يعطى استمارة غياب عن اليوـ الذي غاب في  ب ليقوـ ولي أمرا ومعلم ابغلقة بالإطلاع علػى سػبب الغيػاب  -5

 ب ومن ثم تعرض على إدارة ابغلقات لوضع الرأي النهائي بش ف غياب الطالب . وإبداء الرأي في 
 في حالة غياب الطالب بسبب ظرؼ مفاجئ و  يتمكن من الاست ذاف ب فإن  يسمع مقدار اليوـ الذي غاب في  في يوـ حضورا للحلقة . -6
 عند تكرار الغياب من الطالب يحلل على : -7

 خطاب لفت نظر . -
  استدعاء ولي أمر الطالب إذا تكرر الغياب .ومن ثم -

إذا اسػػتمر غيػػػاب الطالػػػب بؼػػدة بطسػػػة أياـ متواليػػػة ب أو عشػػرة أياـ متفرقػػػة بغػػػنً عػػػذر مقبػػوؿ في الفلػػػل الدراسػػػي الواحػػد فإنػػػ  يسػػػتبعد مػػػن  -8
 ابغلقات .

 دد بؼدة ثلاثة دقائ   حد أقلى .الطلاب الذين يحضروف بوسيلة النقل ابػاصة بابغلقات يتم انتظارهم في ابؼوعد المح -9
 ثالثاً / نظاـ الفلل والاستبعاد :

 إذا استمر إهماؿ الطالب و  يتعاوف ولي أمرا في تقدـ مستواا ب يتم استبعاد الطالب من ابغلقات . -1
 يفلل الطالب إذا  ثر تأخرا عن موعد بدء الدراسة المحدد يومياً بعد إنذارا . -2
 اء إلى معلم  أو أحد زملائ  بعد توجيه  ونلح  .يفلل الطالب إذا أس -3
 في حالة ضبط أي قضية أخلاقية على أي طالب يتم استبعادا من ابغلقات -4

  (34  /1113) 

 سلم  الله ………………………………………………………………………...ابؼكرـ ولي أمر الطالب / 
 السلاـ عليكم وربضة الله وبر ات  ..     وبعد :



 

 
 

 98من  88صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 يبارؾ في ولدؾ وأف  عل  قرة عنٌ لوالدي  .. نس ؿ الله تعالى أف
انطلاقاً من اهتماـ ابعمعية ابػنًية لتحفيظ القرآف الكرنً بدحافظة الطائف وحرصها على 

ابؼقرر في ابؼنهج ونظراً لعدـ تناسب  –بإذف الله تعالى  –أبنائها الطلاب وبرقي  النافع ابؼفيد بؽم 
 ابغلقات النموذجية مع ابنكم .

حن يواصل سنًا في حفظ   العامةلقات ابغلذا رأينا إشعار م بأن  من اترفضل لابنكم الانتقاؿ إلى 
ب  مػػا نأمػػل مػػنكم اختيػػار ابغلقػػة ابؼناسػػبة لػػ  والقريبػػة لكػػم ب حيػػث إنػػ  سػػيكوف يػػوـ   تػػاب الله تعػػالى 

 . هػ هو آخر يوـ ل  في ابغلقات النموذجية 14ابؼواف  :     /    /     ………….…………
وللأهميػػة جػػرى إعلامكػػم بػػذلك ب سػػائلنٌ الله تعػػالى أف يوفػػ  ابػػنكم إلى  ػػل خػػنً ب وأف  علػػ  مػػن 

 أهل القرآف الذين هم أهل الله وخاصت  ب وأف يُللح لكم أبناء م ب والله يحفظكم ويرعا ػػػػم ..
 والسلاـ عليكم وربضة الله وبر ات  بب

 إدارة ابغلقات النموذجية 
 

 (35  /1113) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 لتقرير النلفيا
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 
 سلم  الله ػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػإلى ولي أمر الطالب / 

 السلاـ عليكم وربضة الله وبر ات  ..     وبعد :
لعاـ      ………………..….بعد الإطلاع على التقرير النلفي عن مستوى ابنكم للفلل الدراسي 

 هػ في ابغفظ وابؼراجعة والاختبارات في ابغلقات النموذجية ..14
حفػػظ  تػػاب الله الكػػرنً ب آملػػنٌ مػػنكم  لإبسػػاـفإننػػا نتمػػنى لابػػنكم مزيػػداً مػػن التوفيػػ  في مسػػنًت  

الاهتماـ  ب  ومتابعت  وتشجيع  وحث  على بذؿ ما يستطيع مػن ابعهػد ليحقػ  أفضػل النتػائج مسػتقبلاً 
  تعالى .بإذف الله

ب وأف يقر أعينكم بػبر ابػنكم وصػلاح سائلنٌ الله العلي القدير أف يوف  ابعميع بؼا يحب ويرضى ب 
 إن  بظيع بؾيب ..

 والسلاـ عليكم وربضة الله وبر ات  ببب
 إدارة ابغلقات النموذجية                                                                   

 
 

 (36  /1113) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 التقرير الفللي 
 

 ………………….ابؼطلوب نهاية الفلل /  …………………………………………...…………….اسم الطالب / 
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 

 ……………..……..……….عدد اترجزاء التي تم الاختبار فيها /  …………………….…..…….عدد أجزاء ابغفظ / 
 

 عدد اترجزاء الفللمقدار ابؼراجعة خلاؿ  عدد اترجزاء مقدار ابغفظ ابعديد خلاؿ الفلل

  ………….….…إلى  …….….……..…من   ………….….…إلى  …….….……..…من 
 

  اختبارات الطالب 

  
 آخر اختبار في الفلل ابغالي

  
 

  : عدد أياـ الغياب والاست ذاف….…………………………… 

 : ابؼلاحظات والتوصيات 
 
 
  

 مشرؼ ابغلقات  ابؼعلم

 …………………...………….الاسم /  …………………...………….الاسم /  …………………...………….الاسم / 

 …………………...……..….التوقيع /  ………………….………….التوقيع /  …………………...……….التوقيع / 

 
 
 
 

  (37  /1113) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 سلمه الله تعالى     سعادة/ مدير عاـ التربية والتعليم بػمحافظة       
 

 السلاـ عليكم وربضة الله وبر ات  .. وبعد:

  الػخػتػػػم
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 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

فنحمد الله سبحانه وتعالى على مامن علينا من شرؼ خدمة كتابه الكريم، ونسأله تعالى أف يجعلنا مػن أهػل 
 الجميع صالح القوؿ والعمل إنه سميع لريب..القرآف الذين هم الله وخاصته، وأف يتقبل من 

ويطيػػب لنػػا أف نبعػػث لسػػعادتكم ولجميػػع العػػاملين في إدارتكػػم الدػػوقرة شػػكر وتقػػدير إخػػوانكم في الجمعيػػة الخػػػيرية 
لتحفػػػيظ القػػػرآف الكػػػريم بػػػػمحافظة الطػػػائف، وذلػػػير علػػػى التعػػػاوف الكبػػػير والدثمػػػر مػػػػع الجمعيػػػة في إقػػػػامة الػػػدورات القرآنيػػػة 

لدعلػػػمي التعلػػيم العػػاـ، ومػػا حققتػػه مػػػن نتػػائج مشػػرفة حيػػث أقيمػػػت في الأعػػػواـ السػػابقة عػػػدة دورات شػػارؾ فيهػػا أكثػػر )          
 ( معلماً من مػختلف مػراحل التعليم العاـ، وتػمثلت في الػدورات )التأسيسية والدتوسطة والدتقدمة(.

الػػػدورة                         )ونػػػود إحػػػػاطة سػػػعادتكم بأف الجمعيػػػة الخيريػػػة لتحفػػػيظ القػػػرآف الكػػػريم ـػػػػحافظة الطػػػائف تعتػػػػزـ إقػػػػامة 
الدراسػػػي  )               ( مػػػن العػػػاـ الدراسػػػي           )التأسيسػػػية والدتوسػػػطة والدتقدمػػػة(، للفصػػػل( القرآنيػػػة العامػػػة وابؼعلمػػػنٌ

الفػػػػػػػػػػػترة مػػػػػػػػػػػن      /      /      إلػػػػػػػػػػػػى    /     /        ، مػػػػػػػػػػػابين صػػػػػػػػػػػلا  الدغػػػػػػػػػػػرب والعشػػػػػػػػػػػاء ـقػػػػػػػػػػػر               /         ، في
 ولددة أربعة أياـ في الأسبوع )من السبت إلى الثلاثاء(.

لػػػذا نػػود مػػن سػػعادتكم التػػػكرـ بتوجيػػه لدػػن يللػػزـ بالتعمػػيم علػػى منسػػوش إدارتكػػم مػػن إداريػػين ومشػػرفين ومعلمػػي 
س الدػػػػحافظة عػػػن هػػػذو الػػػدورة وموعػػػػدها، وذلػػػير بػػػػمقر الجمعيػػػة بشػػػارع أش بكػػػر الصػػػديق، وسػػػوؼ يكػػػوف موعػػػد مػػػدار 

التسجيل يػوـ         الدوافػق      /       /           ، علمػاً بأنػه سػتقاـ دورات اثرائيػة مصػاحبة لذػذو الػدورة في أسػاليب 
 الحفظ والدراجعة وطرؽ تدريس القرآف الكريم..

تحػػويلات بػػػرقم/  7333674/ 7333644فسػػار عػػن الػػػدورة الاتصػػػاؿ علػػى هواتػػف الجمعػػػػية رقػػػم وللاست
411-411-444. 

 سائلين الدولى القدير أف يوفق الجميع لخدمة كتابه الكريم، إنه سميع لريب.
 

 والسلاـ عليكم وربضة الله وبر ات ..
 

  (38/1113 ) 

 
 
 

 
 

 رقم الدورة:  
 الشخلية: تابؼعلوما 

 

 هـ0341/0340العامة والمعلمين للفصل الدراسي الأول للعام التحاق بالدورات القرآنية استمارة   



 

 
 

 98من  92صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 .......... ........................................ :رقم ابؽوية.........   ....................................:العمر  ................................................................ :الرباعي الاسم

                ................................................................................................. :العمل وجهت   ......................................................................... :ابؼلهل العلمي
 ....................................................................................................................................................................................................................... :العنواف

 :بعواؿ................................................. :العمل  .................................................... :رقم التلفوف: ابؼنزؿ
.......................................................... 

 

 عن مستوى الدارس:  تمعلوما 
                        :ًهل سب  وأف حللت على دورات في القرآف الكرن                       نعم لا 

 ............................................................................................................... :إذا  انت الإجابة بنعم فاذ رها مع إيضاح فريخها وملدرها

 

 :ما هي الدورات التي ترغب الالتحاؽ بها 
                                         تأسيسية عامة                  متوسطة عامةمتقدمة عامة 
                                      ٌتأسيسية معلمن                ٌمتوسطة معلمنٌمتقدمة معلمن 

 

 
  عامة: أخي الدارس  ما تعلم أف هذا الدورات أقيمت من أجلكب لذا نأمل منك بارؾ الله فيك مراعاة مايلي:ملاحظات 
 إخلاص النية لله عزوجل. -1

 ابغضور ابؼبكر بعد ابؼغرب مباشرة وسوؼ يلخذ الغياب بعد بطس دقائ  من بدء وقت الدورة. -2
 عدـ الغياب إلا بعذر مقبوؿ لدى رئيس قسم الدورات وخدمة المجتمع.  -3

 يخلم عن غياب  ل يوـ بدوف عذر درجةب وعن  ل تأخر أو است ذاف نلف درجة. -4

 سيحرـ الدارس شهادة الدورة إذا تغيب أ ثر من ربع الدورة. -5

 نأمل إقفاؿ ابعوالات قبل الدخوؿ إلى القاعة ويدنع استخدامها بتافً.  -6

 ة ابؼعلمنٌ خاصة بدعلمي التعليم العاـ.دور  -7
 

 ....................................................................................الاسم/
 .......................................................................التوقيع/

 هػ14التاريخ/            /        /      
  (39/1113 ) 

 
 شف تقييم الدارسنٌ بالدورة )        ( وابؼقامة خلاؿ الف ة من    /    إلى    /     /                

 الاسم ـ
 الف ة الثانية الف ة اترولى

التجويد 
12 

ابغضور   
8 

المجموع 
اترداء  111

26 
ابغفظ  

14 
اترداء 
26 

ابغفظ  
14 

         



 

 
 

 98من  93صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 

 .............................................................................توقيع /            .............................................................................معلم الدورة:

 
 (41/1113 ) 

 
 
 
 
 
 

 استمارة ابؼقابلة الشخلية
 هػ14للدورة ابؼكثفة السادسة بغفظ القرآف الكرنً في شهرين لليف عامة           

 
 :معلومات عن ابؼتقدـ 
              ......................................................بعواؿ:     :..................................................العمل  ..............................................الاسم رباعياً:  -

  الطائفخارج   داخل الطائف  العنواف:          .......................................رقم ابؽاتف: 



 

 
 

 98من  94صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 جزء   31جزء   21أجزاء  11ابؼستوى الذي يرغب في :   :...............................................مقدار ابغفظ الساب  -

 :عناصر التقييم 

وؿ
 اتر

لاؿ
الس

 

القدرة على 
 ابغفظ

 درجة 41

 المجمػوع ملاحظة: يختبر الػدارس في صفحة مػن غنً حفظ  الساب  
 ( -بغن خفي )  ( -بغن جلي )  ( -تنبي  )  ( -فتح ) 

     

ثاني
ؿ ال

سلا
ال

 

 التلاوة النظرية
 درجة  31 

 ( -بغن  خفي )  ( -بغن جلي ) 
   

 21اترداء 

 
 ملاحظاتك 

 
 

 

لث
الثا

اؿ 
سل

ال
 

 أس لة التجويد
 درجات  11 

 الػػدرجة السػػلاؿ

    
5 

   
5 

  المجموع
111 

 ابؼقابلة* عضو بعنة 
التاريخ :       /      /    ..........................................التوقيع:                           ...............................................................الاسم: 
 هػ 1428

 * ابؼشرؼ التعليمي
 هػ 14التاريخ :       /      /          ..........................................التوقيع:                 ...............................................................الاسم: 

 نتيجة الدارس النهائية:
 (41/1113) 

 
 
 

 

 المراءات والإسناد اتطلب الالتحاق بحلم
 

                                                               سعادة مشرف وحدة الاسناد                         
 سلمه الله                                                                       

 وبعد  السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته
 أتمدم إلى سعادتكم بطلبً للالتحاق بحلمات الإلراء والإسناد وذلن عند 

 ......................................................................... الشٌخ /
 



 

 
 

 98من  95صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 ممدم الطلب
 ...................................الجوال/  .......................المهنة / ........العمر / ....................................................  الاسم / 

  المغرب   العصر    الصباح   الفترة المناسبة /        الفجر 
 العشاء 

 

 (   الرواٌة التً ترغب بالمراءة بها  ) 
 لا  نعم  هل تحمل شهادات حفظ لكامل المرآن .

 لا  نعم هل سبك أن حصلت على إجازة فً أحدى المراءات .
 إذا كان الجواب بنعم فاذكرها فً الجدول التالً :

 ملاحظات المكان السنة الشٌخ المجٌز المراءة م

4       

2       

3       

4       

5       
          

 رأي الشٌخ فً ممدم الطلب :
............................................................................................................................. 

 :   لرار مشرف الوحدة
............................................................................................................................. 

 أ.عبدالمجٌد بن سلٌمان الروٌلً

 إفادة منسك الوحدة :
 تم إلحاق ممدم الطلب بحلمة الشٌخ :........................... 

 هـ 44بتارٌخ         /       /        فترة ( : ..........................فً الحلمة ) 

 
 (42/1113) 

                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  44/               44لعام                                تمرٌر عن حلمات الإلراء لشهر    
 
 

 ملاحظات المستوى العام آخر ماوصل إلٌه الرواٌة اسم الدارس م

اسم المعلم /                                                                    
 المكان  /    



 

 
 

 98من  96صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 العصر 

4      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

 المغرب
4      

2      

3      

4      

5      

 العشاء 
4      

2      

3      

4      

5      

6      

 
 (43/1113) 

 
 

         خلال الفصل الدراسي      لعام                  تقرير عن دارس في حلقات القراءات
 

=============================================== 
 …………………نوعٌة الدراسة /  ………………………………………….اسم الدارس / 



 

 
 

 98من  97صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

 الممدار الذي أنجزه الدارس :
.....................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................ 

 :مستوى الدارس 
.....................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................... 

 مرئٌات وملاحظات :
.....................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................... 

=============================================== 

                                                          
 معلم الحلمة  

 الاسم /                                             
 التولٌع                                            

..............................................................................................مرئٌات مشرف الإلراء /  
   ............................................................................................ 
             

    
 (44/1113) 

 
 
 

  (45/1113) 
 

 علمي القرآف الكرنً         خطة الدراسة بدعهد أبي عبد الربضن السلمي لإعداد م
النسبة الوحدات  للسنة الثانية للسنة اترولى ابؼقر الدراسي ـ



 

 
 

 98من  98صفحة 

 حلمات أبً حنٌفة الخٌرٌة لتحفٌظ المرآن الكرٌم لغٌر الناطمٌن باللغة العربٌة 
 

 ابؼشفوعات :                                هػ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :

ابؼستوى 
 اتروؿ

ابؼستوى 
 الثاني

ابؼستوى 
 الثالث

ابؼستوى 
 الرابع

 ابؼ وية التعليمية

 2ؼ 1ؼ 2ؼ 1ؼ
 %52 52 13 13 13 13 القػرآف الػكرنً 1
 %4 4 = == 2 2 التجػػويد 2
 %4 4 = 2 2 = علوـ القرآف الكرنً 3
 %4 4 2 2 = = التفسػػنً 4
 %4 4 = = 2 2 ابغديث وعلػومػ  5
 %4 4 = = 2 2 العقػيدة 6
 %4 4 2 2 = = الفقػ  7
 %2 2 2 = = = أصوؿ الفقػ  8
 %2 2 = = = 2 السنًة النػبوية 9
 %4 4 = = 2 2 قواعد اللغػة العربيػة 11
 %4 4 2 2 = = بلاغة وأدب القرآف الكرنً والسنة النبوية 11
 %2 2 = = = 2 أصوؿ ال بية الإسػلامية 12
 %2 2 = 2 = = طرؽ تدريس القرآف الكرنً ووسائل  13
 %2 2 = = 2 = الإنساني( النمو 1علم النفس ال بوي ) 14
 %2 2 = 2 = = ( التعلم والتقون2ًعلم النفس ال بوي ) 15
 %4 4 4 = = = ال بية العملية )التدريب ابؼيداني( 16

 111 25 25 25 25 بؾموع ابغلص
111% 

 28 7 7 7 7 بؾموع ابؼقررات
 
 
 
 
 

 (46/1113) 


