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 الملذمت

الفمل والتىمية الاجتماـيـة وشازة تاةفة ل، وهي جمفية هـ;593ـام  فيبالعاثي الجمفية الخيرية لتحىيؾ الٍسآن الْسيم  جأظعذ 

 
ً
 بدازيا

ً
 الشاون الإطلامية والدـوة والإزشاد  ولوشازة، وماليا

ً
 .وىيا

ساِــص وال جــس والٍــس  فــي محاوؽــة العــاثي واملجميــق وتــاج اعجتمــق تٍــوم بتفمــيم ِتــاا ى  فــا   وللجمفيــة زطــالة طــامية  يــ   

 واضــ،ة، و بمى جيــة  ،التاةفــة ل ــا
ً
،وسيــَ ـمــل ماهــل تــإهيلا

ً
اً مــل ماطيــ    متميــ وذلــٔ ـــً ظسيــَ ؤطــاليو تٍىيــة وتــسام   مــىؽم،وـ

ة،  .(ودازطة لْتاا ى في ّل بيت دازض)زئيتها لٓي تحٍَ  مظتٍسة،بةيساداج مالية  مظتمس،وتعويس  متىوـ

ـلــ  ـاتٍ ــا  دمــة ِتــاا ى مــً مىعمــَ ٌولــ  ـميــ  ال ــلاة   ممــتتحىــيؾ الٍــسآن الْــسيم بمحاوؽــة العــاثي  جمػيــتئن 

مــة(،ومً هــرا امىعمــَ 
ذ
م م مــً  فمــم الٍــسآن وـ  ؤِ ــر مــً )  يجمــنوالظــلام ) يــرِ

ً
(  5.555;ـــدد امظــتىيديً مــً الجمفيــة طــىويا

مــاز وامظــتوياج ةدازض ودازطــ ٕ  وتلــسف واهــا منه مــً  ىؽــة ِتــاا ى الْــسيم،، مــً ملتمــي رـ جمفيــة ـلــ  مظــتو   وهــي ؤو

د ،( 8552: 3555امممْــة تح ــل ـلــ  شــ ادة تعجيــَ هؽــام الجــودة الشــاممة الفــال   ) آيــصو  ــص روٕ وٌ   ــمت الجمفيــة ـلــ  امسِ

ــق الْ رووـــي ـلـــ     ــمت م، ِمــا;855ل،ىــؾ الٍـــسآن الْــسيم لفــام  ـلــ  مظــتو  الفــالم فــي جـــاثصة دثــي الفاميــة جــاثصة )ؤو ــل موٌ

 ـــً  ــادم ال،ــسمين ، و ة الفاميــة لتحىــيؾ الٍــسآن الْــسيمال يتــ مــًهـــ( 5:99م ـــً ةفــد لفــام لتفمــيم الٍــسآن الْــسي
ً
ــاا هيابــة الــرر زـ

مظتشـاز  ــادم صــا و الظـمو اممٓـي رميــر  الـد الىي ــل بـً ـجـد الفصيــص ،  -ى  ز مـ  -الشـسيىين اممـٔ ـجــد ى بـً ـجـد الفصيــص

ـلـــ  جـــاثصة الظــحيزي لمتميـــً فـــي الفمـــل الخيـــرر فـــي وتـــة اميشـــأج الدـويـــة   ـــمت و ، ؤميـــر مىعٍـــة مْـــة امْسمـــة ال،ــسمين الشـــسيىين 

ظــتو  محاوؽــة ـلــ  دزؿ التميــً الإدازر للج ــاج الخيريــة ـلــ  مهـــ ، و  ــمت ؤي ــا ;5:9لفــام فــي دوزاهــا رو ــ  والتفميميــة الْجيــرة 

، التٍديسيـــة مـــً الج ـــاج ال،ٓوميـــة ورهميــــةـلـــ  الفديــــد مـــً الجـــواثص والـــدزوؿ هــــ ، بافةـــاوة ـلـــ    ـــول ا :5:9العـــاثي لفـــام 

ف ا الالْ رووي.  ولل، وٕ ـل  مفموماج ؤِ ر ـً جمفيتْم يمْىْم السجوؿ لمممي التفسيىي للجمفية في موٌ

اج في تحٍيَ ؤهداو ا وتعمفااها،  ون وامتعوـ وإيماها مً الجمفية بإهمية الفمل التعوعي، والدوز الْجير الرر يٍدم  امتعوـ

 لٓل متعوؿ ليٓون هرا الدليل   بـداد  سصت ـل
ً
ة مسشدا ته اؤطتٍعفومتعوـ الثمين لمفمل التعوعي بهرا  مامً وٌ

ة.الجمفية   امجازِ

     

 بىم في هزا الصشح الؽامخ؛ لىػمل مػاف
ً
 ومشخبا

ً
 .، وهفىص بهزا الؽشف الػظيمفي خذمت هخاب الله أهلا
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 عية تحفيظ القرآن الكريم بالطائففي جم والمتطوعات السياسة العامة لإشراك المتطوعين -1
فنى بـلدمة ِتاا ى;593جمفية تحىيؾ الٍسآن الْسيم بمحاوؽة العاثي جمفية لير زتحية تإطظت ـام      

ُ
 هـ و 

 :الاط راتيجيةؤهداوىا لجميق شساثح اعجتمق ومً ؤهم    فا   و فميم

5.  .
ً
اّ  وطمو

ً
 و فمما

ً
 شيادة ازتجاط اعجتمق بالٍسآن  ىؽا

 تىمية بيتة داـمة لمفمل التعوعي.  .8

ين اع،ٍٍين لسطالة الجمفيةشيادة   .9  .ـدد امتعوـ

ينبإن الإشساُ الىفإ  ولديىا ٌىاـة      اج لممتعوـ د ـل تحٍيَ ؤهداوىا وؤدوازها السثيظية،  يظاـدها في وامتعوـ  وهاِ

ينلمعؤن التعوؿ ـممية تجادلية بين الجمفية وامتعوؿ، و فود بالىىق   سوين، ولرا وةن مىعمٍاتىا فشساُ امتعوـ

اج  تستْص ـل : وامتعوـ

ين  ، فصيص امواظىة الىاـمة .5 اج وتحٍيَ الإشساُ امظتدام لممتعوـ في الجمفية ووَ زئية امممْة وامتعوـ

8595. 

 ؿ في الجمفية يمتمٔ اموازد الحشسية اماهمة، واموازد امادية الٓاوية.وجود و دة  اص فدازة التعو  .8

ين  .9  ـل  جميق امظتوياج الإدازية.وامتعوـاج تووير بيتة ـمل آمىة وداـمة لممتعوـ

ون  .: اج امتعوـ ية للجمفيةوامتعوـ  و م جصء ن يتجصؤ مً الجمفية. ،يشٓمون ٌيمة م اوة هوـ

 مً اعجتمق.  يحة ممْىة شس زطالة الجمفية لأِبر  وشس .;

 دـم الاطتدامة امالية للجمفية. .>

ين في ذلٔ ؤن وسؤيدىا         اج هٓون جمفية واـمة في تحٍيَ بشساُ مظتدام لممتعوـ آمىة بيتة مً  لإ  ،وامتعوـ

 وزطالتىا.  زئيتىامفىا في تحٍيَ  ليظاهمواج ودهم، وتٍدز في تىمية ٌدزااهم،   ظاهم ،جاذبةوداـمة و 

 هىتح ؤبوابىا لجميق السالجين في التعوؿ ـبر جميق ٌىواتىا السطمية التالية:يظفدها ؤن 
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 /http://comqt.org/forqanالمىكؼ الشظمي :   -

 https://twitter.com/comqtتويتر  :  -
 /https://www.instagram.com/comqtستقرام : نا -

 0555538180جوال رقم:  -

 

 بالجمػيت: والأهظمت الػامت الػمل بيئت -0

  تٍق جمفية تحىيؾ الٍسآن الْسيم بمحاوؽة العاثي ةشازؿ ؤثي بْس ال ديَ رضي الله عنه بجواز بسف الفجيٓان

  العاثي()ٌمو 

 

 ويمْــــــً  الجميــــــق،ب  رام ــــــا مــــــً  يــــــتمرٌظــــــام زئطــــــاء الجمفيــــــة مواٌــــــي  اصــــــة بمــــــدزاء الإدازاج و  تــــــووس

ـــوه  ـــوٕ امجنـــى مـــً الج ـــاج  رجـــس التاةفـــة لأماهـــة  بىؽـــام فمـــل  امواٌـــيمـــق الفمـــم ؤن هـــرا  ر ـــس ،الوٌ

  العاثي.محاوؽة 

  لفترجين:بالجمػيت  الذوامًلعّم  

. 10:32الظاـة    بص  9:22الظاـة  مً الصباخيت:الفترة 
ً
  ؼ سا

   الفشاء.ؤذان  ب  مظاءً  95::5الظاـة  مً المعـــــــــــــــائيت:الفترة 

 اـــة الإ تىــانج الإجتماـــاج، )لــسهدا ميــة و ازجيــة مثــل  مساوــَ الجمفيــة ت ــم اـــاج التــدزيو، ،وٌ  وٌ

الظاإ ـً ؤر مسوَ ـً ظسيـَ موؼـي الاطـتٍجإ بمـد ل الجمفيـة  وتةمٓاهٔ وليرها( وامسجد الخازجي

 السثيي  .

  ًم ين، ومـــً ذلـــٔ تـــووير  اممْىـــةالـــدـم جميـــق ؤهـــواؿ الجمفيـــة بتٍـــديم تم ـــ امٓـــان امىاطـــو الـــرر لممتعـــوـ

يـــة، الىـــسص بـــ   ظـــو ون فمميطـــ مـــً  م ظـــ يل جميـــق الإجـــساءاج اممْىـــة ال ـــ  تمْـــ ه فمـــل ـلـــ  و  التعوـ

   التعوؿ.طياطة الفامة للجمفية و  الظياطاجويما ن يلالي  التعوعي، مالٍيام ةفمم 

http://comqt.org/forqan/
https://twitter.com/comqt
https://www.instagram.com/comqt/
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   ـد الجمفيـة ـلـ اهميــة التيظـيَ مـق مــديس و ـدة التعـوؿ فــي ؤر ؤمـوز  ازجـة ـــً بظـاز الفمـل التعــوعي تاِ

  امتعوؿ.الرر يٍوم ب  

   د الجمفية ـل اًم تاِ   الجمفية.رمً والظلامة امفموٕ بها في   فميماج بجميقامتعوؿ بل 

  التواصل امجاشس مق مديس و دة التعوؿ ؤو مً يىـوا ـىـ  فـي  ـإ الخـسوف مـً الجمفيـة ٌجـل ـل  امتعوؿ

 (امجْسللخسوف  )الإطتترانالإهتهاء مً و رة التعوؿ 

   د الجمفية ـل اًم تاِ .امتعوؿ بل 
ً
 واه ساوا

ً
اج الدوام   وزا  بإوٌ

  اج ال لاة.يتم ٌىل  بوابة الجمفية ؤوٌ

  ية والاجتماـيـــة والـــروً الفـــام، وتمىـــق ؤر طـــموُ ليـــر اًم امتعـــوؿ بـــااداا الشـــسـ ـــد الجمفيـــة ـلـــ  بل ـــ تاِ

ة الجمفية الخ..( –الشتم –زوق ال وج  –ؤ لاقي دا ل الجمفية )ّمماج بريتة   الجسر دا ل ؤزوٌ

   د الجمفية ـل  دا ل تاِ
ً
 باتا

ً
 الجمفية بإر شٓل مً رشٓإ.مىق التد ين مىفا

  بإر تحسص الجمفية تووير بيتة آمىة وجاذبة لمتعوؿ؛ لرلٔ يحَ لممتعوؿ ببلاك مديس و دة التعوؿ

 امتعوؿ.ـل  طير ـمل  تاثسمشاّل 

 

 (/ أختي المخعىغت المخعىع )أخي 

فجميلٌ أن جضداد  جمػيت جدفيظ اللشآن الىشيم بالعائف لها ظمػتها المؽشكت في المجخمؼ

اكتها باهض  .ئليها مامامىئؼش
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 المخعىع والمخعىغت( )حؽمل خلىق المخعىع:  -9

 الخلذًم في وافت الفشص المخاخت: - أ

  فـــيالجمفيـــة لممتعـــوؿ ال،ـــَ فـــي التٍـــدم ب ـــ  
ذ
اهـــا مـــا دامـــت تتـــووس ويـــ  امتعمجـــاج اّوـــة الىـــسص امتا ـــة، ويحـــَ لـــ  تول

ـــت التعــوؿ ومٓاهــ  وظسيٍتـــ  بمــا ن يتفــاز  وطياطـــة  يـــة، ويٓــون لــ  مسوهـــة الا تيــاز فــي وٌ الخاصــة بالىسصــة التعوـ

ية. ومتعمجاجالجمفية   الىسصة التعوـ

 المخلذم للخعىع بدالت العلب: حػشيف  - ب

مً  اّوة امتٍدمين بوصوٕ ظمجااهم، وؤنهاالجمفية تم  مً بةـلام م بىتيجة ظمجااهم  بةـلام  ٌيد الدزاطة، وهي تم 

 
ً
  ٌجون

ً
ية ؤو زو ا  ؤو ج اج ؤ س .  ؤ س  ، وتيان ؤطجاا السوض بن ؤمًْ والإ الة ب   وسص تعوـ

 الخىجيه المىاظب للمخعىع: جلذًم  - ث

، الجمفيةبالتفسيي  ذلٔيت مً و  الجمفية،يحَ لٓل متعوؿ ؤن يح ل ـل  التوجي  امىاطو مً ٌجل 

 ز وام ام ال   طيٍوم بتىىيرها. ورشخاص الريً طيتفامل مف م، وردوا

 وصلاخياجه: بمهامهالمخعىع  حػشيف  - ر

ءاج، ويحــَ لممتعــوؿ يٓــون لممتعــوؿ توصــيي لــدوزا التعــوعي بحظــو امفــايير اموضــ،ة فــي دليــل الظياطــاج والإجــسا

مً ، الاظـلاؿ ـميــ  ون يــتم ب ــداي  مييــراج ؤو تحــديثاج ـلــ  هــرا الــدوز بن ، وامتعــوؿ بحــدود هــرا الــدوز الجمفيــة وتم ــ

ة مً امتعوؿ   الجمفية.و بمواوٍة مش رِ

 المخعىع بمشجػخيه:  حػشيف  - ج

، ويــتم تصويــدا بٓاوــة وطــاثل التعــوعي دوزاال ــ  يفــود بلاهــا  ــلإ ؤداء الإدازيــة والىىيــة  يــتم  فسيــي امتعــوؿ بامسجفيــة

  امشوزة والتوجي  والتدزيو ؤثىاء ـمم .الات إ بمظاول  امجاشس لأ ر 
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 والاخترام:  الاخخىاء - ح

ؤن  اِمـــــ بالجمفيـــــة،بيتـــــة الفمـــــل الخاصـــــة  فـــــي لتٍـــــديس والا  ـــــرام اللاثـــــَ بـــــ ؤن يحؽـــــ  بالممتعـــــوؿ ال،ـــــَ الٓامـــــل فـــــي 

تجاز مٍ ر ات  وملا ؽات    .للجمفيةبوصى  ـ وا ييت   تا ر ةفين اـلا

 

 :العلامت - خ

يحــَ لممتعــوؿ ؤن يمــازض دوزا التعــوعي فــي بيتــة آمىــة مــً اعخــاظس ال ــ  اهــدد طــلامت  الجدهيــة ؤو الىىظــية، وؤن تــووس 

يىيـة اطـتلدام االدـم امفسفي وامـادر بل ـوص بجـساءاج ال الجمفيةل   وذلـٔ بىـاء ـلـ  تٍيـيم ، ظـلامة وؤدوااهـا وِ

 طاج والإجساءاج.في دليل الظيا وزدِما الجمفية اعخاظس الرر تٍوم ب  

 والخغزًت الشاجػت والخلييم: الإؼشاف - د

ؿ ـل  هموذف التٍييم ٌجل الاهلساط في ام مة باظلاؿ امتعوذ  التعوؿ و دة ديسممً  لإ الجمفية تٍوم  -

وه ـل  بىودا مق مشسه التٍييم ليٓون امتعوؿ  ية والوٌ ظلاـ  إو  ،ـل  اظلاؿ ـل  بىود تٍييم  مظجٍاالتعوـ

ل بلي   ية مً  لإ اطتفسا  ما تم تحٍيٍ  ؤو بهجاشا ومد  بتٍان الفمل الرر ؤوّ ـل  هتاث  طير م مت  التعوـ

يىية ـلاج ا.   ور عاء ال   ٌد تٓون   مت وِ

ية ؤو شـــ سيةتٓـــون هىالـــٔ جمظـــاج متاةفـــة دوزيـــة  -  لمتإِـــد مـــً تحٍيـــَ ؤهـــداه امتعـــوؿ(مـــق  تحديـــدها )يـــتم ؤطـــجوـ

يـــة مـــً  ـــلإ امفمومـــاج الـــوازدة مـــً اميـــدان ؤو امشـــسوين وامتفمٍـــة بـــإداء امتعـــوؿ وتحٍيـــَ ؤهـــداه  ام مـــة التعوـ

ىـ ،مـلالف يــة لتٍـويم ؤداثـ  ليتما ـ ى مــق  دوـ ال،اجـة يجٍــ  امتعـوؿ تحـت بشـساه مظــتمس ؤثىـاء تإديـة م امـ  التعوـ

 الجمفية.طياطاج 

وظجيفـــة دوزا التعـــوعي و فامـــل الجمفيـــة الساجفـــة مـــً امتعـــوؿ ــــً ؤداء  التمريـــة بال، ـــوٕ ـلـــ الجمفيـــة تٍـــوم  -

  الجمفية.في تعويس التعوؿ في هامة مظاولي  واموؼىين مف ، ويتم اـتجاز هرا التمرية الساجفة 

 الخذسيب والخعىيش - ر

ـّـل متعــوؿ لى ــرة تــدزيو تحــت بشــساه  - امظــاولة ـــً التــدزيو فــي مــً  ــلإ الإدازة الجمفيــة ـىــد ال،اجــة يل ــق 

ية. الجمفية ٌجل  ٌيام  بإر م ام تعوـ
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يــتم مــً  ـــلإ التــدزيو اطتْشـــاه ٌــدزاج امتعــوؿ مٍابمتهـــا بعجيفــة ام ـــام ال ــ  تىاطــو ٌدزاتـــ  وم ازاتــ  وؼسووـــ   -

 وا تياجات .

ية الخاصة تل يص بسهام  تدزيب  يل ص وٍغ لأداء تمٔ  -  .  ام اميتم في ةفض ام ام التعوـ

اًم بجميق البرام  التدزيحية ال   تٍدم ا  - ِجصء مً بسهامج ا لتعويس ِىاءاج  الجمفيةيجو ـل  امتعوؿ الال 

 الفاممين لديها.

 المػلىماث ظشيت - س

بجمــــق مفمومــــاج التواصــــل الخاصــــة بــــامتعوؿ بافةــــاوة ب ــــ  ةفــــض الجياهــــاج الصخ ــــية لممتعــــوؿ،  الجمفيــــةتٍــــوم 

ــــدم  ظــــسيدها لأر ظــــسه ثالــــ  دون ـمــــم امتعــــوؿ ؤو بال،ىــــاػ ـلــــ    وصــــيالجمفيــــة وتتف ــــد  ة هــــرا امفمومــــاج وـ

   امظاولية الٍاهوهية  يإ ذلٔ. الجمفية، وتتحمل مً ؤجم  اطتلدام ا لأر لس  آ س لير الرر جمفت 

 :الغياب - ص

يحـــَ لممتعـــوؿ ــــدم ال، ـــوز ةظـــحو امـــس  ؤو ؤر ــــاز  يح ـــل لـــ  يحـــوٕ دون ؤداثـــ  لـــدوزا التعـــوعي، ةشـــسط ؤن 

ـد   ـوزا. وفـي  الـة  ـدوي ؤمـس ظـازت يـتم  :8مظاول  امجاشس ةفـدم ٌدزتـ  ـلـ  ال، ـوز ٌجـل  يجمن طـاـة مـً موـ

 ببلاك امظاوٕ في ؤٌسا وسصة ممْىة.

 :الخظلم - ط

يحــــــَ لممتعــــــوؿ ؤن يسوــــــق تؽممــــــا ؤو شــــــٓو   ــــــوٕ ؤر ٌــــــساز ؤو طــــــموُ ؤو ؤطــــــموا فــــــي التفامــــــل والإدازة ؤو هحــــــو ذلــــــٔ 

التعــوؿ، ويــتم ذلــٔ بحظــو الإجــساءاج اموضــ،ة فــي دليــل  فــيالجمفيــة طــة ومفــايير يتفــاز  مــق دوزا التعــوعي وطياو 

 الظياطاج والإجساءاج.  

 والخلذًش: الخىشيم - ػ

 
ً
مً بيجابيــا ؤن يح ــل ـلــ  التٍــديس والتْــسيم الــرر يــتلاءم مــق ا تياجاتــ  وزلجاتــ  الجمفيــة مــق  يحــَ لٓــل متعــوؿ مم ــ

مسثياتــــ  والتفــــسه ـلــــ  ا تياجاتــــ  مواءمــــة  عــــة التعــــوؿ ـماهــــا ِجــــصء مــــً تٍــــديس وؤ ــــر  الجمفيــــة،ةــــمً بمٓاهــــاج 

 الجمفية بط ام  في تحٍيَ زطالة 

 أو حغيير الفشصت الخعىغيت: الاجفاق ئنهاء - ص
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ـــت يشـــاء،  ،الجمفيـــةمـــق  اتىاٌـــ يمْـــً لممتعـــوؿ ؤن يى ـــ   يـــة ال ـــ  يٍـــوم بتىىيـــرها فـــي ؤر وٌ ؤو  مييـــر الىسصـــة التعوـ

اًمــاجالجمفيــة بةشــسط ؤن يــاثس ذلــٔ فــي طــير الفمــل الخــاص  امتعــوؿ رطاطــية تجاه ــا ةشــٓل ِجيــر. ويــتم ؤ ــر  وال 

يةالجمفية ملا ؽات  و مريت  الساجفة تجاا  ية ـىد بنهاء الفٍد ؤو  ميير الىسصة التعوـ  .  وتجستت  التعوـ

 

 

 

 )حؽمل المخعىع والمخعىغت( المخعىع:التزاماث  -4

 :المعإوليت الاجخماغيت - أ

مً امتعوؿ    باهجاشيم 
ً
مةالجمفية لأهداه  ـمم  بتىانٍ وا  راوية تحٍيٍا  بلي  دون تٍ ير ؤو  مل.  اموّ

 اجفاق الخعىع:الخىكيؼ غلى  - ب

فاج يوضذ  تعوؿاتىاً  ةفملالجمفية و يٍوم امتعوؿ  فاج امتعوؿ مً  ،امتعوؿ مًالجمفية ح توٌ   الجمفية.وتوٌ

 :الذوام وأوكاث الػمل - ث

ــل بليــ   مً امتعــوؿ بالظــاـاج اع،ــددة لمتواجــد فــي امْتــو ؤو فــي اميــدان بحظــو ظجيفــة ام مــة والبرهــام  الــرر يوّ يم ــ

 ـىد ّل بسهام .

 :ظياظت الخصىصيت والعشيت - ر

مً امتعـــوؿ بال،ىـــاػ ـلـــ  طـــسية جميـــق امفمومـــاج ذاج الخ وصـــية؛ امتفمٍـــة  بعجيفـــة البرهـــام   ؤوالجمفيـــة بيم ـــ

التعوعي وامظـتىيديً مىـ ، ون يظـتهين فـي ال،ىـاػ ـلـ  طـسيتها بـالعسً امفتمـدة، ون يٍـوم بةوشـالها لعـسه ثالـ  

يـق  ف ـد بال،ىـاػ ـلـ    وصـية  مـًالجمفيـة ٌـد تعمـو ، ِمـا ؤو اطتلدام ا  ازف بظازها العجيزي امتعـوؿ توٌ

اّوة بجساءاج ال،ىاػ ـل  طسيتها، وذلٔ بن تعمو رمس.  اًم  دم بوشالها وال   امفموماج وـ

 :جضاسب المصالح - ج

ية واطــتٍلالية ٌــساز امتعــوؿ فــي “يفــسه ت ــازا ام ــالح ـلــ  ؤهــ   - ــي الــرر تتــإثس ويــ  موةــوـ الوةــق ؤو اموٌ

ؤثىاء ؤداث  لوؼيىت  بم ل،ة شخ ـية ماديـة ؤو مفىويـة اهمـ  هـو شخ ـيا، ؤو اهـم ؤ ـد ؤٌازتـ ، ؤو ؤصـدٌاث  
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تجـــــازاج شخ ـــــية مجاشـــــسة ؤو ليـــــر مجاشـــــسة، ؤو بمفسوتـــــ  بامفمومـــــاج ال ـــــ   امٍـــــستين، ؤو ـىـــــدما يتـــــإثس ؤدائا نـ

 تتفمَ بالٍساز. 

-  ،
ً
ـــا  فـــي ام ـــالح مـــق دوزا بوصـــى  متعوـ

ً
ة فـــي ؤر وشـــاط مـــً شـــإه  ؤن يُفـــدذ ت ـــازتا مً امتعـــوؿ ةفـــدم امشـــازِ يم ـــ

وؿ ذلٔ يٍوم بةـلام مديس  ىد وٌ    التعوؿ ةشٓل مجاشس.و دة وـ

 

 

 :الػشوض والهذاًا - ح

مً امتعــوؿ ةفــدم ٌجــوٕ ال ــدايا مـً ؤر  - اّهــت مـً الشــسيحة امظــتىيدة مــً البرهــام  ؤم  طــواءً  ؤوج ــة مىؽمــةيم ـ ؤ

يشـــمل ذلـــٔ ال ـــدايا الىٍديـــة ؤو الفيييـــة وؤيـــة هـــدايا ثميىـــة، ، و اء ورٌستـــاء لأجـــل الفمـــل التعـــوعيمـــً رصـــدٌ

فـــــدذ فـــــي ؤــــــساه ويظـــــتثنى مـــــً ذلـــــٔ ال ـــــدايا ال ـــــميرة مثـــــل ال،مويـــــاج، والحظـــــٓويت، والصهـــــ
ُ
وز ؤو ليرهـــــا ال ـــــ   

 مٍجولة ولير مٓمىة، وييجغي ؤن يٍت س ذلٔ ـل  الا تىانج اموطمية.  بإنهاالجمفية 

اّن امتعوؿ لير متإِد مً ظجيفة ال دية وإمٓاهية ٌجول ا ؤو ن يجو التشاوز مق  -  . الخاص ب مسجف بذا 

 

 المظهش الشخص ي والزوق الػام: - خ

ــاداج وؤـــساه الجمــد  التعــوعي الــدوز  وظجيفــةالجمفيــة بحظــو طياطــة  مً امتعــوؿ بالتٍيــد بــالصر املاثــم لٍــيم وـ يم ــ

ـــواهين  الـــديً الإطــلامي ال،ىيـــيمـــق  فــاليم تعــوعي مـــً  لالــ .  ويجـــو ؤن ييســجم ال ــ  يــتم ؤداء الفمـــل ال وؤهؽمــة وٌ

فـــي مؽ ــــسا وت ــــسوات  و فاممــــ  مــــق ، ويساعــــ  الشـــفوز الفــــام ومداا والتفــــاليم الإطــــلامية امممْـــة الفستيــــة الظــــفودية

 م سيً. 

 هماذف امتعوؿ:  -;

ة مً الىماذف ال   يحتاج ا امتعوؿ  وط رد في هرا  الجمفية،ؤثىاء تعوـ  في ؤـدج و دة التعوؿ بالجمفية مجموـ

 الدليل.
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 ( اجفاكيت جعىع   4  همىرج سكم )

  الفرصةطبيعة   ةالتطوعي الفرصةمسمى 
  المدينة  المكان  الأساسيةالمهمة 
  البريد الالكتروني  رقم الجوال

 ......................السيد/ة ..................................................................   ورقم الهوية/ ...................................
بفرع  .............................................  أن ترحب بكم كأحد المتطوعين بقسم/  ............................................ جمعيةيسر 

تطوع الأستاذ/ الوحدة أعلاه فقد تم تحديد مدير  ةالموضح الفرصة................ــ .......................... . وحيث أن لكم الرغبة بالتطوع في 
اصل معو بخصوص أي .................................. ليكون مرجعكم الإداري المباشر للحصول على الدعم اللازم كمتطوع/ـة، نرجو أن لا تترددوا في التو 

....   مدير / رئيس قسم ، كما تم تحديد الأستاذ/ ..........................................ةالتطوعي مهامكماستفسارات حول حالة 
 .ةالتطوعي لفرصتكم...................................... ليكون رئيسكم المباشر والمرجع الفني 

 الفترة الزمنية:
 .سبوعالأيوم/الكما تم الاتفاق معكم لمدة .............  يوم/أسبوع/شهر/سنة بواقع ............... ساعة في 

 .11وتاريخ   /   /               ىـ  وحتى يوم11وتاريخ    /   /                  بدءاً من يوم          
 عكم الإداري المباشر .نرجو إذا لم تتمكنوا من الحضور في المواعيد المتفق عليها أو لديكم ظروف معينة وكنتم ترغبون في تغيير ىذه المواعيد التنسيق مع  مرج

 منكم الجمعيةما تتوقعو 

  ع في الأوقات المتفق عليها وإعلامها لأي طارئ يطرأ عليكم وترغبون في تعديل هذه الأوقات.التطو 
 .الالتزام بأهداف المؤسسة وسياساتها الموضحة في دليل السياسات والإجراءات والذي سيتم تعريفكم عليه 
 :تحقيق المستهدفات المتفق عليها من الفرصة التطوعية وهي 

o . 
o . 
o . 
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ما يمكن أن تتوقعو من 
 :الجمعية

  الجمععية.وما يمكن أن تساهموا به لخدمة أهداف  ةالتطوعي بالفرصةو  وسياساتهالجمععية باالتعريف الكامل 
  وكذلك التدريب والتأهيل. بمهامكمالتوجيه المباشر لمساعدتكم على القيام 
  والرئيس المباشر. مدير وحدة التطوعالدعم المقدم من مرجعكم الإداري و 
  وإصدار الشهادات التطوعية بعدد الساعات التي قعتم بالتطوع فيها .فرصتكم التطوعيةالتقدير والتكريم لكل ما تقدمونه من خلال ، 

 الأساسية،  وأن تساهموا بتجربة تطوع جديرة بالاهتعام ومستديمة للطرفين الجمععية لخدمة المجتعع وقضية  لجمععية نتطلع لأن تكونوا يدا واحدة مع فريق الععل با
  التوقيع  المتطوعـ/ـة

  التوقيع  التطوعوحدة مدير 
o تم إرفاق صورة الهوية.ي 

 الخاص بالمخعىعالؽىىي والخظلم ( 6) سكمهمىرج 

  اظم المخعىع

 الخعىعجاسيخ بذء  سكم الجىاٌ اللعم  معمى الفشصت الخعىغيت

    

 هىع المؽيلت  جاسيخ المؽيلت 

 جظلم o ؼىىي  o هـ41/      /     

 وصف المؽيلت:

 مً ًدم له الاظلاع غلى الؽىىي أو الخظلم

o مذًش غام الجمػيت o مذًش وخذة الخعىع o  المجلغ الإداسي 

 خاص بمً ًىظش في المؽيلت

 الخىكيؼ جاسيخ الىظش فيها اظم مً هظش في المؽيلت 
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 :الخىجيه

 لم ًخم ، والعبب: o جم o جىفيز الخىجيه:

 ئغلاق الؽىىي 

 الخىكيؼ جاسيخ ئغلاق الؽىىي  اظم مً أغلم الؽىىي 

   

 :ًدم للمخعىع جلذًم الؽىىي لمذًش غام الجمػيت مباؼشة في خاٌ غذم جىاجذ مذًش وخذة الخعىع. ملاخظت  

 

 

 ظلب حػىيض غً مصشوفاث (7سكم )  همىرج

  اظم المخعىع الشباعي خعب الهىيت  تالخعىغي الفشصت

  اظم المصشف  سكم الأًبان

  الشئيغ المباؼش  الإداسة الفىيت

  جاسيخ جلذًم العلب  مبلغ الصشف الإجمالي

 ميان الصشف المبلغ بيان بالمصشوفاث

   

   

   

   

   

 بػذ الخأهذ مً ئسفاق وافت الفىاجير وظلامتها خعب مػاًير المحاظبت في الجمػيت 

  الخىكيؼ  الشئيغ المباؼش

  الخىكيؼ  مذًش وخذة الخعىع

   جاسيخ صشف المبلغ

  الخىكيؼ  المحاظب
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 : هامة ملاحظة

 يجب إرفاق أساس الفواتير مختمّة بالختم الرسمي للمؤسسة. -1

 الفواتير اسم الجمعية.يجب أن تتضمن  -2

 لن يتم صرف أي مبالغ مالية مالم يتم الاتفاق مسبقاً مع مدير وحدة التطوع. -3

 أي مبالغ مالية ليس لها فواتير رسمية لن يتم النظر لها.  -4

 

 

 

 

 ( جلييم أداء المخعىع  8همىرج سكم ) 

  غىىان الفشصت الخعىغيت

 مً :            /          /                      ئلى         /           /     بذاًت الفشصت الخعىغيت ونهاًتها

 بالأًام: )                     ( ًىم   ، بالعاغاث : )                             ( ظاغت  مذة الفشصت الخعىغيت

 ميان الفشصت الخعىغيت  

  المذًىت  المىعلت

 ووظيفت المخعىعوصف الفشصت الخعىغيت 

 

 المػىكاثأبشص  أبشص الإًجابياث

  

 ضػيف جيذ جيذ جذا ممخاص الخلييم

     . معخىي أداء المخعىع للفشصت الخعىغيت1

     . التزام المخعىع بالىكذ0

     . التزام المخعىع بأخلاكياث الػمل الخعىعي3
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 للخدعين ملترخاث

 

 الخاسيخ :                                                                                   اظم المخعىع :                                                                               الخىكيؼ :                        

 الخىكيؼ :                                                                                                   اظم المؽشف غلى الػمليت الخعىغيت :    

 جىصياث المؽشف غلى الػمليت الخعىغيت   

 

 

 (  جلييم المخعىع لخجشبخه الخعىغيت  9همىرج سكم )   

  الجيغ  الخعىعي الذوس مجاٌ 

  الخعىع فيهالإداسة/ اللعم الزي جم 

افم بؽذة بىىد الخلييم م افم مى افم مى   غير مى
ً
افم أبذا  غير مى

 مً خلاٌ ججشبخىم الخعىغيت مؼ المىظمت، هيف جليمىن هزه الخجشبت مً خلاٌ ما ًلي:

 اجخماغاث فشيم الػمل/ اللجىت

     ًخم ئغلامي بالاجخماغاث والأجىذة كبل الاجخماع بىكذ وافٍ. 1

     الاجخماغاث في الىكذ المحذد.جبذأ وجيخهي  0

ذاس الاجخماغاث بما ًدلم هلاػ الأجىذة المحذّدة بىفاءة. 3
ُ
     ج

     هىان مخابػت لما ًخم الاجفاق غليه في الاجخماغاث. 4

 الػملياث الإداسيت 

     جم حعىيم الفشصت الخعىغيت بػذالت وؼفافيت ووضىح. 5

     للفشصت بجذًت وبعشغت مىاظبت.جم الخػامل مؼ ظلب الخلذم  6

     جمذ غملياث الملابلت الشخصيت وإجمام اجفاكيت الخعىع بعلاظت. 7

8 
اظلػذ غلى همىرج الفشصت الخعىغيت والميثاق الأخلاقي للمخعىع 

 والعياظاث المشجبعت بالمخعىغين كبل الالتزام بذوسي الخعىعي.
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     والػاملين فيها بؽيل وامل.جم حػشيفي بالجمػيت ووخذة الخعىع  9

     جم الخػشف مً كبل الجمػيت في خاٌ واهذ لذي اخخياجاث جذسيبيت.  12

     بىضىح. -ئن وُجذث-جم ؼشح مهامي الخعىغيت والاخعاس المشجبعت  11

     جم حػشيفي بالمؽشف الفني وجميؼ الػاملين والمخعىغين الزًً ظأغمل مػهم. 10

 كبل المؽشف الفني ئداسة المهام مً

     ًخم ئظىاد المهام لي وفم هعاق مهامي في الفشصت الخعىغيت. 13

     جم جلذًم الذغم والمعاهذة لي أزىاء أدائي لذوسي الخعىعي بؽيل وامل. 14

     جم ئغعائي الصلاخياث الخاصت بالليام بمهام الخعىغيت. 15

16 
الإداسة التي أجعىع فيها بيل اخترام جم الخػامل معي مً كبل الػاملين في 

 وجلذًش وبؽفافيت وغذالت.
    

     جم الخػامل معي مً كبل المخعىغين وأخذ الأغضاء الفاغلين لذيهم. 17

     ًخم الاغتراف باظهاماث المخعىغين بؽيل غام في الجمػيت. 18

 

 

افم بؽذة بىىد الخلييم م افم مى افم مى   غير مى
ً
افم أبذا  غير مى

     ًخم الاؼشاف غلى المخعىغين بؽفافيت ووضح ووفم ما جم الاجفاق غليه. 19

02 
 
ً
ًخم اخدعاب العاغاث الخعىغيت الفػليت خعب العاغاث التي كمذ فػلا

 بالخعىع فيها وباضافت كيمت للجمػيت.
    

01 
أؼػش بأن المؽشف الفني ظيخلبل مني أي سفض لأداء أي مهام خاسج هعاق 

 معإولياحي المحذدة في الفشصت الخعىغيت.مهامي أو 
    

 الخجشبت الخعىغيت لذي المخعىع

افؼ للخعىع وكذ حػشفذ الجمػيت غليها وخاولذ جدليلها. 00      واهذ لذي دو

     خصلذ غلى مهاساث وخبراث جذًذة أزىاء ججشبتي الخعىغيت. 03

04 .
ً
     أؼػش بأن ججشبتي الخعىغيت مؼ الجمػيت زشيت جذا

 غلى ججشبتي الىاجحت. 05
ً
     ظأهشس ججشبتي الخعىغيت مؼ الجمػيت لأوي ساضٍ جذا

 الىلاط الإًجابيت الخعىغيت التي جم ملاخظتها

 

 

 هلاط الخدعين الخعىغيت التي جدخاجها الجمػيت
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